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APRESENTACAO

Esse plano de desbaste é o

produto resultante da
dissertacao intitulada
Gestao de recursos informacionais: elaboracgao de plano de desbaste para a

biblioteca do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia (IFS)-Campus
Séo Cristovdo, desenvolvida no Mestrado Profissional de Ciéncia da Informac&o

na Universidade Federal de Sergipe (UFS). (OLIVEIRA, 2020).

A proposta da elaboragcao de um
plano de desbaste para as
colecdes da biblioteca do Campus
S&o Cristovao (BSC) - “Biblioteca
Jodo Ribeiro” deve-se ao fato de se
considerar importante a existéncia
de um instrumento formal que nao
sO estabeleca diretrizes a serem
seguidas no processo da atividade
de avaliacdo para o desbaste de
todos os recursos informacionais
(Rl), mas também faca um
contraponto com a atividade de
aquisicdo ja regulamentada na
instituicao.

Um plano é um elemento
intermedidrio que guia um
caminho a ser seguido no alcance
de objetivos preestabelecidos.
Assim, nesse plano de desbaste
sao apresentadas etapas
importantes para sua realizacdo
na biblioteca Joao Ribeiro,
respeitando as necessidades dos
seus usuarios. Assim, nesse plano
de desbaste, sdao organizadas
etapas importantes para sua
realizacao na biblioteca Joao
Ribeiro, respeitando as
necessidades dos seus usuarios. »
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As colecoes da
biblioteca devem
ser avaliadas

e analisadas, a fim de identificar
se as necessidades
informacionais dos usuarios
estao sendo atendidas,
sinalizando areas fortes, em
desenvolvimento e areas em
desusos. Essa (ltima
direcionara a atividade do
desbaste, para facilitar
sobremaneira o acesso as
informacdes relevantes e sua
rapida recuperacao. Portanto, o
éxito das colecdes da biblioteca
Jodo Ribeiro estd diretamente
ligado a atividade de verificacao
periddica do que de fato esta
sendo utilizado ou subutilizado.

\

-

E importante ressaltar que o
desbastamento de colecoes
numa biblioteca consiste num
elemento basico para elevar a
qualidade das colecdes. No
caso da biblioteca Joao Ribeiro,
ele contempla aspectos
relativos aos objetivos da
biblioteca, avaliacdo e analise
das colecbes, necessidades
informacionais dos usuarios,
melhor aproveitamento do
espaco fisico, formacao de
comissao entre outros.
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BIBLIOTECA JOAO RIBEIRO

A biblioteca do IFS-Campus Sao Cristovao
é denominada “Biblioteca Jodo Ribeiro”.
Leva o0 nome do ilustre literario
Joao Baptista Ribeiro de Andrade Fernandes,
Importante escritor sergipano que nasceu
em 1860 na cidade de Laranjeiras
(GUARANA, 1925, p.145).

Localiza-se no prédio central, bloco administrativo. Possui atualmente
area interna de 278,77m*. Seu layout divide-se em: area do balcdo de
atendimento, drea para processamento técnico, area de estudo em grupo,
area de estudo individual, drea para terminais de acesso a internet e area
para o acervo, além da area para exposicdo das novas aquisicées e area
para consultar o acervo, (Figura 1). »

Figura 1 - Imagem da biblioteca Jodo Ribeiro IFS-Campus S&o Cristdvao.

Fonte: Acervo da autora (2019).
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biblioteca é vista tradicionalmente como uma instituicdo social que

preserva os saberes produzidos. Além disso, é mediadora entre os

individuos e o conhecimento, sendo considerada como ambiente de
aprendizagem e de construcao intelectual que assegura aos cidaddos
liberdade e autonomia de pensamento.

As colecOes dessa biblioteca s&o constituidas por diversificadas areas do
conhecimento, as quais sdo gerenciadas pelo Sistema Pergamum
(software gerenciador de itens informacionais). Seus recursos
informacionais estao distribuidos por categorias, como mostra o quadro 1.

Quadro 1 - Area de conhecimento por categorias dos recursos
informacionais da biblioteca Jodo Ribeiro IFS—Campus S&o Cristévao

AREAS DE CONHECIMENTO

ClenC|as Exatas e da Terra

Ciéncias Blologlcas
Engenhamas
ClenC|as da Salde

CATEGORIAS
Ciéncias Agrarlas

Ciéncias Sociais Apllcadas

Clenuas Humanas

Llngwstlca Literatuta e Artes

Fonte: Elaborado pela autora (2020).

As areas de conhecimento da biblioteca Jodo Ribeiro, agregam ndo so
conteldos tecnoldgicos e cientificos, mas também, producg0es técnicas e
artisticas da comunidade interna do IFS, o que muito colabora para a
expansao do processo ensino aprendizagem dos usuarios.
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COMISSAO DE DESBASTE

A comissdo de desbaste é soberana para avaliar, analisar e decidir o
melhor direcionamento para as colecdes dentro das bibliotecas. Para a
realizacdo dessa atividade, deve-se primeiramente observar os interesses
da comunidade e da instituicao.

Para avaliacdo das colecdes da biblioteca Jodo Ribeiro do IFS-Campus Sao
Cristdvao, a comissdo devera ser instituida pelo dirigente do érgéo (reitor
ou diretor do Campus) por meio de portaria.

Em sua composicdo, deverdo participar sempre: o profissional
bibliotecario, devendo este ser o presidente; um docente de cada area; um
técnico administrativo e um discente, devendo todos terem vinculo
institucional regular.

A comissdo instituida avaliard as colecGes a partir dos critérios
construidos nesse documento, como também, observard as informacdes
contidas no quadro de classificagdo dos recursos informacionais. Ao
término dos trabalhos, os membros da comissdo deverdo redigir um
relatério.
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RECURSOS INFORMACIONAIS

Os recursos informacionais (RI) sdo fontes que geram ou veiculam
informacdes de natureza analdgica ou digital. Seu principal objetivo é
suprir as demandas de informac&o de um individuo ou de uma coletividade
nas mais variadas areas do conhecimento, recorrendo a formatos e
suportes diferenciados.

As colecGes da biblioteca Jodo Ribeiro do IFS-Campus S&o Cristdvao sdo
constituidas pelos seguintes RI: livros, periddicos, teses, dissertacdes, TCC,
Multimeios (DVDs, CDs, audiolivros), mapas, folhetos, normas técnicas,
bases de dados, guias e manuais.

0 uso de RI contribui para a obtencdo do sucesso no processo de ensino-
aprendizagem. Porém, para que isso de fato aconteca, é imprescindivel que
as colecOes estejam bem organizadas, atualizadas e direcionadas para os
interesses dos usuarios e da instituicdo. Assim, o desbastamento de
recursos informacionais surge como uma das aces que possibilita as
colecdes da biblioteca tornarem-se atrativas.

e =
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DESBASTE

O desbaste é o processo pelo qual se retira recursos informacionais (livros,
periddicos, CDs, DVDs etc.) das colecBes correntes, quer para
remanejamento, quer para descarte. De acordo com Figueiredo (1998),
Vergueiro (1989) e Evans (1995), os principais objetivos do desbaste so:

manter a qualidade das colecoes;

racionalizar o espaco fisico da biblioteca;
adequar as colec0Oes aos interesses dos usuarios;
garantir precisdo na recuperacao da informacao;
evitar o crescimento desordenado das colecoes;

impedir desperdicios de recursos humanos,
financeiros e de infraestrutura;

verificar os pontos fortes e fracos do acervo,
a fim de aumentar a relevancia do acervo para as
necessidades dos usuarios,

B identificar itens com nenhuma ou pouca utilizagao,
de modo que possam ser transferidos para areas de
armazenamento menos acessiveis (e menos
dispendiosas), ou até mesmo descarta-los
completamente;

W liberar espaco na biblioteca para receber
novas aquisicoes;

B manter o acervo tanto atraente quanto atualizado. =»
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O desbaste é uma
das atividades da politica
de desenvolvimento

de colecbGes e ocorre em duas fases: o remanejamento e o descarte.
Miranda (2007) define desbastamento como um processo continuo e
sistematico que consiste em excluir do acervo ativo: titulos/exemplares ou
partes de colegOes, quer para remanejamento, quer para descarte.

Com o intuito de esclarecer como acontece o processo de desbastamento,
apresenta-se um diagrama, conforme figura 2.

Figura 2 - Diagrama do processo de deshastamento.

Avaliacdo de
Colecdes

) 2
[ Desbastamento ] —_—
¥ Permuta
: r—i/

Remanejamento Descarte —> Doacao

%\
Deposito Eliminacao
Secundario Y J

Conservagao / Retorno as
Restauracao | Colegdes

Fonte: adaptacdo de Figueiredo (1998). =
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Dessa forma, é possivel facilmente verificar o
caminho que pode percorrer um item desbastado.
As colecOes precisam do desbastamento para que

possam se desenvolver harmoniosamente e isto
pode significar:

B o remanejamento: o deslocamento para restauragao
(recuperacao fisica) ou o deslocamento para locais de
menor acesso (onde 0s materiais serdo conservados de
forma mais compacta);

B o descarte: a retirada total e definitiva de itens das
colecdes.

Ambas as acOes sdo necessarias para o desenvolvimento
das bibliotecas.

5.1- Remanejamento

Consiste na retirada de recursos informacionais das colecdes ativas, seja
para restaura-los, seja para armazena-los. O remanejamento com a
finalidade de restauracao deve acontecer quando 0s recursos
informacionais forem classificados como recursos recuperaveis, ou seja,
recursos informacionais fisicamente danificados, tendo como
caracteristicas ser muito utilizados e relevantes para os programas
pedagdgicos dos cursos do Campus, ou ainda, possuir valor histdrico e cuja
recuperacdo seja economicamente viavel (orcando em até 50% do seu valor
de mercado).

Ja o remanejamento com a finalidade de armazenamento, deve acontecer
qguando os recursos informacionais forem classificados como ociosos, ou
seja, recursos informacionais com pouca ou nenhuma utilizagcdo pelos
usuarios. Eles deverdo ser transferidos para depdsito institucional. Isso
basicamente significa identificar agueles recursos com menor ou nenhuma
demanda e torna-los menos acessiveis, diferentes de outras partes de
colecdes com maiores demandas.

Também é possivel remanejar recursos informacionais, classificados como
ociosos que sejam identificados com valor histérico. Nesse caso, deverdo

ser direcionados a outros ambientes, a exemplo do memorial institucional.
-
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5.2 - Descarte

O descarte ¢ a retirada definitiva de recursos informacionais das colecGes
ativas, ou seja, € uma selecdo negativa que consiste na doacdo, permuta ou
eliminagdo de recursos informacionais que foram classificados como
ociosos apds armazenamento em deposito por trés ou mais anos ou
considerados irrecuperaveis, aqueles contaminados/danificados.

a)

Descarte/doacdo - “é o ato de ceder algo que previamente foi
identificado como ocioso (ndo necesséario), mesmo estando em bom
estado”(BRASIL, 2018, p. 2).

Descarte/permuta - “refere-se a transferéncia de propriedade de
um bem ao receber outro bem equivalente, ou seja, é atroca de bens
entre drgdos ou entidades”. (IFS, 2019, p.11). Observa-se, nesse
aspecto, que as trocas devem ser vantajosas para ambas as partes;

Descarte/eliminacdo - Seu “processo devera acontecer através de
incineracao” (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 193). Destina-se aos
bens contaminados ou danificados, cuja recuperacao seja
inoportuna.
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CRITERIOS DE DESBASTE

Os critérios de desbaste que
devem ser aplicados no acervo
da biblioteca Joao Ribeiro do
IFS-Campus Sao Cristovao do IFS sao

a) Condigdes fisicas do recurso

Esse critério deve ser o
primeiro a ser avaliado,
independente da estatistica de
uso, pois diz respeito ao
estado fisico da obra. Assim,
todos os itens que estiverem
danificados ou sem condicoes
de uso, devem ser retirados
(desbastados) do acervo. Também, deve-se verificar a viabilidade de seu
restauro (recuperacao) ou transferéncia de suporte.

Os recursos informacionais nessas condicOes, deverdo passar por uma
triagem para eventual identificacdo que os caracterizem como sendo raros
ou de valor histdrico e, se for confirmado, deverdo passar por um processo
de restauracdo e serem encaminhados para o setor de colecdes
especiais/memorial institucional.

Porém, caso ndo apresentem nenhuma caracteristica de raridade nem
valor histdrico, e também ndo sejam importantes para os usuarios da
biblioteca, eles poderao ser encaminhados ao desbastamento
(descartados).

Consideram-se sem condic0es fisicas de uso itens que estejam estragados

(rasgados, recortados, riscados, faltando paginas ou capitulos e
contaminados). »
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b) Circulagdo / Uso:

A circulacdo de recursos informacionais refere-se a usabilidade das
colecdes, seja interna (em forma de consulta), seja externa (empréstimo
domiciliar) da biblioteca. A circulacdo é considerada um importante critério
para desbaste, pois revela o panorama de quanto tempo o recurso
informacional permanece nas estantes.

O levantamento desses dados deverd ser realizado na base de
empréstimos da biblioteca Jodo Ribeiro e deve envolver os titulos e os
exemplares. Caso sejam identificados itens com nenhuma ou com baixa
circulacdo (a partir da regra do Fator de Uso) no periodo de 6 (seis) anos,
deve-se realizar o desbaste (remaneja-los).

A regra de Fator de Uso, ja utilizada por (MACHADO, 2018; LANCASTER,
2004; BONN, 1974), configura-se no céalculo da proporcdo de circulagao dos
itens (circulacdo total) de uma determinada area do conhecimento, dividida
pela proporcdo do total do acervo e expressa pela formula (BONN, 1974).

FORMULA
Fator de uso

Circulacao %
Titulos %

Onde;

FU=Fator de uso

circulacao % = proporcao de itens emprestados
externamente

titulos % = proporcao de titulos no acervo.
Assim:

FU=1 (ideal)

FU<1 (subutilizada)

FU>1 (super utilizada) =
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Nesse sentido, quando FU=1, a 4rea de conhecimento estd com seu uso
adequado (ideal) e atende as necessidades informacionais dos usuarios.
Porém, quando FU<1, significa dizer que a area se encontra com pouco ou
nenhum uso (subutilizada), podendo seus itens serem encaminhados ao
desbaste (remanejados). Ja se o FU>1, a area de conhecimento esta sendo
muito usada (super utilizada), ou seja, a quantidade de itens existentes na
biblioteca ndo atende a procura dos usuarios, nesse caso, pode haver
duplicacdo no nimero de itens.

c) Desatualizagdo/ldade:

Esse critério deve ser aplicado, pela comissdo de desbaste, nos titulos
selecionados como desatualizados. Como essa comissdo é composta por
professores da area analisada, havera condicGes técnicas de avaliar se o
titulo se encontra com seu conteldo envelhecido (edicdo muito antiga) ou
se seu suporte esta defasado pela evolucdo de novas tecnologias, portanto
superado. »
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Para os itens classificados como envelhecidos, mas cujo
conteldo atualizado (novas edicGes)

seja considerado relevante para os usuarios, a comissao devera indicar
sua aquisicdo. Ja para os itens que estiverem em suportes quase ou
totalmente superados, mas que ainda tenham importancia de conteldos,

estes deverao ser indicados para transferéncia de suporte, observando a
evolucdo tecnoldgica.

Exemplos de transferéncias:

B de CD-ROM para HD externo, cartdo de memadria ou nuvem, pois
notebooks/computadores estdo sendo fabricados sem drive para
leitura desse tipo de suporte;,

B dos Livros da area de informatica sobre o sistema operacional
Microsoft Windows 98 para Microsoft Windows 10. =
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d) Duplicatas

Apods a analise da grade curricular dos cursos, os titulos pertencentes aos
planos de ensino deverdo ser analisados quanto a necessidade de se
manter todos os exemplares no acervo.

Para isso, devem ser utilizados como parametro, os critérios de
guantidades necessarias de titulos e exemplares nas bibliografias basicas
e complementares, conforme orientacdes da coordenadoria de
desenvolvimento de colecdes (CDC), apresentados no quadro 2.

Quadro 2 - Célculo de aquisicdo bibliografica.

BIBLIOGRAFIA
BIBLIOGRAFIA | BIBLIOGRAFIA BASICA BIBLIOGRAFIA
BASICA COMPLEMENTAR PROPORCAO DE COMPLEMENTAR
MODALIDADE NUMEROS NUMEROS EXEMPLARES POR QUANT. DE
. DE . DE QUANT. DE VAGAS EXEMPLARES PARA
TITULOS TITULOS OFERTADAS PARA AQUISICAO
AQUISICAO
SUPERIOR 3 5 QUANT_VAGAS / 4 3
TECNICO
INTEGRADO 2 3 QUANT_VAGAS / 8 3
TECNICO
SUBSEQUENTE 3 QUANT_VAGAS / 8 3
CONCOMITANTE 3 NAO SE ADQUIRE NAO SE ADQUIRE
PROEJA 3 NAO SE ADQUIRE NAO SE ADQUIRE

Fonte: Adaptacdo de CDC (2019).

1 Divide-se a quantidade de vagas ofertadas pela quantidade de titulos a ser adquiridos de acordo com a modalidade.

-
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A CDC é responsavel pela
aquisicdo bibliografica na
instituicao. Para ele,
esses critérios permitem que os cursos obtenham avaliagdes positivas
pelo Ministério da Educagado, devendo os exemplares em excesso

serem encaminhados para analise da comissao de avaliacéo para
possivel desbaste (remanejamento).

e) Identificacdo de titulo raro/valor historico

Um item pode ser classificado como raro ou com valor histérico quando
apresenta caracteristica que o define como tal. Assim, Rodrigues (2006,
p.115) informa que um “livro é raro quando é dificil de encontrar por ser
muito antigo, ou por ser um exemplar manuscrito, ou ja ter pertencido a
uma personalidade reconhecida no pais ou fora dele”. Exemplos de
caracteristicas:

B item cujo conteldo seja relevante historicamente para o instituto,
o estado, ou o pais;

B item que apresente autdgrafo ou dedicatdria de personalidade do
instituto, do estado ou do pais;

m item clandestino: titulo que sofreu algum tipo de restricdo de
circulacdo ou proibicdo de natureza politica, moral ou religiosa;

m item consagrado pela historia, esgotado e ndo reeditado;
m item com ilustracdes reproduzidas por métodos n&do fotomecanicos;

B item cujo suporte apresente caracteristica de papel de linho,
pergaminho ou que tenha marcas d'agua, tintas importantes para
o instituto ou para o estado, podera classifica-lo como raro ou com
valor histérico. Nesses casos, devera direciona-lo ao desbaste com
finalidade de remaneja-lo (transferi-lo) ao departamento de colecGes
especiais/memoria institucional.

Desse modo, se na avaliacao das colecOes da biblioteca Jodo Ribeiro a
comissao de desbaste localizar itens com estas caracteristicas, dever&o
ser destinados para o setor apropriado. =
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f) Inadequac@o de contetdo

Um dos principais fatores que favorecem a inadequacdo de conteddo em
uma biblioteca é a modificacdo tanto do planejamento estratégico
institucional, quanto das areas de conhecimentos dos cursos.

Outra forma disso acontecer é através da auséncia de Politica de
Desenvolvimento de Colecoes-PDC, pois certamente isso auxilia na
ocorréncia de aquisi¢des, principalmente por doacGes desnecessarias
para os usuarios. Assim, a comissao devera verificar nos projetos
pedagdgicos dos cursos (PPC) se os itens que nunca foram circulados ou
estdo subutilizados se ajustam as areas de conhecimento pertencentes
aos componentes curriculares dos cursos.

Quando identificados recursos informacionais com contelddos
inadequados, estes deverdo ser desbastados (remanejados).
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CLASSIFICACAO DOS RECURSOS
INFORMACIONAIS

classificagdo dos recursos informacionais baseia-se tanto no Decreto

9.373, de 11 de maio de 2018 (BRASIL, 2018), que dispde sobre a alienacao,

cessdo, transferéncia e destinacdo dos bens modveis, no ambito da

Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional, quanto no Manual

de desfazimento de bens modveis do IFS, para instruir o plano de desbhaste das
colecOes da biblioteca Jodo Ribeiro do IFS-Campus S&o Cristdvao (Quadro 3).

Quadro 3 - Classificagao dos recursos informacionais da biblioteca Jodo Ribeiro.

ENQUADRAMENTO DOS URSOS INFORMACIONAIS

CRITERIOS DE AVALIAGAO FORMAS DE DESBASTAMENTO

SSIFICACAO

EXTRAORDINARIO: RECURSOS 1. DESLOCAMENTO DE RECURS0S
INFORMACIONAL RARO OU COM INFORMACIONAIS CLASSIFICADOS COMO
VALOR HISTORICO. RAROS OU COM VALOR HISTORICO PARA
OUTRO SETOR (EX.: MEMORIAL, MUSEU, ETC.)
DESUSO: RECURSO INFORMACIONAL
EM BOAS CONDIGOES, COM BAIXO 2. DESLOCAMENTO DE RECURSO0S
2 EM PERFEITAS CONDICOES DE U NENHUM U No PERIODD DE 6 INFORMACIONAIS SEM ESTATISTICA DE USO,
o : (SEIS) ANOS, INCLUINDO AS INCLUSIVE 0S QUE ESTIVEREM EM IDIOMA
S SUBUTILIZADOS (POUCO DUPLICATAS. INACESSIVEL PARA DEPOSITO
UTILIZADOS). B INSTITUCIONALPOR 2 ANOS.
DISTINGAO: RECURSOS
INFORMACIONAIS QUE MEREGAM 2. DESLOCAMENTO DE RECURSO0S
POSIGAO DE DESTAQUE NA INFORMACIONAIS CLASSIFICADOS PARA
BIBLIOTECA (EX.: COLEGAO DE DESTAQUES, DEVENDO ESTES OCUPAREM
LITERATURA SERGIPANA). ESPAGO ESPECIFICO DENTRO DA BIBLIOTECA
RESTAURAGAO: RECURSOS
§ g‘:ﬁmﬁggyﬁj |FT|3|S#‘LA|§§E%S 1. RESTAURAR - TRANSFERIR SUPORTE:
= X " . , DESLOCAMENTO DE RECURS0S
I EEC:TF;EER&%% Z‘éﬁs\ll\ﬁb,? SEADO RELEVANTES PARA 0S PROGRAMAS INFORMACIONAIS FISICAMENTE
5 MERCADO. PEDAGOCICOS DOS CURSOS OU QUE DANIFICADOS, PARA SEREM RESTAURADOS
8 - POSSUAM CARACTERISTICAS DE RARIDADE/ | (EMPRESAS LICITADAS DO RAMO).
& VALOR HISTORICO E CUJA RECUPERAGAQ
SEJA ECONOMICAMENTE VIAVEL.
REMANEJADO: RECURSOS INFORMACIONAIS || 1. DOAGAO PARA OUTROS CAMPI DE
SEM ESTATISTICA DE USO, ACONDICIONADO || INSTITUIGAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
o POR PERIODO DE 3 (TRES) ANOS; DIRETA, AUTARQUICA OU FUNACIONAL, OU
2 _ PARA OUTRO GRGAO INTEGRANTE DE
o MANUTENCAO ONEROSA OU INADEQUAGAO: RECURSO INFORMACIONAL QUALQUER DOS DEMAIS PODERES DA
= RENDIMENTO PRECARIO, DEVIDO A NAO PERTINENTE AS AREAS DE UNIAO.
Q USO PROLONGADO, DESGASTE CONHECIMENTO CONTEMPLADAS PELOS
= PREMATURO OU OBSOLETISMO. CURSOS DO CAMPUS OU EM IDIOMA 2. PERMUTA DE RECURSOS INFORMACIONAIS
= INACESSIVEL. ENTRE CAMPI, 0U OUTRAS INSTITUIGGES,

ONDE AS TROCAS DESSES MATERIAIS SEJAM
VANTAJOSAS PARA AMBAS AS PARTES

DESCARTAR _ :
1. ALIENAGAO, 0BSERVACAO A MELHOR

o
g MODALIDADE (LEILAO, CONCORRENCIA,
g NAO PODE SER UTILIZADO PARA O FIM A TOMADA DE PREGO, CONCURSO OU PREGAO).
i 0Bs:
o E SE DESTINA, DEVIDO A PERDA DE X . .
3 B oy | DESGASTE Fisico: RECURSOS INFORMACIONAIS || A) 05 ALIENATARIOS E BENEFICIARIOS DA
o DE SER 0 SEU CUSTO DE RECUPERAGAO || SEM CONDIGOES DE USO (MUTILADOS, TRANSFERENCIA SE RESPONSABILIZARAO
3 MAIOR QUE 50% DO SEU VALOR DE INFECTADOS OU CONTAMINADOS), CUJA PELA DESTINAGAO FINAL.
MERCADO OU SE A ANALISE DO SEU RECUPERAGAO SEJA ECONOMICAMENTE B) QUANDO SE CONSTATAR A
CUSTO E BENEFIGIO DEMONSTRE SER INVIAVEL. IMPOSSIBILIDADE OU A INCOVENIENCIA DA
INJUSTIFICAVEL A SUA RECUPERAGAO. ALIENAGAO DO BEM CLASSIFICADO COMO

IRRECUPERAVEL, A COMISSAO COM
AUTORIZAGAO DO DIRIGENTE DO CAMPUS
DETREMINARA SUA DESTINAGAO OU
DISPOSICiO FINAL, AMBIENTAMENTE
ADEQUADA.

Fonte: Adaptacdo de Brasil (2018).

A partir das informac06es contidas no quadro de classificacdo (Quadro
3), a comissao podera esclarecer ddvidas e tomar decisoes.
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PROCESSO DE DESBASTE

Para ocorrer o processo de desbaste das colegOes da
biblioteca Jodo Ribeiro do IFS-Campus Sao Cristovao de
maneira otimizada e com garantias de se obter o
resultado esperado, deve-se, baseado no plano de acao
desenvolvido por Oliveira (2020), respeitar as etapas
descritas abaixo:

B constituir comissado de avaliacdo para deflagrar anélise das colecdes;

B realizar o levantamento de dados do acervo in loco, no sistema
Pergamum, PPC, entre outros;

B estruturar dados e informacgdes acerca dos recursos informacionais;

B avaliar os recursos informacionais de acordo com os critérios de
desbastes;

fazer o enquadramento dos recursos informacionais, baseando as
justificativas de acordo com a classificacao;

elaborar relatdrio dos recursos informacionais;
baixar no sistema Pergamum;
solicitar baixa no sistema de patrimonio;

retirar marca institucional de propriedade;

efetivar a acdo do desbaste, ou seja, separar das colecOes correntes
0s recursos informacionais que serao desbastados;

B emitir relatorio final.

Vale lembrar que todas as etapas desenvolvidas pela comissao
de avaliacao deverao ser realizadas sob condicOes de trabalho adequadas.
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DIAGRAMA DO
PROCESSO DE DESBASTE

O diagrama abaixo (Figura 3) representa as etapas da
atividade de desbaste da biblioteca Joao Ribeiro do IFS-
Campus Sao Cristovao:

Figura 3 - Diagrama das etapas do processo de desbaste.

Formar Comissdo

v

Levantar Dados

v

Estruturar dados
e informagdes

v

Avaliar os itens || Enquadrar conforme |,
das colegoes quadro de classificagdo

Baixar no sistema
-
Elaborar relatério [» Pergamum

+

Solicitar baixa
no patrimonio

v

Retirar marca de
propriedade

v

Efetivar a acdo
de desbaste

Emitir
relatério final

v

@D

Fonte: Elaborado pela autora (2020).
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FLUXOGRAMA DE DESBASTE

O fluxograma da Figura 4 apresenta acoes de
desbastamento da biblioteca Jodo Ribeiro do IFS-Campus
S3o Cristdvao, mostrando as possiveis trajetorias para os

itens que serao desbastados.

Figura 4 - Fluxograma de desbaste da biblioteca Jodo Ribeiro.

Formar Comissdo
para avaliar o acervo

Identificar os itens que
serao desbastados

Separar os itens que serdo
remanejados ou descartados

Classificar em Classificar, em ociosos
|rrecuperavels os itens ou re:uperavels os itens
que serao descartados | que serdo remanejados

Baixa no Sistema

. Encaminhar
de Bibliotecas Recuperavel *@_’ ?’ para restaurago
Solicitar baixa Encaminhar Armazenar

no Sistema ara doag3o, Apllcar crllerlos Memorial
de Patriménio Pellmlnaqgio para reavaliar emorial

Gerar relatério Memorial necessEéria na N
final biblioteca?
v S
3
.,Ea"r?&“n'é‘l}’a’ fecssaon Armazenar Encaminhar
eliminagio biblioteca? para reavaliar para restauragio
° v
Permanecer Retornar para
no acervo a biblioteca

! ! !

> e B

Fonte: Elaborado pela autora (2020).
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CONSIDERAGOES FINAIS

Um programa de desbastamento solido e regularmente
conduzido aumenta a qualidade das colecodes, as torna
mais atraentes, mantém os espacos das bibliotecas
otimizados e, principalmente, facilita, para os usuarios, o
acesso as informag0es que julgarem relevantes.

A elaboragao de diretrizes para a realizacao da atividade de desbaste serve
como registro basico de aportes e auxilio para os profissionais envolvidos e
responsaveis pelo desempenho da acéo.

Dessa forma, baseado na literatura cientifica, esse documento foi
produzido para atender com eficiéncia as demandas especificas dos
recursos informacionais que necessitem ser afastados das colegoes da
biblioteca Jodo Ribeiro do IFS-Campus Séao Cristévao.

Por fim, ressalta-se que a execucao do processo de desbaste dos recursos
informacionais serd adotada conforme os objetivos da instituicdo, ndo
permitindo que as colecdes desta biblioteca sejam afastadas sem a sua
devida avaliacdo, enquanto se mostrarem necessarias a sua comunidade.
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APENDICE

GLOSSARIO

ANTIECONGMICO - De preco ou custo elevado; caro, dispendioso, oneroso.
(BRASIL, 2018, p. 3).

AQUISICAO BIBLIOGRAFICA - Processo de identificacdo, selecdo e obtencdo
de documentos. A obtencdo é feita por compra, doacdo, permuta ou
intercambio (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 20).

AUDIOLIVRO - Livro cujo conteldo esta gravado em fita magnética ou em
disco; livro sonoro. Cunha; Cavalcanti (2008, p. 38).

BIBLIOGRAFIA BASICA - Registro de documentos, livros, inventarios,
escritos, impressos ou quaisquer gravagoes que venham a servir como
fonte para consulta, organizada pela identificacdo de cada uma das obras
que constitui a bibliografia, por meio de elementos como o autor, o titulo,
o local de edicdo, a editora e outros de carater basico, ou seja, sdo itens
classicos de areas que, de modo geral, expdem todo, ou grande parte do
conteldo de uma disciplina, (MEC, 2012, p. 28).

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR - Registro de documentos, livros, inventarios,
escritos, impressos ou quaisquer gravagoes que venham a servir como
fonte para consulta, organizada pela identificacdo de cada uma das obras
que constitui a bibliografia, por meio de elementos como o autor, o titulo,
o local de edicdo, a editora e outros de cardter complementar, ou seja,
possibilita ampliagcao do estudo acerca de certos aspectos ou pontos dos
conteldos. (MEC, 2012, p. 28).
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CIRCULAGAO - Servico de empréstimo (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 82).

DEPOSITO SECUNDARIO/TEMPORARIO- Armazenamento temporario ou
permanente de materiais bibliograficos ou arquivisticos fora do prédio
central, em razdo de falta de espaco adequado ou suficiente. (CUNHA;
CAVALCANTI, 2008, p. 118).

DIAGRAMA - Documento grafico, representando analiticamente
determinado encadeamento ou sequéncia de operagles, (CUNHA;
CAVALCANTI, 2008, p. 122).

DOACAO - Presente ou oferta a uma unidade de informacao de um ou mais
documentos (CUNHA; CAVALCANTI 2008, p. 131).

DUPLICATA - Exemplar que duplica um documento ja existente em um
acervo (CUNHA; CAVALCANTI 2008, p. 137).

ELIMINACAO - Destruicdo de documentos (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p.
143).

ENSINO CONCOMITANTE - Modalidade de ensino em que o estudante cursa o
médio em outra instituicdo e o técnico no Instituto Federal ao mesmo
tempo (BARBOSA, 2016).
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ENSINO INTEGRADO - Modalidade de ensino que se caracteriza pela
educacdo geral ou propedéutica, articulada a educacdo profissional do
ensino médio, numa perspectiva de integralidade (BARBOSA, 2016).

ENSINO SUBSEQUENTE - Nessa modalidade de ensino, o contato dos
estudantes acontece apenas nas disciplinas técnicas
(profissionalizantes). O principal critério para ingressar nessa
modalidade é ja ter concluido o ensino médio (BARBOSA, 2016).

FLUXOGRAMA - Representacdo grafica de uma sequéncia de operacdes
com simbolos apropriados para indicacdo de documentos, de
equipamento e dos procedimentos ou acdes que devem ocorrer. (CUNHA;
CAVALCANTI, 2008, p. 170).

FOTOMECANICO - Técnica ou arte de produzir imagens visiveis pela acdo da
luz, que fixa essas imagens de modo direto e duravel sobre uma
superficie sensibilizada. (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 175).

IRRECUPERAVEL - Bem mdvel que n3o pode ser utilizado para o fim a que
se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em raz&o de ser o
seu custo de recuperacdo mais de cinquenta por cento do seu valor de
mercado, ou de a anélise do seu custo e beneficio demonstrarem ser
injustificavel a sua recuperacao, (BRASIL, 2018 p. 3).

MARCA DE PROPRIEDADE - E um nome e/ou imagem que identifica um
produto ou servico de outros idénticos, semelhantes, (INPI, 2019).
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0CI0SO0 - Bem movel que se encontra em perfeitas condicGes de uso, mas
ndo é aproveitado, (BRASIL, 2018, p. 1).

PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas, informatizado de
gerenciamento de dados, direcionado aos diversos tipos de centros de
informacdo, que comecou a ser comercializado em 1997, (PUCPR, 2020).

PERMUTA - Modalidade de aquisicao (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 280).

PLANTA BAIXA - Representacdo grafica numa dada escala da projecéo
horizontal. Numa biblioteca e arquivo, a planta baixa mostra a
localizacdo dos acervos, das instalacdes, salas e demais setores,
(CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 284).

RECUPERAVEL - Bem mdvel que n3o se encontra em condicdes de uso e
cujo custo da recuperacdo seja de até cinquenta por cento do seu valor
de mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser
justificavel a sua recuperacdo, (BRASIL, 2018, p. 1).
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