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RESUMO

Neste trabalho foi abordado o Diagnéstico de Preservacao e Conservacdo do fundo
Diario Oficial do Municipio de Aracaju- SE (JDMA). O estudo de caso consistiu em
uma visita ao Arquivo Publico Municipal de Aracaju/SE (APA), onde foi feita uma
analise documental com a finalidade de identificar os fatores intrinsecos e
extrinsecos, o estado de Preservacdo e Conservagdo, assim como os fatores que
podem contribuir para a degradacéo do acervo. Este trabalho trouxe como resultado
principal que somente os agentes humanos, contribuiram com mais de 50% em sua
degradacdo, devido a ma utilizacdo do acervo e pela falta de praticas de
Preservacao e Conservacdo adequadas, seguidos pelos agentes biolégicos, com
uma grande presenca de fungos nos jornais. Logo, foram propostas algumas
intervengdes que visam a sua Preservacado e Conservagao principalmente as que
dependem das ac¢des humanas.

Palavras-chave: arquivo publico; fundo arquivistico; Jornal Diario Oficial do
Municipio de Aracaju; preservacédo documental; conservagcédo documental.



ABSTRACT

In this work, the Diagnosis of Preservation and Conservation of the Official Journal of
the Municipality of Aracaju-SE (JDMA) fund was approached. The case study
consisted of a visit to the Municipal Public Archive of Aracaju/SE (APA), where a
documental analysis was carried out in order to identify the intrinsic and extrinsic
factors, the state of Preservation and Conservation, as well as the factors that can
contribute to the degradation of the collection. This work brought as a main result that
only human agents contributed with more than 50% in its degradation, due to poor
use of the collection and the lack of adequate Preservation and Conservation
practices, followed by biological agents, with a large presence of fungi in the
newspapers. Therefore, some interventions were proposed that aim at its
Preservation and Conservation, mainly those that depend on human actions.

Keywords: public archive; archival fund; Official Gazette of the Municipality of
Aracaju; document preservation; document conservation.
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1 INTRODUCAO

Na histéria que solidifica a escrita existem permanéncias e rupturas em
estruturas em torno de varios contextos nos ambitos sociais, econdmicos, politicos e
culturais que abrangem a vida e costume de varios povos. Fato presente no que
concerne as producdes e registros documentais, atestados através das fontes que
servem de testemunho para a humanidade. Toda esta documentacdo tem sua
definicdo como “[...] conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados” (BRASIL, 1991, n.p.). Nisto,
o documento é uma materialidade em apoio a constru¢do dos fatos sociais e das
personalidades individuais no sentido de formacdo dos sujeitos, assim, possuem
valor probatorio e retratam memorias e histérias de pessoas e instituicdes, sejam
elas publicas ou privadas e tdo importante quanto a protecdo e conservacao € a
guarda destes documentos, custodiados pelo arquivo.

O arquivo tem sua definicdo no Brasil descrita na Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, “como documentos escritos, desenhos e materiais impressos, recebidos ou
produzidos por determinado 6rgdo administrativo [...]” (BRASIL, 1991, n.p.). O
mesmo sendo responsavel pela guarda documental necessita de atribuicdes de
gestdo que Ihes permitam um controle institucional, baseado em técnicas, praticas e
politicas voltadas para uma administracéo eficiente e que atendam as necessidades
de todo cidaddo. Neste contexto, surge a Gestdo Documental no século XX, em seu
primeiro momento, o empenho da gestdo era o controle da grande producao
documental, organizando os fundos arquivisticos, buscando compreender toda a
tramitacdo, desde o seu nascimento até a sua destinacdo final. Concomitantemente
a este acontecimento, emerge a teoria das trés idades: corrente, intermediaria e
permanente. O seu ciclo envolve nesses cenarios, a producao, processo, estocagem
e preservacao, vale-se na ultima fase, também conhecida como histérica, a do
acesso ao patrimonio cultural. O periodo determinado para a fase corrente depende
da gestdo da instituicdo, seu acesso € frequente, porém, na intermediaria 0s
documentos sdo solicitados eventualmente, as vezes de forma aleatdria ou para
aguardar sua eliminagéao.

Nessas duas primeiras idades todo registro informacional se volta para o
interesse da administragdo. Na terceira fase o0s valores relacionados sao

secundarios, solicitados para pesquisas cientificas, retrato da memaria cultural e
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histérica, seja individual ou coletiva. Cita-se nessa passagem, a importancia do
estabelecimento de praticas de gestdo e preservacdo desde a sua producdo, pois
esse procedimento garante a pesquisa futura, resguardando a integridade dos
fundos. Seja como instrumentos de recuperagdo da informacdo, acesso ou
pesquisa, o documento tem diversos valores e precisam ser armazenados em um
local apropriado que garanta conservagao e organicidade, por iSso sua conservagao
Ihes assegura de acordo com o Dicionario de Terminologia Arquivistica (2010, p. 45)
a “promocgao de preservacgao e a restauracdo dos documentos”.

Hoje em dia, pela falta de organizacao, os arquivos publicos encontram varios
problemas, inclusive no que concerne ao acondicionamento e armazenagem de
seus fundos. Nao existem espacos suficientes, fato mais agravante nos arquivos
Pdblicos Municipais, tendo em sua maioria espacos alugados sem qualquer
estrutura fisica para receber a documentacdo. Emerge a partir de entdo, grande
acumulacao desordenada, o que prejudica a recuperacao da informacéo e dificulta o
acesso as pesquisas e a propria conservacado documental. Rabelo (2011, p. 6) relata
que “a importancia de se ter e manter organizados arquivos publicos municipais
podera possibilitar as prefeituras atividades bastantes Uteis relacionadas a gestao
documental”.

Esse trabalho tem origem no curso de Biblioteconomia e Documentacéao da
Universidade Federal de Sergipe (UFS) e traz em seu percurso elementos de
aportes da Arquivologia, como exemplo o documento, que é visto de modo
convencional (livro impresso e arquivos impressos) e nao convencional (todos os
outros tipos e formatos de documentos, inclusive digital e eletrénico), em ambas as
ciéncias.

Entre outras nuances, o documento sendo objeto de estudo das areas de
Biblioteconomia e da Arquivologia, seu tratamento se apresenta de maneira
diferente. Para a Biblioteconomia o documento tem uma abordagem voltada para as
guestdes mais de valor cultural e social, para além, mas ndo desprezando, as
guestdes burocraticas administrativas do Estado. J& para a Arquivologia, é visto
mais como escrita do estado, um veiculo que transporta as mensagens da
administracdo e suas determinagfes. Ambas as areas, desenvolvem e constroem
fontes que séo produtos que registram memdérias pessoais ou institucionais, sejam

publicas ou privadas. Através desses registros documentais, serdo atribuidos
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valores que vao além das finalidades pelas quais foram criados, contribuindo para a
pesquisa, a histdria, para a vida de pessoas, e para toda a sociedade.

Consoante, a trajetéria evolutiva da Arquivologia e da Biblioteconomia, no que
abrange o aperfeicoamento em seus fazeres realizados em suas préticas, tém
mostrado uma convergéncia de trajetoria e de relagfes conceituais, bem como um
de seus objetos de estudo que € o documento. Para tanto, podemos citar como um
referencial dessas areas autores como Suzanne Briet (2016, p. 1) e Paul Otlet
(2018), que definiram documento como “todo indicio, concreto ou simbdlico,
conservado ou registrado, com a finalidade de representar, reconstruir ou provar um
fendmeno fisico ou intelectual”. A Briet (2016, n.p.), apesar de demonstrar certa
inquietagdo em sua obra intitulada “o que € Documentagao”, no contexto conceitual,
afirma que o documento é “toda base de conhecimento fixada materialmente e
suscetivel de ser utilizado para consulta, estudo ou prova”.

Por isso é preciso ter conhecimento da natureza documental, identificando
fatores que levam a degradacéo, bem como onde os documentos sdo produzidos e
armazenados. Nesse contexto, o diagndéstico € fundamental, pois através do mesmo
€ possivel conhecer a realidade de cada fundo, prevendo possiveis danos que
possam ser irreversiveis ao acervo, ja que o processo de restauracao, dificilmente &
implantado pela instituicdo, por se tratar de um procedimento caro e que demanda
treinamento de pessoas e de processamento técnico.

N&do obstante, alguns oOrgdos publicos ndo tém consciéncia sobre a
importancia de se preservar um acervo, grandes massas documentais continuam
sendo produzidas sem a devida instrucao, logo, ficam amontoados, sujeitos a alguns
elementos nocivos, a exemplo da poeira, insetos, o calor e ao proprio homem, que
comprometem a qualidade da pesquisa e do proprio documento. Esse fato ndo deve
ocorrer, tendo em vista que a instituicdo responsavel pela custdodia do arquivamento
necessita de atribuicdo de gestdo que zele pelo tratamento documental. Percebe-se
gue nao é tarefa facil alcancar todos os niveis da administracdo sendo que estas
instituicbes ndo seguem uma politica de gestdo que verifigue as necessidades
existentes no meio, detectando elementos nocivos aos documentos e nem possuem
diretrizes de preservacao e conservagao tao importantes em todas as instituicbes
gue organizam documentacdo para acesso ao publico, principalmente em arquivos

permanentes.
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Diante destas informagdes discorridas acima e mesmo com tantos avangos
tecnologicos, para o aperfeicoamento das praticas de gestdo, a exemplo da
digitalizagdo documental, essas praticas ndo sdo utilizadas mesmo sendo o0s
documentos fontes primordiais, que se preocupam com a veracidade das
informacdes, para fins comprobatorios.

Os arquivos publicos ainda enfrentam muitas dificuldades para preservar e
conservar 0S seus acervos. Isso porque ndo existe, na maioria das vezes, uma
gestao eficiente que trabalhe a informacéo e recuperacdo de forma segura, e em
outros casos nao existem verbas financeiras, inclusive nas esferas municipais.
Instituicbes essas, desorganizadas, que acondicionam o documento de qualquer
forma, com exposicédo ao sol, entre outros fatores, que favorecem a degradacao dos
fundos, ocasionando grandes problemas em todo arquivo, a situacdo piora se o
arquivo for permanente custodiador de documentos historicos.

Os arquivos permanentes sao aqueles de acordo com Ferreira (2019, p. 23),
“considerados de valor relevante para a historia e a memoria da instituicdo, assim
como aqueles cujo prazo para guarda obedece a funcdo probatdria expressa nas
leis que regulamentam cada atividade”. A autora ainda cita que a maior funcao do
arquivo é “o recolhimento e tratamento dos documentos publicos apés eles terem
cumprido as fung¢des para as quais foram criados” (FERREIRA, 2019, p. 24).

Tendo em vista a importancia do arquivo permanente para pesquisas e para
todo estado e sociedade, o local para desenvolvimento deste trabalho foi o Arquivo
Pdblico Municipal da Cidade de Aracaju (APA), uma unidade de informacao
vinculada a Fundacéo Cultural de Aracaju (FUNCAJU). Localizado na Rua Estéancia,
n.36 no centro de Aracaju, foi criado no ano de 1987 pela lei n°® 1300/87,
funcionando dentro do sistema de Arquivos do Municipio (ARACAJU, 1987). A
Instituicdo atende a pesquisadores, estudantes, universitarios, entre outros Usuarios.
Sabe-se que o0s arquivos publicos sofrem com a auséncia de politicas de estado
voltadas para a preservacdo e conservacdo de seus acervos, nesse sentido,
compromete-se a gestdo deles para uma eficacia das pesquisas e mesmo da
representacdo do municipio para com a sua memaria.

O problema desta pesquisa, portanto, permeia essa questdo. Levando- se em
conta as nocgdes de preservacao e conservacao documental questiona-se: quais as
especificidades relativas a andlise intrinseca e extrinseca do fundo documental

Diéario Oficial do Municipio de Aracaju?
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Partindo deste questionamento, o objetivo geral desta pesquisa foi o de
realizar um diagndéstico sob a perspectiva da preservagdo e conservagado do fundo
Diario Oficial do APA, analisando os seguintes aspectos: condi¢cdes do acervo,
guantidade, localizacéo, estado fisico, condicdes de armazenamento, acesso e uso,
acondicionamento e higienizagéo, a fim de observar o estado do acervo.

Para alcancar o objetivo geral, foram tracados o0s seguintes objetivos

especificos:

. Apresentar o diagnéstico do acervo diario oficial como instrumento de
Gestéo Documental;

. Analisar o estado de preservacdo e conservacado do Diario Oficial do
APA na perspectiva intrinseca e extrinseca, apontando os principais fatores que
provocam a deterioracéo do fundo.

. Verificar as acOes de organizagcado desse acervo.

Como justificativa para o desenvolvimento deste trabalho, a primeira foi de
cunho pessoal, pois houve identificacdo com a tematica durante o estagio nao
obrigatério, no periodo de marco de 2019 a dezembro de 2021. A segunda surgiu ha
observacdo de buscas por pesquisas que ocorriam constantemente nesse acervo
documental, fundo Jornal Diério oficial do Municipio de Aracaju (JDMA) (1991-2013),
onde se encontram os jornais que compdem o fundo pesquisado. Este trabalho
contribuira para a formacdo profissional da autora, como também favorece as
pesquisas sobre o0 arquivo, através de apontamentos e melhorias ap0s o resultado.

A metodologia deste estudo delineada em pesquisa documental trouxe
embasamento tedrico de autores com obras ja publicadas, como: artigos cientificos,
livros, dissertacdes e normas, no intuito de estruturarem as informacdes ja existentes
ao longo do tempo, como também, evidenciar informa¢des acerca do estado de
conservacao e preservacao do fundo Diario oficial do municipio de Aracaju/SE.
Tratou-se de uma pesquisa documental avaliativa e estudo de caso.

Este Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), de acordo com o Departamento
de Ciéncia da Informagado, esta inserido na linha de pesquisa 3 “Gestdo da
Informagao e do Conhecimento”, que aborda atividades tedricas e praticas inseridas
em torno da Gestdo da Informacdo do Conhecimento. Reflete sobre a cultura, a

politica, a economia da informacdo, que vai desde a inteligéncia individual e
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competitiva, até a gestdo de pessoas e recursos inseridos no ambito institucional.
Aborda também a aprendizagem, tendo em vista as aplicabilidades de politicas e
programas de gestdo em unidades arquivisticas no ambito da Ciéncia da
Informacéao, possibilitando reflexdes sobre as questdes informacionais, a exemplo da
gestao de bibliotecas, documental, dentre outros estudos.

Para isto esta estruturado em seis capitulos. No primeiro capitulo encontra- se
o tema bem delimitado, o problema da pesquisa, o objetivo geral, especificos, e a
justificativa.

No segundo capitulo, estd a fundamentacdo tedrica que auxiliou na
compreensao da problematica e abordou conceitos de autores classicos e atuais
sobre as seguintes tematicas: de Gestdo Documental, Arquivo, Arquivo corrente,
Intermediario, Permanente/histérico e Preservacdo, Conservacao e Restauro.

No terceiro capitulo esta a metodologia empregada para concretizacédo deste
trabalho e suas subdivisdes: Ambiente de pesquisa: APA, e Acervo Diario Oficial do
Municipio de Aracaju.

O quarto capitulo, composto pelo Diagnostico do acervo Documental.

Seguido pelo quinto capitulo com os resultados e discussdes, e algumas
medidas de intervencéo.

JA no sexto e ultimo capitulo apresentam-se as consideracdes finais,

abordando os principais pontos do estudo, e as conclusdes acerca dos resultados.
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2 REFERENCIAL TEORICO

O referencial tedrico discorre sobre conceitos dos principais autores acerca de
Gestdo Documental, Arquivo, Arquivo corrente, intermediario e permanente/historico,
Preservacao, Conservagéo e Restauro, para um melhor entendimento sobre o tema

abordado.

2.1 Gestao Documental

A medida que a humanidade avanca em técnicas e habitos com o passar dos
anos, inclusive em relacdo a sua cultura e modo de viver, o conceito de arquivo
também sofreu modificacbes e 0 que servia antes apenas para representar as lutas
por direito comega a manifestar os primeiros indicios de valor cultural e com isso as
buscas pela Gestdo Documental nestes espacgos tornam-se frequentes.

A Gestdo Documental surge no século XX, ap6s a Il Guerra Mundial, traz
consigo uma mudanca na mentalidade no contexto da organizacdo documental
produzida em grande escala pela administracdo publica que necessitou de uma

orientacdo documental. A seguir alguns instrumentos da Gestdo Documental:

Figura 1 - Instrumento da Gestdo Documental

‘ INSTRUMENTOS FUNDAMENTAIS
DE GESTAO DOCUMENTAL

{ CLASSIFICAGAQ ‘ ’ AVALIAGAO

PLANO DE CLASSIFICACAO TABELA DE TEMPORALIDADE

-

REQUISITOS g
SISTEMAS INFORMATIZADOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Fonte: Elaborado pela autora (2023)
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A Gestdo Documental de acordo com Paes (2004, p. 57) é “o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento, em fase corrente e intermediaria visando a eliminagédo ou
recolhimento para a guarda permanente”. No entanto, os procedimentos ligados a
Gestdo Documental na época passada careciam de eficiéncia e de profissionais
preocupados com acesso e recuperacao da informacéo.

A Gestdo Documental assegura o comprimento de todas as fases do
documento: corrente, intermediaria e permanente. Nesse sentido, a mesma garante
o efetivo controle do documento desde sua producdo até sua destinacdo final:
eliminacdo ou guarda permite a localizagdo dos documentos e acesso a informacéo.
Dessa conceituacdo é nesse cenario que emerge a teoria das 3 idades: primeira
idade ou fase corrente, segunda idade ou fase intermediaria e terciaria idade ou fase
permanente.

Na fase corrente o documento € criado para o cumprimento de suas
atividades administrativas, tendo seu uso solicitado frequentemente; na segunda
idade ou fase intermediaria, os documentos tém uso menos frequente, onde sao
depositados temporariamente aguardando sua tramitacéo final e na terceira e dltima
idade, ou fase permanente, os documentos tém sua guarda definitiva, por terem
valor probatdrio ou histérico, onde sao solicitados para pesquisa entre outras
consultas. A consulta é acessivel para todos, no entanto a mesma deve ser feita no
local onde estdo guardados, e necessitam de preservacdo e conservacdo para
garantia da sua vida util. No Quadro 1, mostra-se resumidamente as trés fases da

vida documental.
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Quadro 1 — As trés fases que compdem o ciclo de vida documental

Idade Fase Descricéo
10 Corrente Arquivo 1° |dade |Documentos
corrente administrativos

Intermediaria |Aguardando |2° Idade |Guarda
prescricao temporaria
Permanente |Documentos |3°Idade |Guarda
que perderam definitiva
a vigéncial
administrativa,
porém sao
providos de
valor
secundario ou
histérico-
cultural.
Fonte: Elaborado pela autora (2023)
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Na pratica em sua maioria ndo existe organizacdo nos fundos documentais.
Tendo o arquivo permanente como exemplo, sendo um espaco que sempre recebeu
e continua recebendo muitos documentos de varios setores da administracdo, em
grande proporcdo, sem analise administrativa, porque na maioria das vezes essas
instituicbes ndo tem uma tabela de temporalidade e profissionais da area para
executarem essas atividades. Essa falta de gestdo e de profissionais capacitados
tem ocasionado cada vez mais, um deficit na organizacdo documental.

Para Schellenberg (2006) no que abrange o tratamento documental nesses
locais publicos, o que importa ndo € apenas o formato documental arquivado em um
espaco e sim o valor probatorio e historico que serve de testemunho para o cidadao
e sua preservacdo através de uma administracdo eficiente que aplique praticas e
politicas de gestdo. Percebe-se que, quando bem gerida contribui positivamente
para os fluxos documentais, seja auxiliando na tomada de decisfes, contribuindo na
recuperacdo da informacédo, entre outras coisas. Segundo Bernardes e Delatorre
(2008, p. 49), “o uso de instrumentos da gestdo na produgao atual permite que o
documento seja classificado no momento de sua produgao”.

Ainda segundo as autoras 0s objetivos da gestdo de documentos séo:

a) Assegurar o pleno exercicio da cidadania;

b) agilizar 0 acesso aos arquivos e as informacoes;

c) promover a transparéncia das a¢des administrativas;

d) garantir economia, eficiéncia e eficAcia na administracdo
publica ou privada;
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e) agilizar o processo decisorio;

f) incentivar o trabalho multidisciplinar e em equipe; g) controlar o
fluxo de documentos e a organizagdo dos arquivos;

h)  racionalizar a producéo dos documentos;

i) normalizar os procedimentospara avaliagdo, transferéncia,
recolhimento, guarda e eliminacdo de documentos;

)] preservar o patrimoénio documental considerado de guarda
permanente. (BERNARDES; DELATORRE, 2008, p. 8-9).

Dessa forma a gestdo passa a ser fundamental para a organizacdo desses
espacos. Percebe-se aqui 0 quanto o cumprimento destes objetivos é importante, 0s
mesmos ao serem efetivados através de um gerenciamento informacional eficiente
desde a producéo, auxiliam nas tomadas de decisdes para toda instituicdo seja ela
publica ou privada além de garantir o acesso futuro para todo cidadao, por isso sua
conservacao lhes assegura de acordo com o Dicionario de Terminologia Arquivistica
(2010, p. 45) a “promogao de preservagao e a restauragdo dos documentos”. Para
Valentim et al. (2012, p. 17) “a gestdo documental tem como principal finalidade
definir uma politica de documento eficiente para a organizacao, isso envolve desde a
producédo do documento até sua eliminacdo, ou guarda permanente”, ou seja, tem
gue estar de acordo com os principios da Arquivologia que engloba a proveniéncia,
a unicidade, a originalidade e a individualidade.

Em uma de suas falas, Jardim (2013, p.19) relata que “as possibilidades de
consulta que o cidaddo tem em relacdo a informacdo governamental estdo
diretamente relacionadas as politicas e praticas da gestdo da informacéao
arquivistica”. A autora destaca ainda que a importancia dessa politica é que ela esta
totalmente associada com alguns elementos que regem a organizacao
informacional. As organizacfes precisam desenvolver uma boa politica de gestédo e
ter técnicas padronizadas para manter o ambiente estruturado, tendo um profissional
arquivista como agente mediador e facilitador de acesso a informacdo para o
usuario, ao qual ele tem direito. Logo, a informacdo é essencial para o cidadao
utiliza-la, discerni-la e dissemina-la. Por isso, tdo importante quanto a Gestao
Documental, politicas, diretrizes, e normas € existir uma unidade de informacdo que
preserve os documentos que estdo sob sua custédia.

Diante disso, os procedimentos ligados a Gestdo Documental na época
passada, que careciam de eficiéncia, continuam presentes atualmente. A agilidade
na producdo documental esta presente, no entanto, sem a devida instrugdo e

padronizacdo. Para ter uma boa gestao, as pessoas precisam ser capacitadas, 0s



23

administradores tém que preservarem, cuidarem e facilitarem o acesso, ou seja,
tornarem a informacdo disponivel para todo cidaddo, pois a busca da mesma
informacéo é essencial, e independe de qualquer marco histérico, um desses locais
de guarda é o arquivo.

A agilidade na produgdo documental continua presente, no entanto, sem a
devida instrucdo e padronizacdo por faltas de politicas publicas. Para somar com a
gestdo na organizacao institucional e documental, os profissionais da informacgao
necessitam de capacidades que vdo além de treinamentos técnicos e uso das
tecnologias no ambiente de trabalho, eles precisam ter conhecimentos préticos
sobre a preservacao, 0 manuseio, a guarda, a conservacao, entre outras acoes, que
possam facilitar o acesso e tornar a informacéao disponivel para todo cidadéo.

Contudo € importante a utilizacdo destes procedimentos tedricos e praticos

gue tragam resultados palpaveis em toda instituicdo arquivistica.

2.2 Arquivo Publico

A producdo em massa motivou 0s pesquisadores a estudarem e a
conceituarem espacos que serviam para armazenar essas informacdes, que mais
tarde seria chamado de arquivo. No que concerne ao nascimento do termo para o
arquivo existem muitas contradicbes, e inUmeros conceitos, no entanto, alguns
trazidos nesta pesquisa, abordam autores classicos e respeitados da historia
arquivistica.

No Brasil o arquivo, que tem sua definicdo descrita na Lei n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991”[...] como documentos escritos, desenhos e materiais impressos,
recebidos ou produzidos por determinado 6rgao administrativo [...]” (BRASIL, 1991,
n.p.), como citado abaixo na prépria legislacao.

Para a legislacédo brasileira:

Dispbe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e
das outras Previdéncias. Art. 2°-Consideram-se arquivos, para fins
desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por
orgaos publicos, instituicbes de carater publico e entidades privadas,
em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como
por pessoa, em decorréncia do exercicio de atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informacdo ou natureza dos
documentais. (BRASIL, 1991, n.p.).
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Segundo Paes (1991, p. 19), a palavra “arquivo” ndo tem sua origem definida,
podendo ter nascido na Antiga Grécia como arché e, posteriormente, evoluiu para
archeion, que significa “local de guarda e depdsitos de documentos”. Essa mesma
percepgao € vista pela autora no contexto mais atual como “grandes depdésitos de
documentos de qualquer espécie, produzido pelo homem” (PAES, 2004, p.19).

A contribuicdo de Paes (2006, p. 25) é grande, a autora ainda considera o
arquivo como “acumulagdo ordenada e progressiva dos documentos, na maioria
textuais, criados por uma instituicdo publica ou privada, [....] e preservados para
consecucao de seus objetivos, visando a utilidade que poderao oferecer no futuro”.
Para Schellenberg (2006, p. 41):

[...] os documentos podem ser livros, papéis, mapas, fotografias ou
outras espécies documentarias, independentemente de sua
aparéncia ou particularidade. Podem ser documentos enviados ou
recebidos por qualquer instituicdo publica ou privada no exercicio de
suas obrigacbes legais ou em decorréncia de suas atividades, e
preservados ou depositados para preservagdo por aquela entidade
OU por seus sucessores como prova de suas fungdes, sua politica.

A origem do arquivo, corresponde a importante necessidade de conservar
registros de acdes, de fatos, entre outras coisas, que tragam contributos a titulo de
prova, informacao ou valor historico.

Os arquivos possuem valor primario e secundéario, a depender do valor
agregado a documentacdo preservada. Os documentos de valor primario tém seu
valor atribuido em funcédo da sua unidade mantedora/institucional, sendo assim, tem
fins administrativos, legais e fiscais.

Ja4 os documentos de valor secundario possuem testemunho, servem de
prova e passam informacdes importantes para os pesquisadores, usuarios e para a
historia. Esses arquivos tém a custodia documental, ou seja, sua guarda
permanente.

Como visto, os arquivos atendem ndo apenas a administracdo ou ao 6rgao
pelo qual estd subordinado, como também a todos os cidaddos na perspectiva
informacional e cultural. Nesse sentido, preservar e conservar a documentacao
permanente demonstra além de respeito o cumprimento dos principios que norteiam

a legislacéo brasileira da Arquivologia.
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2.2.1 Arquivo Corrente

O arquivo corrente ou de primeira idade, sdo conjuntos de documentos
reconhecidos pelo seu valor primario, sendo objeto de consultas frequentes
indispensaveis a administracéo, servindo-a nas utilidades imediatas de acordo com
suas func¢des administrativas.

Nesse periodo os documentos devem permanecer 0 mais perto possivel da
administracdo, sendo conservados e consultados frequentemente com a finalidade
de atender aos objetivos pelos quais foram criados.

De acordo com Bellotto (2006, n.p.), “a permanéncia dos documentos na fase
corrente vai depender muito da tipologia e da fungdo do documento”. Isso quer dizer
gue a elaboracdo de documentos ocorre em razdo das atividades especificas do
orgao ou setor. Nessa fase a otimizacdo em sua criacdo € fundamental para:

e evitar a produgao de documentos nao essenciais a administragao;

e controlar a produgao em massa desnecessaria;

e diminuir o volume, garantindo uma melhor organizagao do arquivo e;

e facilita o acesso rapido as informacoes.

Quando existem normas, padronizacdo e um arquivo corrente bem
organizado a administracéo tera muitos beneficios, a exemplo de auxilio na tomada
de deciséo.

De acordo com Rousseau e Culture (1988, p. 119) uma boa organizacao dos

documentos correntes gera as seguintes vantagens:

e 0 aumento da eliminacdo dos documentos na fonte e a diminui¢cdo do
volume total;

e a aceleracgao e a sistematizagdo da organizagao dos documentos;

e 0 aumento da protecao da informacgao;

e a aceleracido da pesquisa de informacéo e o fator de obter de forma mais
rapida a informacao pertinente;

e 0 aumento da estabilidade, da continuidade e da eficacia administrativa da
organizagao;

e a otimizagcdo da utilizagdo do espaco, do equipamento e dos recursos

humanos;
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e a racionalizagéo € até a diminuigdo dos custos da organizagédo das massas

documentais etc.

Estas sdo algumas das vantagens de um arquivo organizado. Por outro lado,
guando existe desorganizacdo, auséncia de padronizacdo e normas arquivisticas,
ocorrem diversos problemas a exemplo da perda da informacdo, do tempo, do
espaco e do dinheiro. Fatores negativos que comprometem a tomada de deciséo de

forma eficiente e esclarecida.

2.2.2 Arquivo intermediario

No periodo intermediario, ou de segunda idade, os documentos sd40 menos
consultados que no periodo corrente, pois ja ultrapassaram o prazo de validade
administrativa, no entanto, ficam a disposicdo da administracéo.

Sua funcdo principal € a guarda transitéria documental, assegurando a
preservacdo e a conservacao até o cumprimento dos prazos estabelecidos pelas
comissdes de andlise técnica que decidirdo a eliminacdo ou arquivamento
permanente.

Paes (2007, p. 25) relata que” esse tipo de arquivo possui a vantagem de ao
mesmo tempo em que centraliza também administrar os documentos que perderam
a utilidade no arquivo corrente”, assim, por meio do arquivo intermediario € evitado a
eliminacdo sem controle de forma que esses documentos sejam preservando e
conservados durante esse tempo de guarda temporaria.

Geralmente os documentos do arquivo intermediario aguardam o0s seus
prazos de vida em um depésito afastado do 6rgdo produtor com o objetivo de reduzir
custos de sua preservacdo e tornam disponiveis espacos dispendiosos, o que
possibilita mais espaco, e melhorar também a organizacdo dos documentos
correntes

Independentemente de estar ou ndo no local de sua criacdo, oS mesmos
ficam a disposicdo da administracdo, sendo exclusividade dessa. A instituicdo
mantenedora ndo poderd fazer nenhuma alteragdo, ou transferéncia sem a
autorizacéo do 6rgéo fornecedor.

Logo é nessa fase que os documentos sdo submetidos a tabela de

temporalidade, que determina o prazo de vigéncia € sua destinacgéao final.
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2.2.3 Arquivo Permanente Historico

O arquivo permanente/histérico ou de terceira idade tem valor secundéario,
cujo potencial de uso e consulta deve ser acessiveis a todos, no entanto, 0s
documentos de terceira idade s6 podem ser consultados no local, ndo havendo
possibilidades de empréstimo fora da instituicdo custodiadora.

Apesar de ja cumprirem a finalidade de sua criagdo, o seu valor secundério,
volta-se para fins diferentes daqueles aos quais foram criados, onde seu processo
de avaliacdo considera a guarda definitiva em virtude de seus valores, sejam eles
cultural/histoérico, probatorio, legal, informativo ou cientifico.

Belloto (2005, p. 115) destaca dois aspectos fundamentais de avaliagdo dos

documentos na terceira idade:

e 0 valor dos documentos (sendo a problematica de sua definigdo saber até
onde o administrativo e comeca o histdrico na questao da selecéo e,

e a idade do documento (fixada em 25 ou 30 anos ap0s a data de criacéo, por
julgar-se, em diferentes paises, serem estes prazos suficientes para o término dos

valores primarios).

Segundo esta mesma autora, (2005, p. 25) os documentos permanentes, “[...]
servem de provas e testemunhos e ficam armazenados para consulta [...]
transformando os dados em informacdes importantissimas para o Estado e toda a
sociedade”, assim, além de servirem de prova, também sdo grandes fontes
definitivas de pesquisa histérica.

Logo os arquivos permanentes, sdo frutos de um bom programa de gestédo
documental que integram o chamado patriménio arquivistico em virtude do seu valor

permanente.
2.3 Preservacéao, Conservacéao e Restauracao
As atividades que envolvem a preservacdo sdo compostas de uma seérie de

atividades diferentes, entre elas estdo: o controle ambiental armazenamento,

acondicionamento, manuseio, prevencgao e todas podem ser tratadas no arquivo.
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O ambiente onde o documento esta armazenado carece de cuidados
essenciais e sao expostos a agentes externos (luminosidades, temperatura,
umidade, pragas), quimicos (acidez do papel, poluicdo atmosférica, etc.) e humanos
(mau uso dos materiais). Toda essa falta de preservacdo, somada com 0 manuseio
inadequado desses materiais promove danos irreversiveis no ambiente fisico.

Para isso Camargo e Bellotto (1996, p. 61) apresentam uma definicdo
abrangente e sintética sobre a preservagdo como tendo, “fungdo arquivistica
destinada a assegurar as atividades de acondicionamento, armazenamento,
conservacao e restauragcdo de documentos”. Destaca-se, conforme as mesmas
autoras, outro conceito, ligado as atividades de preservacdo e conservacdo: a
restauracdo como, “um conjunto de procedimentos especificos para recuperagéo e
reforgco de documentos deteriorados e danificados” (CAMARGO; BELLOTTO, 1996,
p. 62).

Tanto a conservagcdo como O restauro visam a preservacdo documental,
garantindo sua integridade fisica, boa estética e acesso para consultas futuras. Ao
analisar estes conceitos apresentados sobre preservacéo, conservacao e restauro,
concorda-se ainda com a citacdo das autoras (CAMARGO; BELLOTTO, 1996, p.
62), ao afirmarem que, “preservacao € uma fungao que engloba um pouco a questao
politica, enquanto conservacdo sao acfes, que se realiza visando a evitar a
deterioracdo dos documentos!”.

Rousseau e Couture (1998, p. 68-69) acentuam ainda a importancia da

protecdo e conservacao da informacao. Neste sentido argumentam:

A informag&o bem protegida e conservada segundo normas técnicas
e materiais precisos pode ser facilmente comunicada. A protecdo dos
documentos essenciais ou confidenciais e a protecdo e conservacao
de documentos com uma baixa frequéncia de utilizacdo (documentos
semiativos) ou de carater permanente (documentos legais ou
arquivos definitivos) constituem dois elementos correntes deste tipo
de programa [...] é, pois, através deste programa em trés fases que a
arquivistica demonstra a sua especificidade e ocupa o seu lugar
numa politica de gestdo da informacdo (ROUSSEAU; COUTURE,
1998, p. 69).

Para facilitar o entendimento, Cassares e Moi (2000, p. 12) relatam que a
preservagao “envolve atividades de conservagao, armazenamento, e restauracao”,
ou seja, sao medidas que objetivam a estabilizagéo ou reverséo de danos adquiridos

pelo documento ao longo do tempo. Ja a conservagéo, “é o conjunto de medidas
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gue visam desacelerar e degradacdo do documento, evitando a reproducéo de
agentes biologicos e quimicos” (CASSARES; MOI, 2000, p. 12).

Existem medidas simples e preventivas de conservagdo que podem ser
aplicadas ao arquivo de forma econdOmica e eficaz, a exemplo da higienizagéo
basica, que combate a sujidade, um dos agentes principais que causam a
deterioracdo. Sobre estas medidas, Régo et al. (2000, p. 33):

g) retirar clips e alfinetes, e utilizar grampeador;

h) dobrar os documentos adequadamente, se excederem o0s
tamanhos padronizados, e desdobra-los caso seja necessario;

i) ndo deve ser usado durex, pois a aderéncia € de curto prazo e
deixauma mancha amarelada irremovivel no documento. Deve ser
substituido por cola que néo afete o documento, e a colagem deve
ser feita com tiras de papel no verso do documento, para ndo
prejudicar a leitura;

)] arquivamento de recortes: arquivados em pastas, por assuntos,
apos serem colocados em folhas soltas de papel tamanho oficio. Se
for um artigo que tenha continuagdo no verso, o recorte deve ser
guardado em envelope que também sera colocado em folha de
papel. No alto e & direita do recorte, serdo anotadas data e fonte,
bem como o assunto da pasta onde sera arquivado o material;

k) E desaconselhavel deixar documentos sobre os arquivos,
estantes e mesas.

)] s6 se deve abrir uma gaveta ou caixa-arquivo por vez, e fecha-
la tdo logo termine a busca ou arquivamento de papéis.

m) ao arquivar ou recuperar a informag¢do nos arquivos, deve-se
ter cuidado tanto com a caixa-arquivo (ou qualquer forma de
receptaculo), quanto com os documentos.

n) ao incumbir-se de arquivos jA organizados, ndo devem ser
feitas mudancas imediatamente. E necessario, primeiro, estudar toda
a sua organizacdo, o sistema ja estabelecido, a natureza dos
documentos a arquivar, e dirigir-se ao setor de assisténcia aos
arquivos;

0) arquiva-los diariamente, evitando-se acumular trabalho.

As praticas de conservacdo citadas acima sdo basicas, mas podem trazer
muitos beneficios para toda documentacdo, dentre elas, a prolongacdo da vida
destes materiais.

Existem algumas duvidas em meio a conceitos de preservacao, conservacao
e restauro, por isso, logo abaixo se encontram alguns termos em torno desta
tematica no que competem as suas acoes e finalidades.

Para melhor compreensédo o Quadro 2, engloba a terminologia em torno da

conservacao, definicbes na dissertacdo de mestrado de Caldeira (2004), relata que
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apos muitas pesquisas em documentos oficiais foi possivel propor a seguinte

terminologia e

suas respectivas definicdes (CALDEIRA, 2004, p. 5-6).

Quadro 2 — Terminologia da area de conservacao

Termo

Definic&o

Preservacéo

Acdo de protecdo de bens culturais e naturais. E o termo mais genérico,
aplicavel a qualquer acéo ou atitude, mesmo nao especializada, que vise a
protecdo dos bens culturais e naturais, prolongando sua vida e integridade
parao futuro.

Conservacao

Atividade profissional especializada que visa fazer as propriedades culturais
durarem o maior tempo possivel em uso ou fora de uso. As atividades de
conservacdo incluem: exame diagnostico, documentacdo e tratamento da
propriedade cultural.

Exame

Investigagdo da estrutura, dos materiais, do modo de producdo e da
condicdo atual da propriedade cultural, inclusive a identificacdo da extenséo
edas causas das alteracdes e das deterioracoes.

Documentacéo

Registro detalhado da informacgé&o derivada de cada uma das atividades de
conservacao, ou seja, do exame e do tratamento.

Tratamento

Alteracdo deliberada de aspectos quimicos e/ou fisicos da propriedade
cultural, ou do ambiente onde ela se encontra, tendo por objetivo primordial
prolongar sua existéncia. O tratamento de conservagao pode ser preventivo,
curativo e/oude restauragao.

Tratamento de
conservacdes
preventivas

Alteracdo do ambiente onde se encontra a propriedade cultural visando
fornecer as condicbes ambientais, de manuseio e armazenagem, de
exibicdo, de embalagem, de transporte e uso adequados para aumentar a
expectativa de vida das propriedades culturais.

Tratamento de
conservacéo
curativa

Alteracdes voltadas para a manutencdo da integridade e da propriedade
cultural e para diminuir a deterioracdo. Dentre eles, podemos citar a
limpeza, a estabilizacdo e a desinfestacao.

Tratamentode
restauracao

Alteracdes voltadas para restituicdo da legibilidade ou do uso a
propriedadecultural. Envolve algum nivel de reconstrucdo, com adicéo de

materiais novos.

Fonte: Caldeira (2004, p. 5-6).

Nas palavras de Christo (2006, p. 22), entende-se por conservacao “[...]

acdes que visam estabilizar, ou romper o processo de degradacgao [...] por meio de

controle ambiental e procedimentos técnicos especificos.” Observa-se que a

conservacao

dentre tantas técnicas de uso trabalha para estabilizacdo ou

rompimento do processo de deterioracdo. Duarte (2009, p.11) ‘“relata que a

preservacdo propde cuidar de todos os assuntos relacionados ao combate a

deterioragdo de documentos”. Percebe-se que a preservagdo na visdo de Duarte

(2009) envolve algo mais global, ou seja, todos os assuntos e meios, desde os mais
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simples como uma higienizagdo até algo mais completo como politicas e normas
entre outras coisas que visam preservarem os documentos.

Ja a conservacgao, de acordo com essa mesma “define-se como um conjunto
de medidas especificas e preventivas necessarias para a manutencdo da existéncia
fisica dos documentos” (DUARTE, 2009, p. 11). Sendo assim, a conservagao é uma
parte importantissima do processo de preservagdo, assim como 0O restauro, que
utiliza meios de recuperacado de documentos que ja estdo deteriorados. Em outras
palavras a conservacdo e o0 restauro estdo dentro de algo macro que é a
preservacao. A diferenca entre ambas € que a conservacdo trabalha com acdes
preventivas, procurando conservar o0 maximo de tempo a vida documental, enquanto
a restauracao busca recuperar os documentos quando estes ja estao danificados.

A preservacdo e conservacdo de documentos exigem um conhecimento
amplo sobre o seu estado fisico para entender certas imperfeicbes que em algumas
das vezes séo faceis de detectar e resolver e em outras, devido a fatores que geram
a deterioracdo podem levar a destruicdo total do documento. Abaixo o Quadro 3

mostra os agentes que degradam o acervo:

Quadro 3 — Agentes que degradam o acervo

Agentes Caracteristicas Possiveis solucbes
1) Agentes |Temperatura, Umidade|Instalacdo de persianas nas janelas, além de
Ambientais Relativa do Ar, Radiacdolequipamentos como "psicbmetros, termémetros,
da Luz, Qualidade do Ar |Datalogger, desumidificadores, umificadores e
condicionadores de ar e sistemas de
climatizacdo" (SALCEDO, 2017, p. 29).

2) Agentes |Poluicdo Atmosférica, [Uso de filtros nos aparelhos de ar condicionado;
quimicos Sujidade, acidez do |manter as janelas fechadas; Higienizacdo do
papel. ambiente e dos documentos; posicionar as
estantes de forma perpendicular as janelas
para facilitar a circulagdo do ar. (CHIARA et al.,

2017, p. 37); assim como acondicionamentos
adequados para cada tipo de documento.

3) Agentes |Os insetos (baratas,|Atencdo ao controle da temperatura e umidade
Biologicos /brocas, cupins, roedores,|relativa do ambiente. Assim como controle de

Biodeterioracéolfungos, etc). pragas. (MIP). (SCHAFER,2017, p. 4)

4)  Agentes |Ma utilizacéo dos|Capacitacdo dos funcionarios, disponibilizagéo

Humanos documentos por parte dos|de materiais como luvas, mascaras e afins para
usuarios e dos|estes, assim como instru¢gdes aos usuarios com
funcionarios que utilizam o critérios de como manusear adequadamente 0s
acervo, gerando |materiais do acervo. (SPINELLI, 1997, p. 32)

depredacdo dos materiais.

Fonte: Elaborado pela autora (2023).
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Identificando as caracteristicas de cada agente através da andlise
documental, busca-se conhecimentos das possiveis solu¢gdes por meio de diretrizes,
politicas, agfes e normalizagdo. Dessa forma havera contribui¢cdes futuras, sendo o
diagnéstico arquivistico um bom instrumento preventivo de preservacdo e

conservacao.
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3 METODOLOGIA

A metodologia ensina os caminhos a serem percorridos para a realizacao da
pesquisa, através de técnicas e métodos que servem de suporte que conduziram ao
entendimento e a organizagao das informagdes de modo a auxiliar na reflexdo de
novas percepcdes do objeto de estudo, contribuindo assim, para solucionar 0s
problemas investigativos. Esse percurso na maioria das vezes nos faz repensar e
mudar alguns trajetos, devido a alguns desafios encontrados no decorrer de cada
etapa da pesquisa.

A partir deste capitulo encontram-se as divisées e subdivisbes empregadas
para a execucao do trabalho, discorridas sequencialmente em: APA, Acervo Diario
Oficial do Municipio de Aracaju, Diagnoéstico do Acervo documental, Resultado e
Discussao, Medidas de Intervencéo e as Consideracdes Finais.

A pesquisa € de natureza basica, por investigar e gerar novos conhecimentos
gue contribuirdo para novas pesquisas, com abordagem qualitativa, onde os dados
foram obtidos através do fundo do Diario Oficial do Municipio, para a verificacdo do
seu estado de preservagédo e conservacao.

O acervo onde foi desenvolvida a pesquisa faz parte do acervo documental,
hemeroteca, onde ficam outros jornais e documentos de prefeitos e interinos de
Aracaju. Esses documentos sdo custodiados pelo APA, localizado atualmente na
Rua Estancia, n. 36 no Centro de Aracaju/SE.

Os procedimentos metodoldgicos que este trabalho utilizou foi pesquisa
bibliografica, com tematicas voltadas para areas de preservacdo, conservacao e
restauro, diagnostico arquivistico e Gestdo Documental em arquivos publicos. Tendo
auxilio de normas, dissertacfes, projetos, entre outros exemplos, que depois de
revisadas foram adaptadas ao objeto de estudo, que serviram para complementar a
pesquisa principal, que é a analise documental, e na aplicabilidade do diagnostico do
fundo JDMA.

Para entender melhor a escolha da pesquisa bibliogréfica, segundo Gil (2002,
p. 20) “entende-se a leitura, a analise e a interpretacdo de material impresso”. Em
outras palavras, as leituras que antecedem a pesquisa documental em torno do
objeto estudado e para a realizacdo deste contribuirdo para o entendimento na

efetivacdo da pratica do fazer documental.
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Assim, faz-se necesséario, utlizar a pesquisa bibliografica para o
embasamento teodrico do estudo feito pelo pesquisador, mesmo que 0 seu
procedimento ndo seja propriamente bibliografico, o que converge com Fonseca
(2002, p. 32), quando cita que a pesquisa bibliogréafica surge:

[...] a partir do levantamento de referéncias teéricas ja analisadas e
publicadas por meios escritos e eletrénicos, como livros, artigos
cientificos, paginas de web sites. Qualquer trabalho cientifico inicia-
se com uma pesquisa bibliografica, que permite ao pesquisador
conhecer o que ja se estudou sobre o assunto.

Ap6s a pesquisa bibliografica, foi realizada a pesquisa documental
apresentando-se como um meétodo que permite levantamento de dados através do
contato direto com as fontes pertinentes a este trabalho, sendo este o principal
caminho de concretizacao da investigacao para a realizacdo do diagnéstico do fundo
documental.

As analises em fontes primarias sao aquelas que nao receberam tratamento
analitico, a exemplo das realizadas nos diarios oficiais. Dessa forma, a utilizacédo da
pesquisa bibliografica e documental, ndo se da em repeticéo, e sim em uma linha de
raciocinio, que permitira a criacdo de um estudo novo, sobre um tema ja abordado
por outros escritores ou até entdo ndo explorado a, abrindo espacos para outras

pesquisas. Lopes (2009, p. 57), cita que:

Qualquer espécie de pesquisa, em qualquer area, supde e exige
pesquisa bibliografica prévia, quer a maneira de atividade
exploratéria, quer para o estabelecimento de status, quer para
justificar os objetivos e contribuices da prépria pesquisa. Dar conta
da investigacdo acurada dos problemas gerados pela presenca das
informacgbes registradas de natureza arquivistica atribuida e eleita
como objeto de pesquisa e de tratamento; - Delimitar questbes
referentes aos sujeitos, no que tange a formagdo tedrica e
profissional, ao modo de realizar pesquisas, propor as hipéteses,
definir os objetivos etc.

Entre outras nuances a realizacdo da analise documental foi primordial para a
construcdo estrutural deste trabalho.

Devido a busca pela compreenséo total do objeto, assim como sua descri¢ao
durante o processo de analise, utilizou-se uma abordagem qualitativa, o que permitiu

explorar mais o campo de estudo JDMA, através do estudo de caso, ao serem
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observados o estado de preservacao e conservacado dos documentos, assim como
os fatores que levam a sua deterioragao.

De acordo com Stake (2000), a observacéo dirige o pesquisador para melhor
compreensao do fundo. A observacéo feita permitiu descrever todas as informacdes
necessarias para o alcance dos objetivos deste trabalho

Para o cumprimento do objetivo geral, que foi o de realizar um diagnéstico
sob a perspectiva da preservacdo e conservacao do fundo Diario Oficial do APA.
Tornou-se indispensavel o auxilio dos objetivos especificos que foram: apresentar o
diagnéstico como instrumento de Gestdo Documental, especificando os parametros
considerados; b) analisar o estado de preservacdo do Diario Oficial do APA na
perspectiva intrinseca e extrinseca, apontando os principais fatores que provocam a
deterioracao do fundo e c) verificar as a¢des de organizacao desse acervo.

Com base nas informagfes expostas acima, apresenta-se o Quadro 4 com 0s

Objetivos, Procedimentos e Instrumentos trabalhados neste estudo:

Quadro 4 — Objetivos, Procedimentos e Instrumentos de coleta de dados

Objetivos Procedimentos Instrumentos

Apresentar o diagnoéstico como instrumento de
gestdo documental, especificando o0s parametros
considerados;

Analise documental

. Jornais
Rev. literatura

Analisar o estado de preservacao e conservacao do
Diario Oficial do APA na perspetiva intrinseca e| Analise documental | Jornais

extrinseca, apontando os principais fatores que Estudo de caso |Observacao
provocam a deterioracdo do fundo.

Verificar as acoes de organizacao desse acervo. . ~
¢ 9 ¢ Visitas Observacéao

Fonte: Elaborado pela autora (2022)

O quadro apresentado mostra os trés objetivos que este trabalho almejou. O
uso dos instrumentos descritos na ultima coluna, assim como os procedimentos
citados foram fundamentais para o alcance dos objetivos.

A escolha do fundo do JDMA custodiado pelo APA ocorreu apos o término de
estdgio ndo obrigatério da autora, devido a busca que pesquisadores faziam
constantes a estes documentos, onde alguns ndo estavam em condi¢cdes de uso ou
manuseio, devido a fatores até entdo eram desconhecidos. Desde entdo foi

crescendo a vontade de estuda-los e analisa-los na perspectiva da preservacao e
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conservacao, ja que o arquivo ndo tem salas, hem recursos pessoais ou fisicos para
0S processos de restauracao.

As visitas ao APA ocorreram nos meses de janeiro e fevereiro de 2023, as
tercas e quintas-feiras, das 9:00 as 11:45 da manha, tendo em vista que atualmente
0 arquivo nédo funciona no periodo vespertino.

Para a realizacao das visitas, foi elaborado o Termo de Consentimento Livre e
Esclarecido (TCLE) (APENDICE A) onde constaram todas as informacbes
necessarias que assegurem a seriedade da pesquisa, tendo carater académico e
cientifico, sendo os dados considerados na sua totalidade.

Ressalta-se ainda que a autora por ja ter estagiado no APA por dois anos
(entre 2019 e 2021) detinha um certo conhecimento do local, no entanto, devido a
algumas mudancas administrativas, institucionais e politicas, precisou-se verificar se
os documentos estavam ainda no arquivo e em seus respectivos fundos, no entanto,
nao houve muita mudanca, o que proporcionou agilidade em sua realiza¢do. A Unica
mudanca que ocorreu foi a de gestdo administrativa, onde quem coordena o arquivo
atualmente (2023) é um profissional que néo e da area da informacéao.

O acervo pesquisado faz parte da hemeroteca, sendo composto por 773
(setecentos e setenta e trés) pacotilhas de jornais, deste 58 fazem parte do JDMA,
gue foi o fundo pesquisado. Para esta pesquisa a autora conseguiu coletar e
analisar 12 (doze) amostras, tendo em vista que o principal fator na escolha destas é
gue 0s casos proporcionem um sentido completo de compreensédo do ambiente e do
objeto de estudo.

A delimitacdo do objeto através do estudo de caso, objetiva mais eficiéncia no
alcance dos objetivos, tendo em vista que nao foi possivel explorar todo objeto em
um tempo limitado.

A abordagem far-se-a uso da pesquisa qualitativa com intuito de proporcionar,
como relata Sampiere, Collado e Lucio (2013, p 34) “[...] profundidade aos dados,
disperséo, rigueza interpretativa, contextualizacdo ao ambiente em torno, detalhes e
experiéncias unicas”.

Segundo estes autores, 0 pesquisador qualitativo busca uso e técnicas para a
coleta de dados, como observacgéo, revisdo de documentos, relato de experiéncias
adquiridas no periodo de avaliacdo, entre outras coisas. Sob essa mesma

7

perspectiva pesquisa qualitativa, o normal & comecar a definir uma amostra
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provisoria que pode ser acrescida ou ndo. No Quadro 5 encontra-se a amostragem

deste trabalho.

Quadro 5 - Jornal Diério Oficial do Municipio de Aracaju (JDMA)

Referéncia Jornais Periodo/ano Estante
JDMA - 01 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1991/Jul. Dez. |38
JDMA - 02 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1992/Jan.Dez. |38
JDMA - 03 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1993/Jan.Dez. |38
JDMA - 07 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1997/Jan.Dez. |41
JDMA - 09 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1999/Jan.Dez. |41
JDMA - 12 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2001/Ago.Dez. | 41
JDMA - 13 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU |2002/Jan.Set. |41
JDMA - 17 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2004/Jul. Ago. |41
JDMA - 23 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2007/Out.Dez. |41
JDMA - 39 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU |2011/Jan. 40
JDMA - 48 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2012/Fev. 40
JDMA - 58 DIARIO OF. DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2013/Fev. Jul. |41

Fonte: Elaborado pela autora (2023).

Para iniciar uma pesquisa é fundamental ter conhecimento prévio a cerca do

objeto a ser estudado. Com isso organizar um roteiro e ordenar as ideias que

objetivem medidas que contribuam para um resultado satisfatério € imprescindivel,

diante disso, trés etapas foram seguidas para a realizacdo do diagnostico do fundo

JDMA:

No estudo de caso, observar-se-a 0 acervo enquanto sua estrutura fisica

Revisao de literatura

Analise documental

Estudo de caso (observacao do fundo JDMA)

ambiental (andlise extrinseca), para compreensdo do ambiente externo. Com o

intuito de obter os resultados que possam levar ao entendimento dos objetivos

propostos na pesquisa, entende-se, nesse sentido, que o estudo de caso tem uma

aplicabilidade fundamental. Segundo Merriam (1998, p. 50) “o estudo de caso € uma

descricdo intensa, holistica, bem como uma anélise de um fenémeno limitado, como

um programa, uma instituicdo, uma pessoa, um processo ou uma unidade social”.

Desta forma, os achados nos trabalhos que se utilizam de estudos de caso poderao

servir para reflexdes e aprimoramentos em novas pesquisas.
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O estudo de caso, assim como 0os métodos e técnicas descritos que serao
utilizados para este projeto, sdo os que mais se adequam com 0s objetivos desta
pesquisa. Para Stake (2000, p. 436), o “estudo aborda particularidade e
complexidade de um Unico caso, chegando a compreender a sua atividade dentro de
circunstancias importantes”.

Entende-se que para melhor analise do estado de conservacdo do fundo
documental, a analise da estrutura, enquanto sua forma de arquivamento,
acondicionamento, instalacdo, embalagem, sdo fatores essenciais para o
diagnéstico, detectando possiveis fatores nocivos que possam comprometer a
preservacao e conservacao do acervo.

Este € o mesmo pensamento de Yin (2001, p. 32) que diz que “o estudo de
caso é uma investigacdo empirica de um fendmeno contemporaneo dentro de um
contexto da vida real [...]”. Com base nas definicdes do estudo de caso entende-se
gue este TCC se engquadra nesta modalidade uma vez que foi aplicado no JDMA.

Em seguida, foi feito a analise documental, através da analise intrinseca,
(direta no documento) para conhecer a natureza de seu estado fisico interno. A
analise no fundo do JDMA foi realizada com todo cuidado, com o intuito de preservar
0 carater unitario do documento. A analise documental foi efetuada através do
levantamento dos dados observados pelo diagndstico.

Na técnica de analise documental Helder (2006, p. 1-2), diz que, vale-se de
documentos originais, que ainda ndo receberam tratamento analitico por nenhum
autor, como exemplo, de fontes documentais estdo as que serdo trabalhadas no
fundo documental: o foco principal dar-se-4 ao JDMA, que sdo documentos originais
localizados no acervo documental.

Nesse processo foram utilizadas luvas no manuseio do documento, tiradas
fotos para registro da situacdo sem o uso do flash para garantir a preservacao e nao
expor 0s mesmos a luz.

No Quadro 6, encontram-se as fontes que foram utilizadas na andlise para
pesquisa documental no APA, considerando sua periodicidade e relevancia para

este estudo.



39

Quadro 6 — Fonte primaria para pesquisa documental

Fonte Documental Periodo Local
Jornais do Diario Oficial do 1991- APA
Municipio de Aracaju (JDMA) 2013

Fonte: Elaborado pela autora (2023).

Para a realizacdo desta pesquisa ou desta etapa foram realizadas visitas ao
arquivo para estudo e andlise dos dados que compdem o fundo e que atendam aos
objetivos deste trabalho, como pode ser visto no Quadro 7, a data de cada visita e

0s objetivos das mesmas:

Quadro 7 - Visitas ao APA realizados nos meses de janeiro e fevereiro de 2023

Data/ visita Objetivo da visita
05/01/2023 |Visita geral a instituicdo e colhimento da assinatura do TCLE da

coordenadora do APA.
10/01/2023 |Observacdo ambiental do acervo da hemeroteca onde fica o fundo JDMA.
12/01/2023 |Escolha da amostragem.
17/01/2023 |Anélise Documental.
19/01/2023 |Analise, Coleta e digitalizacdo dos dados: jornais JDMA
23/01/2023 |[Andlise, Coleta e digitalizacdo dos dados: jornais JDMA
26/01/2023 [Andlise, Coleta e digitalizacdo dos dados: jornais JDMA
02/02/2023 [Andlise, Coleta e digitalizacdo dos dados: jornais JDMA
07/02/2023 [Andlise e processamento das informacdes: jornais JDMA
09/02/2023 [Andlise e processamento das informacdes: jornais JDMA
14/02/2023 |Analise e processamento das informacdes: jornais JDMA
16/02/2023 |Analise e processamento das informacdes: jornais JDMA

Fonte: Elaborada pela autora (2023)

Estas etapas estdo em conformidade com a abordagem qualitativa usada por
esta pesquisadora, pois segundo Sampiere, Collado e Lucio (2013, p. 419) “na
pesquisa qualitativa precisamos ser treinados para observar e isso é diferente de
simplesmente vé€”, ou seja, para a observacgao € importante antes, revisar em outros
artigos e pesquisas, assuntos em torno da preservacdo, conservagdo, quais as
normas ou modo de melhor analisar os documentos para ver seu estado de
preservacdo e conservacdo. A partir de entdo, fazer os apontamentos necessarios
para a eficiéncia e credibilidade no resultado apresentado através do diagnadstico.

Para Almeida e Vitoriano (2018, p. 71) "o diagnéstico de arquivos € uma das
ferramentas utilizadas com o objetivo de conhecer a situagdo arquivistica da
organizacdo de maneira abrangente [...]", 0 mesmo permite analise da situagao real

do objeto de estudo com informagdes claras e precisas que constituem o acervo,
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investigando toda sua composicdo seja ambiental ou fisica documental. Consoante,
Gadelha (2017, p. 397) considera o diagnostico em arquivos “a primeira intervengao
necessaria a ser desempenhada para a realizagdo da gestdao documental”.

O diagnostico compde uma etapa essencial ndo apenas no planejamento das
acbes durante o processo de levantamento de dados, como também no
estabelecimento dos objetivos e na definicdo das metas do trabalho com a finalidade
de obtencao dos resultados de modo eficiente.

Logo, para complementar o diagnosticos do fundo JDMA que compfem o0s
jornais, como instrumento de coleta de dados utilizados a pesquisa foram anexadas

fotografias dos jornais pela autora, que compdem o acervo da hemeroteca/APA.

3.1 Ambiente de pesquisa: Arquivo Publico Municipal (APA)

A pesquisa foi realizada no APA-SE, que é uma unidade de informacédo
vinculada a FUNCAJU, sendo criado pela lei n° 1.300, datada de 08 de outubro de
1987, durante a gestdo do prefeito Jackson Barreto de Lima. Inicialmente o prédio
gue abrigava o arquivo era uma escola municipal, que foi readaptada e em 1996 e
ganhou instalacbes novas como salas de recepcdo, sala de higienizacdo de
documentos e a sala dos acervos, estando localizado na Avenida Hermes Fontes, n°
339 no Bairro Sédo José, sendo prédio proprio. No entanto, o APA esta localizado
atualmente na Rua Estancia, n°® 36, no Centro de Aracaju, Sergipe. Esse novo
espaco é alugado, a justificativa de mudanca € pelo fato de ser este atual mais
centralizado, favorecendo o acesso ao local e conseguentemente as pesquisas.
Todavia fica em frente ao Prédio onde funcionava a FUNCAJU. Atualmente a
mesma esta funcionando na Av. Prof. José Freitas Andrade, n ° 3455, na Coroa do
Meio. Desde sua criacdo, o APA tem sua administracdo ligada a FUNCAJU.

A andlise desta pesquisa ocorreu no acervo documental do fundo APA (Figura
2), Localizado na Rua Estancia, 36 no funcionando de segunda a sexta, das 8:00 as
12:00h, no entanto, devido a questdo da COVID/19, e para evitar aglomeracoes,
algumas visitas e pesquisas funcionavam por agendamento.

O Termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE) direcionado ao gestor
teve como finalidades a obtencdo de uma autorizagdo para a efetivacdo do estudo

de caso no APA, tendo como base a observacao e analise do fundo Diario Oficial do
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Municipio de Aracaju, assim como verificar a sua estrutura fisica, com auxilio de um

coordenador e um estagiério que contribuiu com os dados para este estudo.

Figura 2- Fachada do Arquivo Publico da Cidade de Aracaju

,-—-.’.&, == ot N
Fonte: Arquivo pessoal (2023).

O APA tem como obijetivo disponibilizar a informacdo para os usuarios. Os
seus valores sdo pautados na responsabilidade, no respeito e na ética. A sua
missdo é o recolhimento, tratamento, guarda e disponibilizacdo de todo acervo de
valor histoérico, probatorio e cultural do municipio, além de realizar todas as etapas
de Gestdo Documental, a instituicAo também contribui para a difusdo cultural,
promovendo atividades de educacdo patrimonial, pesquisas, conferéncias e o
intercambio com outras instituicbes dentro e fora do municipio, como também
coordena o Sistema de Arquivos do Municipio com o objetivo de disponibilizar a
informacgéo para seus usuarios.

O acervo do APA é composto por conjuntos documentais oriundos da
administracdo da Prefeitura de Aracaju, uma pequena parcela da documentagéo
administrativa da Camara de vereadores e doacoes.

O acervo é composto pelos fundos: cartogréfico (prefeitura de Aracaju,
administrativo, camera, hemeroteca, acervo particular do Arquiteto Osiris Sousa

Rocha) possui plantas arquitetdnicos dos espacgos publicos e privados datados do
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século XX, a biblioteca de apoio, fundo Sociedade de Cultura Artistica de Sergipe
(SCAS), fundo gestéo de Aracaju (intendéncia 1955-1930), Prefeitura (1931-2012).
Além disso, tem o acervo fotografico com mais de 14 mil fotografias, documentos
administrativos da prefeitura e da cAmara desde o periodo da intendéncia, sendo o
documento mais antigo a Ata da Camara de 1855 com a posse de Bar&do de Maruim.
Onde esses documentos sdo preservados em definitivo em razdo do seu valor
histérico, testemunhal, legal, probatério e cientifico cultural. Como fonte de pesquisa
sdo liberados para consulta, sendo permitido o acesso ao publico. Abaixo esta a

composicao do acervo municipal de Aracaju (Quadro 8):

Quadro 8 - Arquivo permanente (Acervo)

Categoria Itens
Cartogréfico Mapas, plantas, etc.
Documental Documentacdo administrativa, etc.
Fotogréfico Fotografias, etc.

Fonte: Elaborado pela autora (2023)

Para a classificacdo do composto documentario, descrevemos aqui nho
tocante ao acervo permanente do municipio de municipal de Aracaju/SE, algumas
atividades desenvolvidas para o processo de identificacdo e catalogacdo do acervo

no Quadro 9:

Quadro 9 — Processo de identificacdo e catalogacédo do acervo

1 Ordenamento 1.1 Higienizacao
2 Descricéao 2.2 Tipologia documental
2.3 Levantamento
24 Identificacdo dos documentos
3 Digitalizagao 3.1 inicialmente no Excel depoismigrar parauma base gratuita
ou particular. Pode-se salvar na nuvem, Gmail (15 GB)
4 Catalogacéo 4.1 Biblivre
4.2 Tainacan

Fonte: Elaborado pela autora (2023)

Desenvolveu-se um estudo no acervo cartografico, e se estabeleceu uma
classificacdo para os mesmos seguindo as normas do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ). O modelo foi aprovado, e ja estd sendo desenvolvido em

peguena parte do acervo cartografico na Figura 3:
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Figura 3 - Acervo cartografico

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Em se tratando do arquivo fotografico, € recomendavel e necessario que a
fotografia seja tratada, sob determinado aspecto, como um documento igual aos
demais: deve compor arranjos, ser descrita, classificada e ter seu lugar nos
instrumentos de pesquisa e se tornar passivel de recuperacéo e acesso. De fato, o
mais importante é considerar as possibilidades de fotografias que as diferenciam dos
demais géneros documentais. Na Figura 4 apresenta-se um exemplo de ficha de
identificacdo de materiais fotograficos que podera indicar muitas especialidades de
um documento fotografico. Além disso, a contextualizacdo serve para obter
informac@es adicionais da imagem por meio de dados extras magnéticos escritos. O
oferecimento de dados contextualizados, que parte do profissional da informacéo
para chegar ao usuario, também é feito pela escrita, na transposicdo de estruturas
da imagem para as representacbes de estruturas da imagem para as
representacfes documentais.

A analise documentativa de imagens inicia-se com a leitura do documento
fotografico com fins documentais. Sendo assim, a importancia dessa operagao esta
no fato de que a leitura do profissional da informagdo prepara a leitura para o
usuario, tal preparagcédo envolve ainda a elaboracdo de um resumo e a indexacéo,

como forma de representar o conteudo.



44

Por isso a importancia contida nesse processo de indexagdo, desenvolvido
recentemente pelos funcionérios do arquivo no acervo fotografico, marcando assim a
possibilidade de transposicao do visual para o virtual.

A andlise documentéria de imagens fotograficas tem como grande finalidade
facilitar o acesso ndo a um maior numero de imagens, mas as imagens que melhor
atendam as necessidades dos usuarios. E a organicidade desse acervo é fator
essencial, sendo preciso seguir um modelo padréo e sistematizado de unificagcéo de
arquivo como também obedecer as normas da CONARQ. Segue abaixo os modelos

de indexacdao e classificacao ja implantados no arquivo fotogréafico (Figuras 4):

Figura 4 - Modelo de indexacéo e classificacdo do acervo Fotografico

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Por outro lado o acervo documental € composto pela documentacdo dos
prefeitos/interinos/intendentes/setor cultura/educacdo em um total de 1111 caixas e
pelo fundo dos jornais, sendo estes compostos por 773 pacotilhas, como expostas

na Figura 5:
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Figura 5 — Acervo documental e hemeroteca

Fonte: Arquivo Publico da Cidade de Aracaju (2019).

Como demostrado na figura acima a hemeroteca possui caixas e pacotilhas
em um quantitativo de 1884 invélucros. E importante destacar que a quantidade
individual dos documentos nédo foi considerada, sendo assim, dentro de cada

involucro pode variar de itens.
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3.1.1 Acervo Diério Oficial do Municipio de Aracaju

Para entender um pouco sobre o Diario Oficial do estado de Sergipe € preciso
entender como funcionava a imprensa de Sergipe e de como comecou as primeiras
publicacdes no Diario do Estado e do Municipio.

A histéria da imprensa no estado de Sergipe inicia a partir da Lei 104,
idealizada em 24 de agosto de 1895 por Manuel Prisciliano de Oliveira Valadéo,
sergipano que governava a provincia de Sergipe naquela época.

Os Diarios Oficiais do estado eram impressos em varias coOpias, depois
encadernados e redistribuidos para todas as reparticdes publicas, seja ela estadual,
ou municipal.

Todas as noticias que surgiam eram publicadas nos Diarios oficiais do estado.
A sua distribuicdo era particular, menos aos o0rgaos do estado, os demais como, por
exemplo, as esferas municipais precisavam pagar uma assinatura para ter acesso.
No entanto, o governo tinha interesses particulares e também financeiros de fazer
suas proprias publicacbes sem pagar nada e colocar suas proprias noticias, agora
ndo, mas no diario do estado. Esse novo diario seria dedicado as noticias do
Municipio. A partir de entdo, surgiram os jornais que compdéem o JDMA (Diario
Oficial do Municipio de Aracaju), é importante ressaltar que esses fatos ocorreram
durante os governos de Jackson Barreto de Lima, Jodo Augusto Gama e Marcelo
Déda Chagas.

Apbs a criacdo dos Diarios Oficiais do Municipio 0 governo municipal perde o
interesse nas assinaturas dos jornais do estado e passam a investir nas publicacdes
do Diéario do Municipio.

Como o arquivo publico, também criado no governo de Jackson Barreto de
Lima, tinha a obrigacdo de recolhimento de toda a documentacéo antiga e histérica
da prefeitura, os jornais do estado foram enviados para a sua custodia, por isso eles
estdo no acervo da hemeroteca do APA.

Assim, que comec¢ou a organizacdo dos fundos dos jornais, alguns deles
foram selecionados e guardados em duplicidade, esse fato ocorreu principalmente
devido a sua distribuicdo que era feita além da prefeitura, para todos os seus
ndcleos. No momento da guarda o arquivo passou a armazenar dois volumes de

cada jornal, colocando a sua descricdo frente aos involucros, porém, a duplicidade
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acabou deixando os documentos com muito mais volume, 0 que provocou uma
desorganizacao da estante por falta de espaco.

No que tange aos jornais do JDMA sua primeira triagem ocorreu no ano de
1991 com o jornal JDMA - 01. Os jornais do ano de 1991 a 1993 eram encadernados
em capa dura e seu custo era mais alto. A capa dura encadernada era realizada por
regulamento da Imprensa Oficial da época. A partir do ano de 1994 o Estado e o
Municipio foram desprovidos dessa obrigacdo, passando a ser impressos em folhas
e encadernacdes mais baratas e consequentemente em papéis mais acidos.

E importante ressaltar que quem recebia estes jornais e fazia essa triagem e
guarda era a coordenadora do Arquivo. O recolhimento ocorreu no inicio do ano de
1991 até o ano de 2013, como consta no guia de acesso documental apresentado
nas figuras 23 e 24. A partir do ano de 2013 o APA passa a nao mais receber jornais
seja por falta de espaco ou por serem recentes. Nesse ano a prefeitura ja guardava
uma copia impressa, e caso alguém tivesse a necessidade de consultar era apenas
solicitar a mesma, inclusive o préprio arquivo.

Em 25 de outubro de 2017 o JDMA e os demais jornais deixaram de ser
produzidos no formato impresso, dando lugar para sua versédo online, podendo ser
acessado por todos aqueles que tivessem interesses, sem a nhecessidade da
consulta fisica.

Em Sergipe no més de agosto de 2022, o Diario Oficial celebrou 127 anos de
sua existéncia, sendo um importante meio de divulgacdo para o Estado e para o
Municipio, com 0s servicos que visam legitimar cada passo da histéria e da politica

de Sergipe.
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4 DIAGNOSTICO DO ACERVO DOCUMENTAL

O Diagnéstico é um instrumento que permite através da avaliacdo documental
efetuar mudancas nas instituicdes, através dele o arquivista passa a reconhecer a
organizacdo a partir das informacfes coletadas e propor medidas e possiveis
solucbes para os problemas identificados, facilitando na busca por pesquisas,
dando-lhes condi¢cdes acessiveis para que o documento seja consultado. Como
exemplo, ele permite analise situacional e pode prever e detectar problemas
relativos ao estado fisico da documentacgéo. Estas acdes de conservacdo segundo
Cassares e Moi (2000 p. 12) “ajuda na desaceleragdo e no combate a tudo aquilo
que conduz a deterioracao”.

O diagnéstico para Lopes (2009, n.p.) “deve iniciar com sua analise estrutural,
para levantar os dados através das observacbes que possibilitara solugcdes aos
problemas existentes”. Vale destacar também que o diagndstico precisa ser
adequado de acordo com as necessidades do espaco observado, dessa forma as
coletas informacionais serdo conduzidas com mais precisdo, o que conduzira melhor
os resultados da pesquisa visando sugestdes corretivas e de melhorias, 0 que
converge com as ideias de Silva (2004, p. 6) “o diagnostico permite um contato real
com o problema”.

Para Silva (2004, p. 6) o diagnostico:

[...] sempre esta presente em todas as atividades de planejamento,
mas muito pouco discutido de uma forma sistematizada. O
diagnéstico é usualmente a primeira das etapas no processo de
planejamento, sem o qual ndo é possivel tracar as metas e objetivos
ou estabelecer a situacdo desejada, situacdo na qual se deseja
chegar, é uma etapa fundamental, pois precede e define as demais
etapas, sendo, portanto, vital a estruturagdo do processo de
planejamento. (SILVA, 2004, p. 6).

Quando a pesquisa foi iniciada nos jornais, todos eles estavam
acondicionados em pacotilhas de tamanhos diversos, localizados em muitos
volumes postos tanto horizontal, como verticalmente e as estantes quase todas
empenadas e enferrujadas, devido inclusive essa desatencdo no simples fator de

organizacgéao de guarda documental como pode ser vista na Figura 06.
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Figura 6 — Guarda documental

Fonte: Acervo pessoal (2023).

A ma organizacdo é na maioria das vezes consequéncia de falta de
conhecimento e despreparo quanto aos cuidados basicos com os documentos por
nao terem na instituicdo profissionais da area.

O diagndstico proporciona a instituicdo 0s primeiros passos para a
organizacao, pois facilita muito as atividades administrativas, seja identificando,
detectando, e apontando elementos essenciais, positivos e negativos.

Lopes (2009) relata em uma de suas falas sobre o quanto é importante a

implantacdo de métodos que utilizem o diagndstico que seja capaz de:

Dar conta da investigacdo acurada dos problemas gerados pela
presenca das informacOes registradas de natureza arquivistica
atribuida e eleita como objeto de pesquisa e de tratamento; -
Delimitar questdes referentes aos sujeitos, no que tange a formacao
tedrica e profissional, a0 modo de realizar pesquisas, propor as
hipoteses, definir os objetivos etc. (LOPES, 2009, p. 146).
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Verifica-se que o diagndéstico ao coletar os dados identifica as falhas tanto na
organizacdo como nos documentos, pois atraves dele é possivel investigar todos os
aspectos.

Através da analise pode-se promover solugbes para 0s problemas ou
melhorias significativas para toda instituicdo. Entre tantas contribuicbes adquiridas
com o diagnoéstico, Paes (2004, p. 36) destaca algumas destas tanto para instituicao

como para todo o acervo:

e Preservar a histéria institucional, através da conservacdo da
documentacéo;

e Padronizar o tratamento da documentacéo;

e Facilitar e agilizar a busca e o0 acesso aos documentos;

e Proteger fisicamente os documentos originais mantendo a integridade da
informacéao;

e Reduzir os custos (restauracdo, material de consumo, digitalizacao, entre
outros);

e Proporcionar maior transparéncia da administracdo publica e contribuir
para adequar a instituicdo aos padrbes estabelecidos pela legislacao

arquivistica vigente.

Esses beneficios resultam no armazenamento correto da documentacédo de
forma a beneficiar a sua organicidade e tramitacédo, fisica e estrutural no ambiente,
através da economia de espaco, favorecendo também a disseminacdo da
informacé&o para todos 0s usuarios.

Logo o diagndstico € o ponto inicial para a organizacdo de uma instituicdo e
seus instrumentos permitem contato direto com o objeto de estudo, possibilitando
uma visdo geral do seu funcionamento possibilitando melhorias através da

preservacao e conservacdo documental.
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5 RESULTADO E DISCUSSAO

Por meio do diagnostico arquivistico foi possivel observar a condicdo e o
estado de conservagdo e preservagao dos jornais que compdéem o JDMA. O
diagnéstico foi construido com base na observacdo do acervo, do estudo de caso do
fundo JDMA, registrando as observacdes feitas através da analise documental
seguida de registros fotograficos dos documentos e dos locais de guarda destes.

No caso dos jornais do Municipio, esse cuidado é redobrado quando se trata
de um material tdo importante e que resguarda a memaoria do Municipio de Aracaju,
no entanto € constituido de material muito fragil, como afirma a Duarte (2009, p. 11)
“os jornais séo fontes ricas para a historia, mas séo geralmente impressos em papel
de péssima qualidade e tem, consequentemente, um tempo de vida muito curto”.

Para a realizacdo do diagnostico foi necessario verificar as condicbes do
acervo, e para esta pesquisa os aspectos analisados no fundo do APA basearam-se
nos agentes que estariam/ou poderiam contribuir para a sua degradacdo. O Quadro
3 mostrou alguns dos agentes que mais comprometem 0 acervo, assim como suas
caracteristicas seguidas de suas possiveis solucdes.

Como pb6de ser verificado, varias sdo as causas que contribuem para a
deterioracdo dos documentos, por meio do diagndstico no APA verificou-se quais
agentes estariam causando ou contribuindo para a degradacdo do fundo. Apos
detecta-los, tornou-se possivel promover acdes de salvaguarda através de técnicas
de preservacdo que garantam a preservacdo e conservacao dos documentos, sem
gue suas informacdes sejam perdidas.

Os resultados encontrados seréo especificados a seguir:

a) Condicbes do acervo, /analise extrinseca: no acervo documental estédo
guardados a documentacdo administrativa/permanente da prefeitura (prefeitos e
interinos) e os documentos histéricos que compdem o fundo dos jornais. Para ter
acesso a sala far-se-a4 entra por uma porta dupla de madeira que ja de inicio
verificam-se estantes por todo acervo. Do lado direito encontram-se os documentos
administrativos que estdo em caixas de arquivos, e do lado esquerdo o fundo dos

jornais em pacotilhas de papel craft, como pode ser visualizado na Figura 7:
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Figura 7 - Acervo documental (hemeroteca)

O N 4 e -
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Fonte: Acervo pessoal (2023).

Como pode observar no acervo as estantes sdo de ferro, postas em fileiras
paralelas umas ao lado das outras e umas atras das outras sem muito espaco para
circulacdo. Além disso, estao interlacadas, principalmente as do lado esquerdo onde
ficam os jornais. Essa aproximacao provocou muita dificuldade na hora de retirar os
jornais para analise e fotografa-los, tendo em vista que caso ocorra acidentalmente
um choque entre o pesquisador e as estantes, as outras que estdo proximas a elas

tendem a cair provocando um efeito domind. A Figura 8 retratara melhor essa

afirmativa:
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Figura 8 - Espagcamento entre as estantes do fundo JDMA

A Yy

A ) AROUTVO
ACERVO HEMEROTECA

ACERVO HEMEROTEGA

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Ao observar a imagem, observa-se que as estantes estao juntas e amarradas
umas nas outras e distantes da parede, se por acidente uma estante chegar a cair,
as demais seguem o0 mesmo percurso provocando um efeito doming.

De acordo com Bad (1991, p.) “é preciso manter as estantes no minimo
distanciadas 10 cm das paredes e coloca-las segundo a diregdo da corrente de ar”,
isso além de proteger os documentos também passa uma visibilidade melhor para
guem estad no local, podendo ter mais éxito na andalise das pesquisas e evitar
possiveis acidentes.

Ainda sobre o espaco fisico que compde o0 acervo, sabe-se que o controle
ambiental beneficia todo o acervo, na medida em que reduz positivamente o indice
de deterioragdo dos materiais, nesse sentido percebeu que a sala ndo tem ar-
condicionado e a ventilagcéo € natural, da-se através da janela quando esta aberta.

O ambiente é Umido e as estantes estdo oxidadas, devido ao arquivo ficar na
Beira Mar (localizacdo proximo ao mar) e principalmente por ja estarem velhos,
algumas destas séo frutos de doac¢des de outros 6rgéaos filiados a prefeitura.

Ndo obstante, a iluminagdo é proveniente de luz elétrica, por meio de
lampadas dispersas pelo acervo, onde algumas delas estdo com defeito e



54

necessitam serem trocadas o mais rapido possivel. Isso passa mais visibilidade ao
acervo na hora de passar entre as estantes e manusear o documento. Abaixo est4 a

janela pela qual passa a Unica corrente de ar demostrado nas Figuras 9 e 10:

Figura 9 - Ventilagdo natural do APA

Fonte: Acervo pessoal (2023).
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Figura 10 - lluminag&o do APA

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Pela andlise destas fotografias percebe-se que a ventilacdo e incidéncia da
luz solar ocorrem através da janela e a iluminacdo da-se de forma natural.
Igualmente, ndo se sabe ao certo qual a temperatura ambiental do acervo. O ideal
seria seguir a recomenda de Duarte (2009, p.13) “o uso de temperatura ambiental
necessaria para preservacao do acervo esta entre os 18 e 22° C”.

No caso do acervo da hemeroteca, assim como os demais do APA, o
importante é evitar oscilagdes climaticas/ambientais pelas quais os documentos néo
estdo acostumados. Contudo, 0 acervo esta organizado por tema, cada tema por

tipologias seguindo uma ordem cronolégica.

b) Quantidade: O acervo é composto por aproximadamente 1111 (mil cento e
onze) documentos, caixas do administrativo da prefeitura e 773 (setecentos e

setenta e trés) pacotilhas de jornais. Dentre estes 58 (cinquenta e oito) pacotilhas
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sdo do fundo do JDMA. Todos os jornais séo originais, e os do fundo JDMA estao
datados entre os anos de 1991 a 2013. Para esta pesquisa o levantamento abordou
todos os jornais do fundo sendo separados 12 destes para a andlise.

c) Localizacdo: Os jornais tém a referéncia exposta na frente do involucro, a
exemplo do jornal de 1999 referenciado como JDMAS3 - 9, onde o0 nimero 9 (nove) é
0 9° (nono) JDMA que estd localizado na 32 (terceira) estante. Os jornais estdo
localizados em estantes de aco. Estas estdo quase todas oxidadas pela acdo do
tempo, o acesso a elas aparentemente parece facil, no entanto, devido a sua
aproximacao intensa fica dificil a locomocao. Além de estarem muito juntas, algumas
pacotilhas estdo postas verticalmente e outras horizontalmente, causando além de
empilhamento das estantes ma condicdo da postura documental, onde a correta
deve ser nesse caso na posicao vertical.

D )Estado fisico/andlise intrinseca: os jornais mais antigos que compdem o
fundo JDMA sé&o do ano de 1991 a 1996. Foi verificado na andlise destes que um
dos maiores problemas em sua composicéo esta associado além da acao do tempo,
ao processo de feitura do papel, principalmente em sua impressao em material de
péssima qualidade, pois seu revestimento é feito por fibra de celulose, o que deixa o
papel mais acido, € quando absorverem a umidade do ar ficam Uumidos atraindo a
presenca de fungos € de outros agentes biolégicos. Se nao tiver um controle pode
ocorrer infestacdo do fundo, o que pode significar a perda total do acervo.

Nas Figuras 11 a 16, mesmo confeccionadas por regulamento da época, em
capa dura os documentos estdo maltratados, é perceptivelmente a visualizacdo de

manchas amareladas devido a grande acidez.
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Figura 11 - Jornal JDMA 01- encadernado

Fonte: Acervo pessoal (2023).

A andlise intrinseca permite observar detalhadamente os materiais
constituintes e a técnica de producdo dos suportes e das tintas usadas na producao
destes documentos. As encadernacdes através da capa dura, que foram criadas
para protecdo documental, por outro lado, demonstraram falta de preparacéo
pratica/técnica em sua confeccéo, pois foram achados restos de cola solta e agua
pelos documentos, o que contribuiu ainda mais com o aceleramento de sua
degradacéo.
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Figura 12 - Jornal JIDMA 01- encadernado

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Figura 13 - Jornal Diario oficial — encadernado

Fonte: Acervo pessoal (2023).
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Figura 14 - Jornal Diario oficial — encadernado

)

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Estes documentos estdo muito fragilizados com rasuras, amarelamentos,
oxidacoes, devido a presenca de fungos associados ao clima umido.
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Figura 15 - JDMA 1992

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Figura 16 - JDMA 1992

Fonte: Acervo pessoal (2023).
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O involucro do JDMA 3 - 9 esta danificado, assim como varios outros jornais,
devido a exposi¢cdes climaticas sucinta a fatores externos como a umidade, excesso
de exposicao a luz artificial, entre outros, e a fatores internos, como manchas, cola,

sujidades, como podem ser percebidos na Figura 17:

Figura 17 - Involucro do jornal JDMA3- 09
N L o ’

s

Fonte: Acervo pessoal (2023).

O documento na pacotilha rasgada ndo estd seguro, pois sua embalagem
apresenta rasgos e manchas de oxidagcédo provocadas pelas alteracdes ambientais e
manuseio inadequado.

Consoantes, ao analisar os documentos mais recentes datados do ano de
2007 a 2013 surgiram muitas preocupacdes, pois Sd0 0S que apresentaram maiores
indicios de mau uso. Eles estdo amassados com rasuras, manchas, marcacgoes,
perfuracbes e alguns ainda com riscos de caneta, diminuindo a vida util do

documento, como pode ser demostrado nas Figuras 18 a 20:
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Figura 18 - JDMA 2007

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Figura 19 - JDMA 2007

Fonte: Acervo pessoal (2023).
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Figura 20 - JDMA 2012

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Percebe-se, que o manuseio inadequado e a auséncia de um profissional da
area de informacdo comprometem o bom estado fisico da preservacdo e
conservacao do acervo. Algumas praticas devem ser aplicadas como por exemplo, a
capacitacdo dos funcionarios e disponibilizacdo de materiais como as luvas de
protecdo usadas no manuseio, evitando que as gorduras e o suor das maos passem
para os documentos, protegendo os funcionarios e os pesquisadores.

Entre outras nuances, € importante ratificar que ndo é permitido gravuras,
marcacdes e rabiscos em documentos de uso publico/permanente, importantissimo
para as pesquisas, principalmente no caso dos jornais, isso afeta a composicéo
documental e provoca envelhecimento precoce, comprometendo a sua integridade,
0 que vai contra os principios da arquivologia.

e) Condigbes de armazenamento: Os jornais que antes estavam na
posicdo  vertical hoje  encontram-se em sua maioria  misturados
verticalmente/horizontalmente. Todos estdo em pacotes (pacotilhas) de papel Craft,

imprépria para o armazenamento do respectivo fundo pesquisado.
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As Figuras 21 e 22 podem demonstrar o armazenamento destes.

Figura 21 - CondigOes de armazenamento
, N

-

Fonte: Acervo pessoal (2023).

As imagens acima demonstram o que foi constatado durante a analise, onde
nem todos os volumes estdo na posicdo vertical, pensar-se-a que € devido a
duplicidade de alguns jornais, ndo conseguiram armazenda-los na mesma posicao
por ndo apresentarem mesma forma ou similaridade fisica, ou simplesmente por
falta de instrucbes acerca de seu armazenamento, sendo entdo colocados de
gualquer forma. Essa falta de organizacdo provoca empenamento das estantes e
principalmente prejudica as folhas e capas dos jornais.

Notam-se rasgos nas pacotilhas, onde na verdade o que deveria ocorrer era a
protecdo contra agentes poluentes evitando, evitando o contato direto com a
sujidade.

As acdes de revestimento, protecdo, guarda e manuseio sdo o basico de ser

seguido para preservar qualquer acervo contra a degradacdo. Dessa forma, o
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invélucro externo e interno deve ser composto de acordo com Ogden (2001, p. 19)

“de papel alcalino e dentro de caixa de papelao dura”.

Figura 22 - Documentos desorganizados nas estantes

Fonte: Acervo pessoal (2023).

f) Acesso e uso: Para o acesso, a instituicdo oferece um catalogo que foi
criado pelos coordenadores da época, sem procedimentos técnicos da arquivologia.
Estes manuais estdo em sua maior parte desatualizados e possuem varias
anotacdes, cortes e colagens, 0 que torna a pesquisa um pouco confusa. No entanto
foi verificado por esta pesquisadora que a descricdio do Fundo do JDMA
apresentada no guia corresponde ao encontrado no levantamento quantitativo do
mesmo. Nas Figuras 23 e 24 encontram o catadlogo usado como guia para acesso as

pesquisas fisicas:



Figura 23 — Catalogo (guia de acesso) da hemeroteca

Prefeitura Municipal de Aracaju
Fundagao Cultural Cidade de Aracaju
Arquivo Publico da Cidade de Aracaju
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. Acervo pessoal (2023).

Figura 24 — Catalogo hemeroteca
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»
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- DM o1 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1991/Jul-Dez Q ¢
- T L E— .
-2 IDM™02 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1992/Jan-Dez
- Jbm*.03 DIARIO OFICIAL DO MUNICIFIO DE ARACAJU | 1993/Jan-Dez i e
- -
- JDE 04 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1994/Jan-Dez o 0o
: JDM05 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1995/Jan-Dez 9 (e
- JDM”06 )| DIARIO OFICIAL DO MUNICIFIO DE ARACAJU | 1996/Jan-Dez ¢
—~ " 2 Re
-
P JDM™07 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1997/Jan-Dez ¥
) JDM™-08 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1998/Jan-Dez :
— 41
. JDM”-09 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 1999/Jan-Dez
: JDM10 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2000/Jan-Dez
- JDMTI DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2001/Jan-Jul
: JDM12 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2001/Ago-Dez
- JDMTT3 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE ARACAJU | 2002/ Jan - Set/ Nov /Dez
=4
-
-
-

Fonte: Acervo pessoal (2023).
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Como a instituicdo ainda n&o tem acervo e nem fundo digital para as
pesquisas o catalogo (guia) é o unico recurso que o pesquisador tem para consulta-
los. Em relagd@o ao uso, no periodo em que esta pesquisadora estava estagiando no
APA, era frequente a procura por estes jornais, principalmente por pessoas que
tinham familiares que trabalharam para o municipio entre as datas de 1991 a 1993 e
nos anos 2000, assuntos ligados a termos de posses, nomeacgdes ou exoneragoes.
Contudo, devido a questdes do COVID/19 houve uma diminuicdo nas solicitacdes
por pesquisas. Depois da alteracdo de horario onde atualmente o arquivo funciona
apenas no periodo matutino.

s)] Acondicionamento e higienizac¢éo: Os involucros que acondicionam 0s
jornais estavam com rasuras, com anotacdes de caneta, lapis, dispostos a cima das
estantes que em sua maioria estavam enferrujadas. Os documentos datados de
1991 a 2007 foi encontrada muita poeira sujidade, por outro lado, aqueles que
tiveram seus invélucros trocados no ano de 2019 a 2021 (trabalho feito pelo antigo
coordenador Paulo Fernandes Junior e pelos estagiarios das areas de
Biblioteconomia e Documentacdo) estavam mais apresentaveis. A Figura 25 mostra

a pacotilha mais nova, pois foram higienizadas:

Fonte: Acervo pessoal (2023).



68

Esses documentos estdao externamente mais conservados, no entanto,
guando os seus involucros sdo abertos notam-se muitas rasuras e marcacoes feitas

a mao, demonstrando mau uso, como Vvisto na Figura 26:

Figura 26 - Documentos com anotacdes e rabiscos

Fonte: Acervo pessoal (2023).

Estes documentos passaram por uma triagem e eram guardados 2 (duas)
copias de cada exemplar. Uma copia do arquivo e a outra da prefeitura, esta
mandava o documento para o APA porgque necessitava de espaco fisico. A Figura 27

mostra uma estante revestida por jornais duplicados:
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Figura 27 - Cépias de cada, oriundos do arquivo e da prefeitura
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Fonte: Acervo pessoal (2023).

Através da andlise feita e dos levantamentos dos dados obtidos, observou-se
gue o arquivo ndo tem espaco para o0 processo de restauracdo. Verificou-se que 0s
documentos analisados além de estarem em sua maior parte danificados pela acao
do tempo, e do ambiente, encontram em sua maioria com muitos vestigios de mau
uso e manuseio.

Atualmente o APA nédo tem Bibliotecario nem arquivista e nem estagiarios das
respectivas areas citadas e devido a auséncia de conhecimentos sobre principios
arquivisticos e técnicas de preservagdo e conservacao existem muitos documentos
desorganizados, o que afetou diretamente na pesquisa e na recuperagdo da
informacdo.

Durante o periodo em que a pesquisadora realizou o estagio no APA (2019 -
2021) foi feito uma organizacdo do arquivo juntamente com outros profissionais da
area, que detinham conhecimento sobre tratamento documental. No que concerne
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ao acervo pesquisado, foi trocado as pacotilhas por outras mais novas e 0s
documentos estavam organizados em estantes no sentido vertical, para maior
protecdo e melhor recuperagcdo da informacéao (localizagdo). Esse fato pode ser
observado na pesquisa de mestrado de Fernandes Junior (2021, p. 78) onde
descreve um pouco a historia administrativa e fisica do APA.

Dentre outras coisas a pesquisadora encontrou muita dificuldade para a
pesquisa, pois 0s armarios estavam muito juntos, enferrujados, desorganizados,
alguns empilhados, devido ao tamanho dos jornais que ndo cabiam nas prateleiras
das estantes.

A analise intrinseca e extrinseca documental no presente estudo foi baseada
nos agentes que degradam o acervo como Vvisto anteriormente no Quadro 03, onde
foram vistos um total de 58 (cinquenta e oito) jornais e separados para a analise 12
(doze) amostras distribuidas em 3 (trés) periodos compreendidos entre os anos de
1991 a 2013. A escolha amostral considerou a similaridade, condicdo fisica e
relevancia para esta pesquisa.

Para a avaliacdo da conservacao e preservacado do acervo foram analisados
os aspectos de: condicbes do acervo, quantidade, localizacdo, estado fisico,
condicbes de armazenamento, acesso e uso, acondicionamento e higienizacao,

tendo estes os seguintes resultados demonstrados nos Graficos 1 a 4:

Grafico 1 - Analise intrinseca e extrinseca do fundo JDMA - 1991-1996
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Fonte: Elaborado pela autora (2023).
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A presenca de agentes biolégicos a exemplo dos fungos nos jornais atingiram
0os documentos mais antigos de 1991 a 1996 esse resultado pode ser associado a
acdo do tempo devido a acidez do papel que acelerou o seu envelhecimento. Além
disso, a umidade do ar acrescido das varia¢cdes de temperatura ambientais também
soma para a degradacédo, também nao foi percebido a olho nu a presenca de outros

agentes bioldgicos.

Gréafico 2 - Andlise intrinseca e extrinseca do fundo JDMA — 1997-2000

AGENTES QUE DEGRADAM O ACERVO
1997-2000
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Fonte: Elaborado pela autora (2023).

Os agentes ambientais apresentaram 60% de degradacdo do acervo entre 0s
anos de 1997 a 2000. Muitos jornais tinham seus involucros rasgados, alterados,
isso facilitou a absorcdo dos documentos a umidade e receberam a presenca de
radiacdo de luz. Essas variacdes nesses documentos ocasionaram craqueamento
de tintas deixando-os mais fragilizados e com muitas ondula¢des. O importante
nesses casos € evitar oscilacdes climaticas € usar a ventilagdo natural mesmo ja

gue o espaco nao tem condicionadores de ar.
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Gréafico 3 - Andlise intrinseca e extrinseca do fundo JDMA — 2001-2013
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Fonte: Elaborado pela autora (2023).
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Esses jornais assim que eram impressos eram distribuidos para as unidades

da FUNCAJU, sendo o arquivo umas destas recebiam os documentos em bom

estado, nisto, as anotacdes e rabiscos que foram encontradas com maior precisao,

nos documentos mais recentes, de 2012 e 2013.

Grafico 4 - Analise intrinseca e extrinseca do fundo JDMA — 1991-2013
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Fonte: Elaborado pela autora (2023).
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Constatou-se na pesquisa que a presenca maior de agentes que contaminam
o fundo foram os agentes humanos com 50,22%, devido a forma de manuseio ou
acondicionamento incorretos. Em segundo lugar estdo os agentes biolégicos 21,30
com a presenca de fungos devido a celulose do papel consomadas com 0s agentes
ambientais com 15,87% devido ao clima, temperatura e umidade. E por fim, em
altimo lugar ficaram os agentes quimicos com 12,61%, levando em consideragéo
gue os involucros trocados mais recentes diminuiram a presenca da sujidade,
mesmo assim, eles ja tinham a presenca interna de manchas, rasgos, além de
anotacfes em caneta e lapis, comprovando a presenca da ma utilizacdo humana.

Esse resultado tem ligagdo com:

e Acondicionamento inadequado;

e Auséncia de preservacdo dos documentos por parte dos setores criadores
do fundo;

e A falta de construcdo e aplicagdo de uma politica de preservagao
documenta;

e Falta de treinamento dos funcionarios que nao tem capacitacdo em
preservacgao e conservacao;

e Auséncia de investimentos em recursos materiais para a preservacao e

conservacgao.

Foi constatado que na mudanca do acervo que antes era no antigo prédio
localizado na Avenida Hermes fontes (prédio préprio) para o atual prédio localizado
na Rua Estancia n. 35, (alugado) alguns documentos ficaram por um tempo
amontoados, desprotegidos, e sem higienizagao.

No periodo em que esta autora estava estagiando no arquivo foram
trabalhados e higienizados os acervos cartograficos e os fotograficos, porém o
acervo documental apenas a parte do lado direito, onde fica localizado a
documentacdo dos prefeitos e interinos. O lado esquerdo onde fica o fundo dos
jornais foram trocados apenas os involucros, e revestidos com papel Craft.

Porém ao voltar a instituicdo para inicio das pesquisas foi identificado que
muitos destes jornais estavam com, manchas na superficie externa e parte interna

tendo rasgos expostos em seu invoélucro.
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5.1 Medidas de Intervencéo

Adiante, tomando por bases possiveis prospec¢fes das consequéncias da
atual realidade da Instituicdo, sdo apresentadas propostas e medidas de intervencao
a serem tomadas para criagdo ou sugestdo de diretrizes que contribuirdo para as
atividades presentes que envolvem a preservacao do acervo.

Essas ag0es visam desacelerar a degradacdo dos agentes que deterioram o
acervo documental por meio de controle ambiental, e de tratamentos especificos,
permitindo através do diagnéstico em sua analise intrinseca/extrinseca aplicar a que
mais se adeque ao fundo arquivistico.

A priori € necessario apos a aplicacdo do diagnostico a retirada de quaisquer
tipos de grampos metélicos, clipes e alfinetes que podem oxidar oS mesmos,
seguindo do trabalho de a higienizacdo do acervo. Neste processo deve-se usar um
pincel soprador para retirar todo tipo de sujidades e poeira. Segundo Cassares e Moi
(2002, p. 26) para a higieniza¢do dos documentos o uso de alguns Equipamentos de

Protecéo Individual (EPI) é indispensavel mente necessario, a saber:

e Pincel, bisturi, pinca, espatula e cotonete
e Fita crepe;

e Borrachas de vinil;

e Mascaras;

e L uvas de latex ou algodao;
e Oculos;

e Avental;

e Protetor de manga

e Papel mata-borréo;

e L apis HB;

e Folhas de papel siliconado;
e Escovas;

e Flanelas, etc.

O Fundo do JDMA tem seus jornais acondicionados em involucros de

pacotilhas dispersas em papel Craft envolvidos com barbantes, isso desgasta o
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documento nédo sendo recomendado o seu uso, para o0 acondicionamento tem que

ser usados os seguintes itens abaixo descritos por (CASSARES; MOI, 2000):

e Papéis e cartdes neutros e alcalinos;
e Tecidos de linho;

e Tiras ou cadargos de algodao cru;

e Filmes de poliéster;

e Fita adesiva dupla neutra etc.

Por outro lado, as estantes devem ser abertas, armazenar volumes pequenos
€ medios na posicdo vertical procurando agrupa-las por tamanhos similares, isso
evitara 0 empenamento das capas, das paginas e das proprias estantes, evitando
deixar os documentos desprotegidos e com rasgos nas pacotilhas.

Os documentos, principalmente o0s jornais sdo mais vulneraveis ao
amarelamento e a fragilidade quando expostos a luz, por isso em geral eles
precisam de temperatura em média de 16 a 18 ° graus, com uma umidade relativa
de ar segundo Duarte (2009, p.110) “entre 40 e 50%, assim nem o papel nem a
encadernacdo sofreram acdes diretas da umidade, correndo o risco de atrair
fungos”.

Deve se evitar usar marcadores de papel nos documentos e nado fazer
anotacoes, usar sempre luvas e evitar que prateleiras figuem muito juntas, o correto
€ procurar um conservador/profissional técnico da area para capacitacdo e
treinamento de pessoal, mesmo em métodos que aparente acao simples .

Esses séo cuidados basicos e necessarios que devem ser anotados para a
saude dos profissionais e para nao ferir a integridade dos documentos, além destes

outros cuidados tornam-se necessarios:

e Limpar as maos com alcool 70% ou agua e sabao antes e apdés manusear
0s documentos;

e Usar luvas de algodao ou cirurgicas, para o fundo JDMA, as cirurgicas sao
mais recomendadas e troca-las sempre que necessarios evitando levar as maos até
os olhos e a boca;

e Usar jalecos, (aventais de manga cumprida) e viseira para protecdo dos

olhos;
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e Evitar comer nos ambientes para evitar agentes bioldgicos ou tomar agua

para nao sejam molhados atraindo a presenca de fungos e mofos, etc.

O processo de tratamento de preservacdo e conservacdo nao deve de
maneira alguma danificar o documento original, nem acelerar a sua deterioragao
todas as acdes devem respeitar o carater histérico do objeto, que no caso desta
pesquisa sdo os jornais do JDMA:

Esta pesquisa, levando em conta as nog¢des de preservagao e conservacao
documental consegue resolver o problema trazido neste trabalho demonstrando
quais sdo as especificidades relativas do fundo, através da andlise cuidada da forma
intrinseca e extrinseca as condi¢cdes pelas quais o arquivo se encontra identificando
e trazendo possiveis intervengbes. Bem como, atingiu os objetivos propostos ao
apresentar esse diagnostico, mostrando como pode a gestdo melhor a instituicdo e

seu estado e acdes de conservacgao.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

Frente aos dados expostos nesta pesquisa é valido ressaltar como o
Diagnéstico de preservacdo e conservacao documental é de extrema importancia
para a memodria institucional, tendo em vista que apesar de alguns danos serem
irreversiveis uma intervencdo de conservacdo do acervo vai ajudar a evitar maiores
danos futuros.

O diagndstico € um desses meios que permite um detalhamento real, com um
mapeamento detalhado das condic¢des fisicas/ambientais do acervo, para a partir
desse mapeamento definir quais procedimentos e recursos serédo usados, buscando
adequa-los a realidade do acervo.

Dessa forma mediante os resultados deste trabalho foi possivel identificar o
estado real do acervo, quais documentos precisam ser tratados e selecionando
primeiro e qual seu estado de degradacgao. Esta escolha foi baseada na relevancia e
disponibilizacdo dos documentos para as pesquisas futuras.

Nesse sentido, conforme o Grafico 4 apresentado neste trabalho que analisou
intrinseca/extrinsecamente entre os anos de 1991 a 2013 os agentes que estariam
degradando o acervo, trouxe como resultado geral, e ocupando o primeiro lugar os
agentes humanos, com mais de 50% de participacdo na degradacao do fundo. Em
segundo lugar estdo os agentes Biologicos, em terceiro os agentes ambientais e por
ultimo os agentes quimicos.

Em suma foram observadas que varias podem ser as causas de deterioracéo
do fundo, sejam elas ambientais, biol6gicas ou quimicas, todas estas dependem de
certa forma das acdes e decisbes humanas, seja em sua estrutura fisica ou
ambiental.

Durante esta pesquisa foi identificado que o APA tem uma cartilha educativa,
desenvolvida durante a Gestdo de Paulo Fernandes Junior, antigo coordenador do
APA entre os anos de 2017 a 2020, com algumas orientacdes de como usar 0S
documentos em cada tipo de acervo. Essa iniciativa € positiva, pois, a preservagao
envolve acdes globais educativas com a finalidade de conservar a vida util dos
documentos. Outrossim, com este trabalho desenvolvido por esta autora, outras
acOes e pesquisas poderdao ser feitas visando melhorias em todo o arquivo a
exemplo de implantacdes de diretrizes de preservagdo e conservacao, além de

outras medidas preventivas.
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Como relatado nesta pesquisa em capitulos anteriores 0s acervos
cartografico, fotografico e uma parte do acervo documental foram organizados e
escaneados, no entanto a parte onde estdo acondicionados o0s jornais ndo foi
possivel realizar este trabalho, por falta de recursos e de espaco.

Sendo os Jornais importantes fontes histéricas para a preservacdo e
conservacao é fundamental para a manutencdo do acervo, conservar também as
suas informacdes, através do processo da microfilmagem.

Constatou-se nesta pesquisa que a ma preservagdo e conservacao
documental, através principalmente de acbes humanas contribuiram drasticamente
para a sua degradacdo, e isso independe do periodo de producdo documental.
Essas acdes podem acelerar a degradacao e provocar a perda total do acervo.

Sendo assim, o0 presente estudo atingiu o objetivo principal ao realizar um
diagnostico sob a perspectiva da preservacao € conservacdo do JDMA analisando
as condicbes do acervo, quantidade, localizacdo, estado fisico, condicbes de
armazenamento, acesso e uso, acondicionamento e higienizacdo, com a finalidade
de observar o estado fisico e ambiental.

Levando em consideracéo toda analise realizada foi possivel identificar que o
nao conhecimento do valor da memoria contribui para a desvalorizagdo do bem
cultural/histérico do nosso Estado.

Logo precisa-se também de investimentos em politicas publicas, de
profissionais sim, das areas de Ciéncia da Informacdo, Bibliotecarios,
Documentaristas e Arquivistas empenhados e capacitados que queiram e busquem
parcerias com as instituicdes educativas para praticas de preservacdo, conservagao
e educacao patrimonial que visem a valorizacdo do bem cultural, porque aquilo que
nao pode ser visto ndo pode ser lembrado.

E por fim, foi apresentado neste trabalho um produto (diagndstico) que visa
contribuir com subsidios para pesquisas futuras, servindo como fonte de inspiracao
e conhecimento para a busca de informacfes sobre o tema abordado, mantendo

sempre ativa a memodria institucional.
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APENDICE A — Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS
APLICADAS
DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA INFORMACAO CURSO
DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO

TERMO DE COMPROMISSO PARA UTILIZACAO DE DADOS- TCLE

A pesquisadora do projeto de pesquisa intitulado “Diagnéstico do Fundo Diario
Oficial do Arquivo Publico Municipal de Aracaju na Perspectiva da Preservacao
e Conservagao”, compromete-se a preservar a privacidade dos dados obtidos
através da visita feita ao APA (Arquivo Publico Municipal da Cidade de Aracaju),
concorda e assume a responsabilidade de que estas informagbes serao utilizadas
Unica e exclusivamente para execugdo do presente projeto. Comprometem-se,
ainda, a fazer a divulgagéo das informacgdes coletadas somente de forma anénima e
que a coleta de dados da pesquisa somente sera iniciada apos aprovagao do

sistema CEP/CONEP.

Salientamos outrossim, estarmos cientes dos preceitos éticos da pesquisa,

pautados na Resolugao 466/12 e 510/2016 do Conselho Nacional de Saude.

/Zﬁa Al I forieps,

(Assinatura do pesquisador Responsaxel)
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