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RESUMO

A preservacdo e a conservacdo dos documentos em suportes em papel abarcam todos 0s
documentos que forem produzidos e conservados pelo homem até a atualidade. A politica de
preservacdo garante que o documento nao seja perdido pelo tempo, mas que sobreviva a ele.
A partir do estudo da politica de preservagdo documental adotada pelas instituicdes Arquivo
Geral do Judiciario e o Arquivo Publico Estadual. A pesquisa tem como objetivo geral
analisar a politica de preservagdo documental e sua contribuicdo na difusdo das suas
informacdes. Tendo como objetivos especificos, identificar a politica de preservacdo e
apresentar técnicas de conservagdo utilizadas pelas unidades de informacbes do Arquivo
Geral do Judiciario e Arquivo Publico Estadual. Verificar se as politicas de preservacdo das
unidades de informacéo estudadas se adequam a legislacdo e &s normas do CONARQ. Para
colher essas informacgdes foi feito um levantamento bibliografico, sendo uma pesquisa
qualitativa de cunho exploratdrio, com método a observacdo direta. Através da utilizacdo de
entrevista semi-estrutura aplicada aos diretores das instituicdes, e dois técnicos Judiciarios.
O resultado foi possivel observar que as institui¢cdes, possui uma politica diferente. Mas tem
um problema em comum, a falta de servidores para a realizagdo de suas atividades.

Palavras Chave: Arquivos. Conservagdo. Politica de preservacao.



ABSTRACT

The preservation and conservation of paper documents in brackets encompass all documents
are produced and maintained by man until today. The preservation policy ensures that the
document is not lost over time, but if you survive it. From the study of documentary
preservation policy adopted by the institutions of the judiciary and the General Archives
Public Archives State. The research is to analyze the general preservation policy document
and its contribution in the dissemination of their information. Having specific objectives,
identify the policy of preserving and presenting conservation techniques used by units of
information General Archive of the Judicial and Public Archive State. Whether policies to
preserve information units studied fit the law and the rules of CONARQ. To harvest this
information a bibliographic survey was done, with a qualitative exploratory research, with
direct observation method. Through the use of semi - structure applied to the directors of the
institutions, and two technicians Judiciary. The result has been observed that the institutions,
has a different policy. But there is a common problem, the lack of servers to perform their
activities.

Keywords : Politics preservation . Conservation . Files .



LISTAS DE ABREVEATURAS E SIGLAS

AGJ- Arquivo Geral do Judiciério

APES- Arquivo Publico Estadual

CONARQ- Conselho Nacional de Arquivo

CDU - Classificacdo Decimal Universal

CNJ- Conselho Nacional de Justica

ETJSE — Escola do Tribunal de Justica de Sergipe

JEC’S- Juizes Especiais Civeis

FJIN - Fundacédo Joaquim Nabuco

IFLA- Federacéo Internacional de Associagdes Bibliotecérias
ISAAD-G- Normas de Descri¢do Arquivistica

PH — Medida da Acidez ou Alcalinidade de uma Substancia
PRONOME - Programa Nacional de Gestdo Documental e Memdria do Poder Judiciario
SINAR - Sistema Nacional de Arquivo

SNJ — Sistema Nacional de Justica

TER-SE — Tribunal Eleitoral de Sergipe

TJSE — Tribunal do Judiciario de Sergipe

TTDU - Tabela de Temporalidade de documentos Unificados
UFS- Universidade Federal de Sergipe



SUMARIO

L INTRODUGAOD ..ottt ettt sttt sttt n sttt 10

2 FATORES QUE INFLUENCIAM NA PRESERVACAO E CONSERVACAO DE

ARQUIVOS DOCUMENTALS ...ttt e 14
2.1 O DOCUMENtO €M QUESTAD ......viiueeiiieiiaiiesieeie et e e ste et te e e b eesneesteeeesneeneas 14
2.2 Historia do Papel: Breves NOAS .........cccveiveiiiiieiieie et 16
2.3 O CONARQ e a Preservacdo Documental ............ccoeevveivevieiieiiece e 20
2.4 Agentes Agressores do Documento em Suporte Papel..........cccoevviievieveciese e 21

2.4.1 AQENES QUIMICOS. . .cuviivieireeiesiiesieeste et e teeste e sta e ste e e s e e te et e sreesreesaesseestaeneesneenras 22
2.4.2 AQENTES TISICOS.....uiiiiiiiiiieeie ettt 23
2.4.3 AQeNteS DIOIOGICOS. ........ciieieiic e 25
2.4.4 IntervengOes inadequadas NOS ACEIVOS ........ccueververeerierieriesieeieie e s 28

3 POLITICAS PUBLICAS E ACOES DE PRESERVACAO DOCUMENTAL NO

BRASIL ...t b et r e b e b b et nre e beenreas 31
3.1 Importantes Conceitos da Preservagdo Documental...........ccoooiviiiiienenciencsesee 31
3.2 Preservagdo Documental: Cuidados 8 AGOES.........ccerereriieiininieiee e 33
3.3 Agdes Diante das Infestacdes e Degradacdo dos Acervos em Suporte Papel ............... 36

IO 00 I B 1 T o[ 0 1 £ [ TSP SOR 38
3.3.2 Monitoramento ambiental............c.cooviiiiiiiiii s 38
3.3.3 Combate a0s biblOTagOS. ......cccveivieiiiccece e 39
R R o [0 1] o] - Tox Lo ISP 40
3.3.5 ACONTICIONAMENTO ...ttt 40
3.3.6 PEOUENOS FEPAIOS ......veveeiientisieesieeie sttt sttt ettt st nb e 42
3.3.7 Encadernacao € reenCaderNagao ..........ccccueeeuerienuesieniesiesiesieeeeee e 42
3.3.8 ManUSEIO € traNSPOITE ......c.veieiereerteite sttt 43

R e I T=To U] - o [or: D TP TP PRSP PP PSPPI 43



3.4 Legislacdo Voltada a Preservacéo e Conservacédo de Acervos Documentais no Brasil 44

4.1 LIS TOUBIAIS ...t nnnnnnnnnnn 45
3.4.2 DECIETIOS TEUBTANS ..oeeeeeeeeeeeeee et e et e e e e e e e e e e eaeens 45
3.4.3 ResOIUGOES CONARQ ...c.vviiiiie ettt ba e nneens 46

4 ANALISE DA POLITICA DE PRESERVACAO DO ARQUIVO JUDICIARIO DO
TRIBUNAL DE JUSTICA E DO ARQUIVO PUBLICO DO PODER ESTADUAL DE

SERGIPE ...t 48
4.1 Arquivo Judiciario do Tribunal de Justica de Sergipe.......cccccvvvveveeveiieese e 48
4.2 Arquivo Publico Estadual de SErgipe ........ccoeiieiiieriiiire e 53

5 ANALISE DOS RESULTADOS ......ooviiieeeieeieeseeessesesesstsseses s esesssns s ssssss s sesensssnees 55
5.1 ANAlise € DIAgNOSLICO ........ecvieiiiieiieiie ettt be e e nre e e 55
5.2 Cuidados que Garantem a Preservacdo Documental nos Arquivos...........cccceeeerveennene. 62

6 CONSIDERAQ@ES FINAILS . e 64

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ...ttt esss s asssessseons 66

APENDICES ...ttt 67

ANEXOS . 77



10

1 INTRODUCAO

Apesar das diversas denominacGes possiveis do documento, a depender da area de
estudo, neste trabalho serd adotado o viés da arquivologia tradicional. Assim, documento sera
aqui entendido como aquele produzido e/ou recebido por uma instituicdo publica ou privada,
no exercicio de suas atividades, que constitua elemento de prova ou de informacao, bem como
aquele recebido por pessoa fisica no decurso de sua existéncia (BELLOTTO, 2006). Dessa
maneira, serdo aqui evidenciadas a preservacao e a conservacdo dos documentos em suporte
papel. Isto, pois, este suporte ainda abarca a maior parte dos documentos produzidos e

conservados pelo homem até a atualidade.

Quando um documento ele é produzido e recebido por um 6&rgdo e entidade,
independente do seu suporte registram suas politicas, fungdes, procedimento e decisdes, ele é
considerando um documento arquivistico. Sendo considerado um documento arquivistico
faculta ao 6rgdo ou a entidade, a transparéncia de suas atividades. E fundamental as
instituicdes, pois: documenta a politica, a tomada de decisdo; possibilita as informacdes
mesmo em caso sinistro; Fornece evidéncia em caso litigio; da a protecdo os interesses do
orgdo ou entidade e os direitos dos funcionarios e dos usuarios ou clientes; Assegurar e
documentar as atividades de pesquisa, desenvolvimento e inovagdo, bem com a pesquisa
historica, além de se constituir item mantenedor da memoria cooperativa e coletiva. (e-ARQ
Brasil, Modelo de Requisito para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos, 2011).

Para assegurar que as informacGes chegam a seus alvos, € de grande importancia que
se preserve, cuide, conserve e quando necessario, se restaure. J4 que encontramos na sua
grande maioria documentos em suportes de papel que sofrem os efeitos dos agentes internos e
externos. Para que se evite, tal problema sugere-se uma politica arquivistica, na qual os
“Orgéos e entidades devem definir uma politica de gestdo arquivisticas de documentos que
tenha por objetivo produzir, manter e preservar documentos confiaveis, auténticos, acessiveis
e compreensiveis de maneira a apoiar suas fungoes e atividades”. (e-ARQ Brasil, Modelo de

Requisito para Sistemas Informacionais de Gestdo Arquivistica de Documentos, 2011).

Envolver os profissionais, funcionarios, estagiarios, e usuarios na preservacao dos
documentos, fazendo todos conhecerem a politica de preservacdo ndo € uma atividade isolada

em um setor da biblioteca, mas uma postura filoséfica. Um paradigma que deve penetrar em
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nossa postura politica, procedimentos e servicos (GRIEBLER; MATTOS, 2008, p. 38). Para
isso é necessario a divulgacdo da politica e de sua importancia. A harmonia da organizacdo
depende de cada um, saber o que lhe compete, e realizar da melhor forma possivel. Segundo
Santos (2009, p. 9-10), a politica de preservacao ¢ a seletiva. Define-se uma escolha a partir
de um conjunto de técnicas, desde as mais sofisticadas e custosas, até as mais simples e
menos onerosas, considerado o calor do documento, sua raridade, sua condigdo fisica e a

importancia da informacéao contida nos estudos e pesquisas.

A politica de preservacdo consiste em medidas administrativas. Ela define as acbes
para salvaguarda dos documentos. Podendo ser documento de valor histérico e/ou
administrativo. Entdo como nem sempre vai ser possivel proteger todos os documentos é feita
a selecdo daqueles mais importantes para a organizacdo com o0 acompanhamento da
legislacdo. A policia tem o objetivo de preservar os documentos, sendo a preservagdo ‘“um
conjunto de medidas que tem como objetivo preservar na integra dos materiais.

Administrativo, politico e operacionais”. (CASSARES, 2000).

Hoje se fala muito sobre a conservacao preventiva. Alguns profissionais europeus
confeccionaram um documento chamado PAIVA. Nele foi definido o trabalho dos
conservadores e restauradores. Anos mais tarde foi feito um guia. Neste guia foi definida a
atuacdo desses profissionais. (Extract from the ECCO Profissional Guidelines | (2002); the
definithon of the profission apud CASSARES, 2008, p. 02). Este instrumento explicita a
Conservacao Preventiva como: “Consiste em a¢fes indiretas para retardar a deterioracdo e
prevenir danos através da criacdo das condicdes ideias para a preservacdo do bem cultural de

acordo com a compatibilidade de seu uso social”.

Assim, a conservacao preventiva se exprime por ac¢les indiretas. J& a conservagao, se
constitui em acdes diretas no bem cultural degradado, com o objetivo de estabilizar suas
condigOes e retardar sua deterioragdo. As agOes para a conservagdo preventiva buscam
prevenir, reduzir danos, e os riscos em potencial. Sendo controle de fatores ambientais, a
exposi¢cdo o acondicionamento, a armazenamento, 0 preparo e 0 acondicionamento. A
conservacdo ainda engloba encadernacdo, quando h& rasgos e ainda estdo inseridos nessa

categoria a higienizacdo e desinfestacdo (CASSARES, 2008).

Existe, a conservacdo preventiva e a corretiva. A preventiva sdo acles para
salvaguardar os documentos e conscientizar. Os profissionais e todos que tem contato com 0s

documentos. A primeira visa a integridade dos acervos, a segunda € usada para corrigir,
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consertar, através de reparo, encadernacdo, etc. Para tal se necessita de profissionais
qualificados (TAVARES, SANTIAGO, 2008).

Alguns documentos, que precisam de cuidados maiores recomenda-se a restauracdo. O
ECCO define restauracdo como acdes diretas nos documentos que facilitem a sua percepcao,
respeitando suas propriedades estéticas, historicas e fisicas. Séo interven¢fes que procura
recuperar o documento, para que ndo se perca a informagéo ali existente. Cassares (2008), fala
que restauracdo é um conjunto de medidas para estabilizar ou reverter os danos fisicos ou
quimicos que podem comprometer o documento de carater historico. Dessa forma, deve-se
dentro das possibilidades, buscar recuperar os documentos que se encontram deteriorados e
danificados (SANTQS, 2000).

Isto posto, esta pesquisa voltou-se a analise de dois Arquivos Pablicos no estado de
Sergipe. Séao eles, o Arquivo Judiciario do Tribunal de Justica de Sergipe e o Arquivo Pablico
do Poder Estadual de Sergipe. A partir do referencial tedrico acerca da preservacdo e sua
politica, bem como da legislacdo vigente no pais, analisou-se aqui 0 emprego da referida
politica nesses dois érgdos publicos. Como objetivo geral, objetivou-se analisar a politica de
preservacdo documental dos arquivos publicos do Judiciario sergipano, bem como do arquivo
estadual do estado. Como objetivos especificos, elenca-se: apresentar um panorama teorico
acerca do tema em questdo apresentando-se a condicdo ideal da instituicdo de politica de
preservacao, apresentando fatores necessarios a “boa” preservacdo documental; Discorrer
acerca da legislacdo vigente no pais acerca da preservacdo documental; analisar a politica de

preservacdo dos Arquivos do Judiciario sergipano e do arquivo publico estadual.

A questdo norteadora, ou problema da pesquisa consiste em conhecer a politica de
preservacao documental nos Arquivo Geral do Judiciario e o Arquivo Publico Estadual. Para
realizar tal intuito partiu-se da seguinte pergunta de pesquisa: Como se apresenta a politica de
preservacao documental dos arquivos de judiciario e do arquivo publico estadual de Sergipe?

De que forma eles facilitam o acesso das informag6es?

Diante das observacdes anteriores que desencadearam a pesquisa exploratoria,
podemos deduzir hipoteticamente que, tanto o APES quanto o AGJ apresentam aspectos
deficitarios no tratamento dos documentos recebidos devido a um descaso publico que se
reflete na acdo de seus profissionais na manipulacdo documental. Partindo desse principio
buscaremos aqui descontruir ou por consequéncia reafirmar tal teoria por meio do trabalho

investigativo desenvolvido junto aos arquivos aqui citados.
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Essa pesquisa esta inserida no eixo temético da Informagdo, Memoria e Sociedade, e
se constitui uma pesquisa qualitativa de cunho exploratério. Dessa forma, objetiva-se “nao
apenas o de testar o que é conhecido, mas fazer novas descobertas e desenvolver novas teorias
com base na experiéncia empirica” (MULLER, 2007, P.28).

J& Minayo e Sanches (1993), define a metodologia qualitativa como: aquela que
trabalha valores, crencas, representacfes, habitos, atitudes e opinides. Procurando

aprofundamento a complexidade do fendmeno, fatores e processo particulares e especificos.

No primeiro momento foi realizado um levantamento de bibliografico em obras de
referéncias e acerca do conjunto legal que rege a preservagdo documental nos arquivos. O
levantamento forneceu subsidios, para a analise final. As informacdes acerca dos arquivos
foram buscadas nos proprios arquivos, utilizando-se a observacdo direta e a entrevista
semiestruturada com os dirigentes dos 6rgaos em questdo. Também serdo utilizados como
fontes, fotografias e documentos impressos sobre a politica de preservacao e restauracdo nas
unidades. Faremos um levantamento dos problemas enfrentados pelas instituicdes,
apresentando as acdes para suas resolucées A legislacdo do CONARQ), servira de baliza a sua

aplicacdo nas unidades de informacdo.

Dessa forma, este trabalho esta estruturado em quatro se¢des, a saber: na Introducao,
sera explicitado o tema, 0 objeto de pesquisa, 0s objetivos, a justificativa, a metodologia e a
divisdo estrutural do trabalho. Na segunda, intitulada Fatores que influenciam na preservacao
e conservacdo de arquivos documentais, tratar-se-4 do documento em suporte papel e seu
historico, a preservacao documental e sua regulacdo pelo CONARQ e dos fatores intrinsecos
e extrinsecos que acometem a documentacdo. Na terceira que se denomina Politicas Publicas
e Acgbes de Preservacdo Documental no Brasil, serdo apresentados os principais conceitos e
acles que englobam a preservacdo documental, e a legislacdo brasileira acerca do tema. Na
quarta secdo, Analise da Politica de Preservagdo do Arquivo Judiciario do Tribunal de
Justica de Sergipe e do Arquivo Publico do Poder Estadual de Sergipe, sera analisado como

se desenvolve a politica de preservacdo documental nesses dois arquivos publicos de Sergipe.
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2 FATORES QUE INFLUENCIAM NA PRESERVACAO E CONSERVACAO DE
ARQUIVOS DOCUMENTAIS

2.1 O Documento em Questao

N&o se pode deixar de apontar os documentos como principal fonte de reconstituigéo
do passado da humanidade. Toda informacao que conhecemos sobre a organizacao de antigas
sociedades e suas transformac6es no tempo so foi possivel gracas aos registros deixados por
esses antepassados. Assim, o documento € um suporte com uma informacdo, que podera
ensinar algo a alguém. De forma simples, pode-se dizer que o “documento ¢ uma informagao,

de qualquer tipo, sobre um suporte de qualquer tipo” (LOPES, 1996, p.31).

Sobre a informacdo podemos entendé-la como uma acdo e também efeito de
comunicar dados; é qualquer atributo do pensamento humano sobre a natureza e a sociedade,
desde que verbalizada ou registrada. A informacgdo passa por um processo de comunicagéo,
até chegar ao receptor que toma conhecimento dela, usa e a consome. A informacdo registrada
constitui-se em documento (LOPES, 1996).

De forma geral, o conceito de documento € polissémico, visto que se pode considerar
documento qualquer suporte que registre informacdo. Para o historiador Jaques Le Goff
(2010), o documento é um material da memdria humana, seus conceitos e representacdes
refletem pensamentos daqueles que os produziram e interpretaram no decorrer do tempo.
Nesse sentido, em sua obra intitulada Historia e Memdria, Le Goff defende que o documento
é uma coisa que fica, que dura, e os testemunhos que eles trazem, bem como seus
ensinamentos precisam ser primeiramente analisados e desmitificados do seu significado
aparente. Assim, o documento é monumento. Para este pesquisador somente ao estuda-lo
como monumento o historiador sera capaz de recuperar a memoria coletiva e ser capaz de

usa-lo cientificamente com conhecimento de causa.
Segundo Abrunhosa (2006):

[...] se relacionarmos os documentos com a sua importancia informacional,
verificamos que este instrumento de pesquisa se torna fonte de
guestionamentos que viriam a ser estimulados devido ao papel que o
documento ocupa na construcéo do conhecimento social.



15

A veracidade ou autenticidade dos documentos sempre foi algo questionado pelos
cientistas. As primeiras ciéncias de analise documental que se tem conhecimento foram
datadas da Antiguidade como a Heuristica, destinada a investigar a veracidade dos fatos nos
documentos levando em consideracdo toda a sua estrutura, que vai deste suporte ao contetdo
informativo, metodologia que implica no tratamento das fontes documentais como patrimonio
e que também orienta a préatica arquivista. Outra ciéncia de investigacdo documental bastante
significativa foi a Diplomatica, antes do surgimento da arquivologia na era moderna, esta
ciéncia se incumbia de lancar as criticas ao documento destacando-se nesse contexto o
trabalho de Jean Mabillon intitulado De Re Diplomética em 1681 que fundaria os primeiros
elementos de uma doutrina nesta area. Esse texto tratava de um método sistemético de
investigacdo para determinar os fatos ou eventos nos quais 0s documentos se inseriam e ndo
no¢Oes sobre a organizacao ou sua descricdo (BERWANGER: LEAL, 2012).

A Paleografia, que também surgiu no século XVII também tratou de estudar os textos
antigos na sua forma exterior que compreende o estudo da historia da escrita e evolucdo das
letras, com fins de traducdo de manuscritos, leitura, datacdo e origem. No inicio a paleografia
foi confundida com a diplomatica, pois as duas nasceram no ambito religioso devido a
indagac0es de religiosos sobre a veracidade de documentos que compunham os arquivos dos
mosteiros, e, desempenharam importante papel nas rigorosas criticas aos documentos
envolvidos (BERWANGER: LEAL, 2012).

Os estudos mostram que o0 reconhecimento da importancia dos documentos para a
sociedade foi uma conquista da Revolucdo Francesa, que gerou importantes realizacbes no
campo arquivistico. Nesse periodo nascia a ciéncia da Arquivologia, destinada a pensar o
tratamento dos documentos com vista a garantir direitos sociais no futuro. O positivismo do
século XIX elevaria a valorizacdo dos escritos ao seu ponto maximo. Nesse periodo, todo o
trabalho do historiador ou pesquisador social estaria legitimado pelo uso do documento,

chegando a circular célebres frases de que um néo existiria sem o outro (LE GOFF, 2010).

Foi com o advento da escola dos Annales que novos olhares foram lancados sobre o
documento. O estudioso Henri Lefebvre afirma por volta dos anos 1940, que a noticia
histérica ndo existiria sem o documento, fosse ele de qualquer origem. O registro se tornava o
principal veiculo entre o presente e o passado. Essas fontes se ampliam, saindo do ambito do
escrito para o ilustrado, transmitido pelo som, pela imagem, ou em qualquer outro suporte.
Considera-se essa iniciativa como o inicio de uma explosdo documental que resultaria na

revolugdo documental de 1960. Constata-se que paralela a essa revolugdo documental ocorre
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também a revolucgdo tecnoldgica. Tal contexto promoveu uma nova unidade de informacéao e
novas formas de arquivos desses novos documentos, que agora podiam ser armazenados em
bancos de dados. Dessa forma segundo Le Goff a memoria coletiva se valoriza e se institui
em patriménio cultural (LE GOFF, 2010).

Assim baseando-se na ideia do acervo documental como patrimdnio cultural é que se
disseminam os trabalhos na &rea de preservacdo e conservacdo de documentos. Tanto no
sentido de se criar politicas publicas para protecdo do patrimdnio documental, quanto se
voltando para a agdo técnica, se 0 acervo documental correr risco de degradacdo. Sao essas
questBes que problematizadas pelas instituicdes publicas ou particulares, mantenedoras de
arquivos e textos documentais, originam estratégias de preservacao, conservagdo e restauro.
Isto, pois, se considerado como um monumento, 0 documento necessitara ser preservado, pois
as suas informacGes sdo condigbes para que uma cultura e um conhecimento ndo sejam
perdidos (LE GOFF, 2010).

A tecnologia advinda no pds 1945, e que durante as ultimas décadas do século XX se
impuseram, ainda ndo conseguiram desbancar o papel. Isto porque a maior parte do acervo
bibliografico e documental da humanidade encontra-se em suporte papel. Ele atravessou
séculos, adaptou-se aos mais distantes locais e consolidou-se como uma das mais longevas

tecnologias construidas pelo espirito humano.

2.2. Historia do Papel: Breves Notas

Ao longo da histéria 0 homem eternizou-se por meio dos registros. Ursula Katzenstein
(1986, p.106) afirma que “[...] o processo de desenvolvimento dos materiais de suporte da
escrita teve inicio durante a evolugdo do homo sapiens”. Os materiais usados para confecgdo
dos suportes estavam disponiveis na natureza ou provinham dos animais, a exemplo do
bambu na China; casca de arvore no Extremo-Oriente, Oceania, Africa Central e América
Central; o papiro e o pergaminho, sobretudo, nas civilizagdes asiaticas e mediterraneas e,
posteriormente, o papel, advento chinés, que se firmou como mais destacado suporte dos

ultimos séculos.
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Quanto ao papel, se pode afirmar que sua invencdo desenvolveu-se ao longo dos
tempos historicos, simultaneamente com diferentes povos em diversas regides geogréaficas.
Contudo, segundo registros, a invencdo do papel feito de fibras vegetais é atribuida aos
chineses. A invencdo faria parte de um processo iniciado pelo ministro chinés da agricultura
Tsai-Lun, no ano de 105 da Era Cristd, que desenvolveu a producdo de papel a partir da seda
e, posteriormente, de fibras de bambu. Posteriormente, ainda no século I, esse processo teve
prosseguimento com a criacdo da tinta para impressao, obra de Wei Tan. No decorrer do
tempo outras inovacBes surgiram, a exemplo do primeiro livro xilografico (O Sutra do
Diamante - século X), a invencdo dos caracteres mdveis de porcelana, atribuida a Wang Zhen
e mesmo a impressdo em cores, realizada com multiplas placas de madeira. Contudo, por
questdes culturais e econdmicas, a implantacdo da imprensa na China ndo teve maiores
desdobramentos (KATZENSTEIN, 1986).

Contudo, o papel ultrapassou fronteiras. Foi disseminado na Coréia e no Japdao em
fins do século 1. Ja a difusdo desse suporte para o Ocidente, foi realizada pelos arabes a partir
do século VIII. Foram eles também responsaveis pela construcdo de importantes bibliotecas, e
pela preservacdo dos textos produzidos por gregos e romanos, reintegrados a cultura ocidental
em fins da Idade Média. Os éarabes também inovaram na producdo de papel, dando-lhe a
aparéncia e resisténcia similar a do pergaminho. Usavam em sua confec¢édo, principalmente,
restos de trapos e de fibras de linho, método que foi adotado na Europa apds o primeiro
milénio. Assim, foi com a entrada do papel na Europa medieval que a humanidade obteve um
econémico instrumento para depositar suas informacGes e conhecimentos, registrar fatos e
tramitar valores. Contudo, como o papel feito de celulose, embora de fabricacdo mais
econdmica, era altamente sensivel ao calor, umidade, irradiacdo luminosa e efeitos
deteriorantes do meio ambiente, outros materiais ainda continuaram a ser utilizados, com

destaque para o pergaminho (LYONS, 2011).

O seculo XVIII trouxe a industrializacdo, evento que favoreceu a disseminacdo da
informacdo por meio do papel, uma vez que tal suporte podia ser confeccionado em larga
escala, o que viabilizou um maior acesso a informacéo e o aumento do volume documental
em suporte papel (LYONS, 2012). No século XIX, gracas ao positivismo histdrico, ocorre
uma supervalorizacdo dos documentos escritos. Ja no seculo seguinte, sob os auspicios da
Escola dos Annales, a historia comecou a rever seu objeto de analise e, paulatinamente,

ampliou, também, sua concepgdo de documento, concebendo-o0 como um patriménio, um
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monumento. Aquilo que sobreviveu intencionalmente, ou ndo, que traz & memdria um
passado significativo a um grupo social (LE GOFF, 2003). Para o historiador:
O documento ndo é inécuo. E antes de mais nada, o resultado de uma
montagem, consciente ou inconsciente, da historia, da época, da sociedade
gue o produziu, mas também das épocas sucessivas durante as quais
continuou a viver, talvez esquecido, durante as quais continuou a ser
manipulado, ainda que pelo siléncio [...] é também produto de um centro de

poder e deve ser tratado como um documento-monumento’. (LE GOFF,
2003).

Segundo Febvre & Martin (1992), o papel s6 veio a ser produzido em larga escala
guando ganhou espago europeu e que isso constituiu em um processo demorado devido a falta
de credibilidade no produto aparentemente fragil e com durabilidade inferior ao pergaminho.
Mas, para autores como Pierre Lévy (2007), a propagacdo do papel contribuiu para a
democratizacdo da cultura na Europa a medida que ofereceu a todos que necessitavam um
material mais barato, além de favorecer a difusdo do humanismo, que do contrario, ndo tinha

exercido tamanha influéncia.

Atualmente, h4& uma grande variedade de papéis e formatos, tendo em vista as
possibilidades de uso bastante abrangentes. Para impressao, os papéis sao identificados pela
sua gramatura, fator preponderante que define o volume final do impresso e o0s custos de
impressdo e distribuicdo. Quanto a cor, seu grau de alvura e opacidade determina sua
aplicagéo. Para confecgdo da maioria dos livros, sdo usados levemente amarelados e com alto
grau de opacidade, pois evitam o cansago visual e a transparéncia de uma pagina em relacéo
ao verso desta. A textura também é um fator a ser observado. Cada tipo de impresso necessita
de uma textura diferente. Dessa maneira, hoje, esse suporte se constitui um afeltrado de fibras
unidas tanto fisicamente (por estarem entrelacadas a modo de malha) como quimicamente
(por pontes de hidrogénio), tendo a celulose como a principal substancia usada em sua
fabricacdo. Esta é insollvel em agua e sua composicdo é de fibras vegetais, carboidratos,
amido e lignina. A lignina é um polimero acido de natureza organica, que impregna as fibras
da celulose e diminui a resisténcia do papel, sendo ela, a causadora do seu amarelecimento. J&
as fibras para sua fabricacdo requerem algumas propriedades especiais, como alto contetido de
celulose, baixo custo e facil obtengdo: razdes pelas quais as mais comumente usadas sdo as
fibras vegetais. Assim, na fabricacdo do papel, o material mais comumente usado é a polpa de

madeira de arvores, principalmente pinheiro (pelo preco e pela qualidade de sua larga fibra) e

! Grifo nosso.
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eucalipto (muito barata e resistente). A esta polpa, se convencionou denominar “torta”, ou
seja, se constitui uma massa formada a partir de dois tipos de processos basicos: o quimico e 0
mecanico. Suas caracteristicas fisico-quimicas possibilitam inimeras aplicacGes, sendo ele
utilizado para escrita e impressao de textos, livros, periddicos e outros tantos usos cotidiano.
Outros materiais como o algod&o e o cAnhamo também podem ser utilizados na confeccéo do
papel. (LYONS, 2011).

Contudo, o papel tem suas limitagdes enquanto suporte informacional. E altamente
sensivel a indmeros efeitos deteriorantes, a saber: calor, umidade, irradiacdo luminosa,
infestacBes e demais efeitos do meio ambiente. Dessa forma, é preciso que hoje se direcione
todas as atencdes para a melhor forma de se conservar todo o saber que foi produzido e
registrado pelo homem, sob forma de manuscritos ou impressdo em suporte de papel. Como
foi dito anteriormente, este suporte original chamado papel protagonizou a historia da
humanidade por indmeros séculos, constituindo-se em invencdo magistral e objeto de
incessantes investigacdes. E cientificamente provado que ele, embora depositario da maior
parte das informacGes do globo é também de rapida degradacdo se fabricado ou
acondicionado de forma indevida. Tal questdo é um problema de primordial importancia para
as unidades de informacdo responsaveis por pequenos ou grandes acervos (GOMES,
NOGUEIRA & ABRUNHOSA, 2006).

Né&o obstante tal fato, como anteriormente dito, 94% do acervo universal das unidades
de informagéo é formado pelo papel de celulose?, o que requer uma preocupagio quanto aos
métodos e técnicas empregados em sua preservacdo. Por tal razdo, o estudo das politicas
publicas de preservacdo e técnicas de tratamento desses acervos na atualidade permeia uma
parte significativa dos trabalhos académicos. Esses trabalhos registram que inicialmente ndo
havia uma grande preocupacao de se preservar 0 que estava sendo registrado. Posteriormente,
sobretudo a partir do século XVIII, e com a criagdo do Arquivo Nacional da Franca, deu-se
uma paulatina transformacdo ndo somente em relacdo ao acesso a informacéo contida nos
Arquivos, bem como em relagdo as técnicas de conservacdo da informacdo e do suporte.

Assim, no decorrer dos séculos, o papel se constituiu na midia por exceléncia, ou seja, 0 mais

? Na fabricacdo do papel, o material mais comumente usado é a polpa de madeira de arvores, principalmente
pinheiro (pelo preco e pela qualidade de sua larga fibra) e eucalipto (muito barata e resistente). A esta polpa, se
convencionou denominar “torta”, ou seja, se constitui uma massa formada a partir de dois tipos de processos
basicos: 0 quimico e 0 mecanico. Suas caracteristicas fisico-quimicas possibilitam inimeras aplica¢des, sendo
ele utilizado para escrita e impressdo de textos, livros, periddicos e outros tantos usos cotidiano. Outros materiais
como o algodao e o cdnhamo também podem ser utilizados na confecgdo do papel. (LYONS, 2011).
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importante, util, versatil e duradouro suporte para registro de informacdes, chegando aos dias

atuais.

2.3 O CONARQ e a Preservacao Documental

Com relacdo a preservacdo, tomando-se por base, 0s arquivos documentais constantes
nos arquivos tradicionais, se constitui em politicas publicas visando sua guarda,
acondicionamento, preservacdo e possibilidade de ser acessado, seja para fins informativos,
culturais ou cientificos. Entretanto, para que se obtenha sucesso nessa empreitada se faz
necessario elaborar estratégias e politicas para a gestdo dos acervos. Dessa forma devem ser
definidos procedimentos visando a transmissdo da informacéo e a conservacdo destes acervos
com o objetivo de garantir a manutencao de documentos “fidedignos, auténticos, acessiveis e

preservados” (BELLOTTO, 2006, p. 47).

No Brasil, o0 Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ é o 6rgdo responsavel para
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, incluindo-se em suas atribuicdes a
preocupacao pela salvaguarda dos acervos documentais. Constitui-se um colegiado, vinculado
ao Arquivo Nacional do Ministério da Justica como 6rgdo central de um Sistema Nacional de
Arquivos. Ele exerce orientagdo normativa® visando & gestdo documental e a protecao especial
aos documentos de arquivos. Tais recomendacOes destinam-se desde a orientacdo para
construcdo, adaptacdo e reforma de edificios que se constituam arquivos permanentes e
mesmo intermediarios. Tais atributos sdo referenciados no conjunto de leis nacionais que

atribuem ao CONARQ), a consolidacéo da politica nacional de arquivos no pais.

Com o avango dos estudos acerca da preservacdo e conservacao de acervos, sobretudo
em papel, pdde-se observar que ha fatores internos e externos que influenciam diretamente na
degradacéo deste suporte. Os fatores internos ou intrinsecos representam aqueles ligados a sua
feitura. Contudo, ha também os agentes externos ou extrinsecos, externos ao suporte ou a seus

atributos. Dessa forma, entendem-se como agentes externos de degradacdo do papel, os

A Constituicdo Federal de 1988 e particularmente a Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispGe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados, delegaram ao Poder Publico estas responsabilidades,
consubstanciadas pelo Decreto n® 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que consolidou os decretos anteriores - n°s
1.173, de 29 de junho de 1994; 1.461, de 25 de abril de 1995, 2.182, de 20 de marco de 1997 e 2.942, de 18 de
janeiro de 1999 In: http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm. Acesso em 11 de
dezembro de 2013.


http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?from%5Finfo%5Findex=11&infoid=100&sid=52
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?from%5Finfo%5Findex=11&infoid=137&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=116&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=116&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=118&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=121&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid=125&sid=54
http://www.conarq.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm
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fatores ambientais, bioldgicos, fisicos, mecanicos e 0s desastres naturais. Ambas as categorias
sdo responsaveis pela fragilizacdo e até destruicdo da estrutura do suporte papel, e,

consequentemente da informacao nele contida.

Segundo Silva (2007) as principais causas da perda de documentacdo em papel sao
quimicas, fisicas e bioldgicas. Isto, pois, esse suporte enquanto matéria organica € vulneravel
a diversos processos de degradacdo. Tais fatores sdo divididos em intrinsecos ou internos e
extrinsecos ou externos. O primeiro grupo esta ligado a propria fabricacdo do papel, ou seja, a
qualidade dos elementos quimicos dos constituintes do papel e as peculiaridade do seu
processo de fabricacdo, tais como: a composic¢do, tipos de colagem, tipo de fibras, residuos
quimicos, particulas metalicas. Nossa interferéncia em relagdo aos fatores internos é limitada.
Ja os extrinsecos estdo diretamente relacionados ao meio ambiente em que esse papel esta
acondicionado, ou seja, ligados a fatores fisicos (radiacdo ultravioleta, temperatura, umidade,
poluicdo atmosférica), agentes bioldgicos (microorganismos, insetos, roedores), mecanicos
(manuseio ou acdo do homem e o acondicionamento indevido) e circunstanciais como,
incéndios, inundacdes e catastrofes naturais. Diferentemente dos agentes intrinsecos, sdo

passiveis de intervengdes que minorizem a acdo desses fatores.

Assim, diante dos problemas que acometem os diversos tipos de documentos e,
consequentemente, a informacao neles contida, deve-se ter em mente quatro tipos de acdes, a
saber: preservacio, conservacdo preventiva® conservacdo e restauragdo como formas de
planejar e evitar a destruicdo das fontes, o que exige medidas de supressdo das condigdes

propicias aos eventos degenerativos (GOMES, 2006).

2.4 Agentes Agressores do Documento em Suporte Papel

~

Como dito anteriormente, em bibliotecas e arquivos sdo encontrados
predominantemente materiais em suportes papel. Sendo eles livros, mapas, fotografias,
revistas, manuscritos entre outros. O conhecimento dos componentes da fabricacdo do papel,

os tipos de fibras usadas e os métodos utilizados em seu fabrico, favorece o profissional no

4 x . X . . . .
A Conservagdo Preventiva ndo é um conceito que encontre consenso entre os estudiosos da Arquivologia.
Consiste em S&o intervencfes diretas no meio ambiente, feitas com a finalidade de resguardar o objeto da gestéo
arquivistica, prevenindo possiveis maleficios. Ex.: higienizagdo, pequenos reparos, acondicionamento, etc.



22

sentido de facilitar a detec¢do de “elementos novigos ao acervo e tracar politicas de

conservacao para minimizéa-los.” (CASSARES, 300, p. 17).

Como elementos nocivos, se podem destacar os fatores intrinsecos (quimicos) e
extrinsecos (fisicos, fisico-mecanicos e bioldgicos). Dentro dessa classificacdo geral
diferenciam-se agentes quimicos (intrinsecos ou internos), ligados ao fabrico do papel, ao tipo
de tinta utilizado para registro da informacao e os fatores ambientais dos agentes bioldgicos,
fisicos e fisico-mecéanicos (extrinsecos ou externos) que danificam diretamente o suporte

papel, degradando-o igualmente.

2.4.1 Agentes quimicos

Estdo ligados a composicdo do papel, tipos de encolagem, tipo de fibras, residuos
quimicos, particulas metéalicas na atmosfera. Dessa forma, interferem diretamente na
degradacédo do papel a poluicdo ambiental, poeira, acidez do processo de fabricacdo do papel
(maior presenca de lignina), o tipo de tinta utilizado no registro que podem ocasionar
oxidacdo e os tipos de cola para fixacdo da tinta. No geral a acidez e a oxidacdo sdo 0s

maiores processos de deterioracdo quimica da celulose.

Os poluentes emitidos pelo ar, também causam deterioragdo aos materiais que sao
encontrados em biblioteca e arquivos. Sao dois tipos de poluentes. Os gases e as particulas
solidas. Podem ser originada pelo ambiente externo. E aquele que vem do préprio ambiente.
Com os poluentes que tem o dioxido de enxofre (SO), 6xido de nitrogénio (NO e NO?) e 0

0z0Onio (083). Esses gases provocam reacgdes quimicas. (CASSARES, 2000)

A poluicédo do ar, que contém residuos quimicos, tem origem da poeira do dia-a-dia, e
deposita nos acervos o gas toxico. Poluicdo que vem dos automoveis, fabricas, queima de
lixo, etc. Essa poeira que fica acumulada em livros e documentos causa problemas estéticos.
Auxilia no desenvolvimento de microrganismos. E poeira que contém residuos quimicos. Os
gases acidos agridem a estrutura quimica dos materiais. Os &cidos sdo responsaveis por
grandes danos no material. Danos que sdo irreversiveis. Fazendo com que o papel fique
quebradico e perca a cor. Os poluentes do proprio ambiente no acervo. Nas aplicacfes dos
vernizes, madeiras, adesivos, tintas, entres outros. Eles podem liderar os gases, que sd&o um
problema para a conservagdo. (CASSARES, 2000).
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Para o controle da poluigcdo atmosférica é recomendada a utilizagdo de aparelhos de ar
refrigerado, sistema de ventilagio, acoplamento de filtros para ar. E interessante, uma politica
de higienizacdo do acervo. Evitar o acimulo de poeiras nos livros e documentos. (STOCKER,
2008).

2.4.2 Agentes fisicos

2.4.2.1 temperatura e umidade relativa

Segundo Cassares (2000) O calor acelera a deterioragcdo dos documentos e ativa as
reacOes quimicas. Temperaturas muito baixas acabam distorcendo os documentos e
ressecando-o. Na maioria das bibliotecas ¢ arquivos sdo encontrados “acervos higroscopicos
isto é, que absorvem e liberam umidade muito facilmente e, portanto, se expandem e
contraem com as variagdes de temperaturas e umidade relativa do ar” (CASSARES, 2000, p.

19).

Essa contracdo e dilatacdo promovem rupturas na estrutura do papel. Ele fica franco e
forma colénias de fungos. A variacdo da temperatura e umidade relativa do ar® causa danos
visiveis aos documentos como ondulacGes. Segundo a Federacdo Internacional de
AssociacOes e Instituicdes Bibliotecarias (IFLA) a temperatura ideal deve ser de 16 a 21°C. E
a unidade relativa de 40 a 60%. Mas também fala que em paises topicais é dificil alcancar este
patamar devido as oscilacfes térmicas. Isto, pois, temperaturas e umidade altas sdo
responsaveis pelos ataques de insetos. Como as brocas que se alimentam dos fungos e mofos.
Fungos e mofos desenvolver através em documentos Umidos. Os documentos sdo atacados
também pelas tracas. As tracas alimentam-se da celulose do papel. A broca é praga de

madeiras onde sdo muitas vezes guardados os documentos. (SANTOS, 2000).

> “A umidade relativa do ar é a medida do grau de umidade ou secura do ar. A quantidade de 4gua que o ar pode
conter varia segundo a temperatura. A umidade relativa mede a quantidade de 4gua num determinado volume de
ar em relacdo & quantidade maxima de agua que ar pode conter aquela temperatura.” A temperatura e umidade
relativa estdo totalmente interligadas. Caso uma tem a variacdo, a outra sobre as consequéncias. E caso isso
aconteca os documentos sdo afetados (SANTOS, 2000, p. 84).
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Contudo, é preciso atentar que os tratamentos para eliminacdo de microrganismos,
muitas vezes sdo danosos aos papéis, e os enfraquecem. A fumigacdo é o tratamento que pode
ser adotado para eliminar os fungos. Na Inglaterra, usa-se brometo metilico, éxido de etileno e
o timol. Esses produtos quimicos sdo usados para fumigacao. Alguns cuidados precisam ser
adotados para esse tipo de tratamento. Equipamentos apropriados e monitoramento de peritos.
O brometo metilico quando o 6xido de etileno é perigos aos homens. O brometo causa:
vomitos; perturbacfes visuais e convulsdes. Podendo ser fatal. O oOxido de etileno é
cancerigeno; mutagénica e pode causar danos neuroldgicos. O tratamento com timol é o mais
nocivos, mas também o menos eficaz. Assim, se pode perceber que a melhor acdo é evita a
proliferagdo dos fungos. Cuidados com limpeza do ambiente, a temperatura e umidade
relativa. Ndo deixar os documentos em ambientes imidos. Usar os aparelhos adequados para
controle do ambiente (SANTOS, 2000).

2.4.2.2 luminosidade

A luz € outro fator fisico prejudicial aos documentos, seja ela natural ou artificial. Os
danos sdo causados por causa da oxidacdo da celulose por ela promovida. Algumas das
consequéncias sdo: enfraguecimento do papel que se torna fragil, amarelado e escuro e
desbotamento das tintas. Segundo Etocker (2008, p. 56) a luz solar intensa e a luz artificial,
causam degradacéo da celulose. Esse processo de degradacdo chama-se fotodegradacdo. Que
causa 0 rompimento da estrutura da fibra do papel. Podendo ser chamado de envelhecimento
precoce e acelerado. A fotodegradacdo depende da “faixa de radiagdo, intensidade da radiagao

incidente, tempo de exposi¢do e a natureza quimica dos suportes de documentos”.

Isto, pois, a luminosidade emite radiacdo ultravioleta (UV), que é prejudicial aos
papéis, e seus danos sdo irreversiveis. O luximetro ou fotdmetro sdo aparelho para medir a
intensidade da luz. Dessa forma, para proteger os documentos da luz, aconselha-se adotar
alguns procedimentos, tais como: janelas com cortinas que bloqueiam o sol; filtros feitos de
filmes especiais, para vidros de janelas. Quando forem lampadas fluorescentes, a luz ser mais
baixa possivel e se deve usar lampadas com vitrines feitas de madeira, pois ndo sdo
prejudiciais aos documentos. (CASSARES, 2000).
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2.4.3 Agentes biologicos

Entre os agentes biologicos de deterioracao estdo os micro-organismos, os roedores, e
os insetos. A proliferacdo de tais agentes depende das condi¢fes ambientais. Eles se
proliferam basicamente com a temperatura e umidade relativa elevada. Também influenciam

diretamente no processo, a pouca circulagcdo do ar e a falta de higiene. (CASSARES, 2000).

Quando a temperatura e umidade relativa estdo elevadas, contribuem para o
surgimento de baratas, tracas e fungos em geral. Eles podem destruir documentos inteiros,
contribuindo assim para perda da informagdo. A higienizacdo periddica dos acervos é
imprescindivel para evitar eliminar o mofo, microrganismos e insetos que vem da polui¢édo
ambiental. (SANTQS, 2000).

2.4.3.1 fungos

Os fungos sdo microorganismos de grande variacdo morfoldgica e funcional, existindo
na literatura para mais de 100.000 tipos. Em acervos de bibliotecas e arquivos, encontra-se
aquele que se alimenta dos nutrientes encontrados nos documentos, a exemplo dos amidos
(colas), couro, pigmentos, tecido, etc. Eles se reproduzem através de esporos, de forma
intensa e rapida. A umidade é um fator que favorece seu metabolismo e proliferacéo.
(CASSARES, 2000)

Os fungos, comumente denominado de mofo ou bolor, atacam todo tipo de
acervo. Os fungos sdo vegetais desprovidos de clorofila, ndo esses
organismos instalam-se sobre matérias organicos, de onde podem retirar seus
nutrientes. (ETOCKER, 2008, p. 57).

Os fungos atacam o substrato, fragilizando assim o suporte com manchas que séo de
dificil remocéo. Para executar um controle em relacdo aos fungos, o profissional responsavel
pela custodia do acervo, deve manter a baixa umidade relativa do ar, o que ocasionara a
inatividade dos esporos. Contudo, € preciso atentar que o documento, mesmo submetido a

congelamento ou secagem, ndo estdo imunes a uma reinfestacdo (CASSARES, 2000).
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Algumas medidas podem ser tomadas para ndo, reavivar esses esporos que estéo
presentes no meio ambiente. Pode-se elencar: a) uma politica de controle ambiental; b)
higienizacdo de documento que tenha metodologia e técnicas ideias; c) instrucdes claras aos
usuarios e funcionarios da instituicdo; d) Vigilancia contra acidentes com agua (CASSARES,
2000).

J& no caso de infestacdo do acervo no todo ou em parte, ndo se recomenda o uso de
fungicidas, pois causam mais danos aos documentos. Caso se perceba uma infestacdo, chamar
um profissional especializado. Ndo limpa o ambiente com agua, pois eleva a umidade relativa
do ar. Dessa forma, deve-se usar aspirador na higienizacdo. Outros equipamentos
fundamentais sdo luvas de latex, mascara, aventais e toucas. Observacdo importante: as luvas,

mascaras e toucas devem ser descartaveis. (CASSARES, 2000).

Documentos que forem tratados, ndo devem voltar para ambientes imidos, sob risco
de reinfestacdo. Quando molhados, os documentos devem secar naturalmente em uma sala
ventilada. A retirada de manchas, sempre com consulta especializada. A retirada do mofo em

fase Umida pode danificar ainda mais os documentos (SANTOS 2000).

2.4.3.2 roedores

As condicBes do ambiente, e a falta de higienizacdo, Também estdo relacionadas a
proliferacdo dos roedores. Além do controle do ambiente onde esta o acervo, e importante
eliminar todas as estradas do prédio ou salas. No caso dos roedores podemos usar iscas. Iscas
que sejam definidas pelos especialistas de zoonose. Atencdo para o produto utilizado nédo
provoque a morte do animal no recinto, pois a decomposi¢do do animal pode resultar em
proliferacdo de diversos microorganismos degradantes ao acervo em papel (CASSARES,
2000).

2.4.3.3 Insetos
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2.4.3.3.1 baratas

As baratas atacam o papel gomado e seu revestimento e capas encadernadas com
tecido. No seu ataque ha perdas de superficie e manchas de excrementos. (CASSARES,
2000). As manchas que deixam parecem aranhdes ou trilhas disformes, sem contar que roem
as extremidades dos papéis. (STOCKER, 20008). Sua reproducdo é no local do acervo. Sua
infestacdo é rapida. Caso ndo ocorram intervencgdes, tais como: o controle da temperatura e
umidade (que ndo podem ser elevadas); retirada de residuos de alimentos do local; e cuidados
com a higienizag¢do no acervo e ambiente, onde estdo os documentos, ha uma proliferagdo
desses insetos (CASSARES, 2000).

2.4.3.3.2 brocas (anobidios)

As broncas tem um ciclo de vida que comeca com ovos, e evolui para larva e pupa até
chegar a vida adulta. Seu ataque acontece na fase de larva (CASSARES, 2000). “As larvas
tém vida eremitica (ativa) enquanto larva.” (STOCKER, 2008, p. 58). As brocas tem
reproducdo por acasalamento. Seu ataque € o0 pd que fica nas estantes em contado com 0s
documentos. Nesse p6 encontra-se saliva, excrementos, ovos e residuo de cola, papel etc.
(CASSARES, 2000).

Elas atacam o adesivo de amido, papeldes de capas do miolo do suporte e livro, papeis
e derivados. Materiais que tenha celulose. Para o combate das brocas, buscar ajuda com
especialista. Os produtos quimicos podem danificar os documentos infestados. Sua
higienizacdo deve ser realizada em local especifico distante dos acervos, pois na higienizacao
ovos e larvas podem ser espalhados. A umidade relativa e a temperaturas elevadas, a falta de
ar circulante e de higienizacdo no interior do acervo, é um fator que ajuda na proliferagcdo
deste tipo de inseto. (STOCKER, 2008).

2.4.3.3.3 cupins (térmitas)
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Existem 2.500 espécies de cupins. Aqui no Brasil detectou-se a existéncia de 500
espécies desse inseto. Em sua grande maioria 0s cupins trazem benéficos ao ambiente, uma
vez que sdo capazes de reciclar a matéria organica. Mas ha outras espécies que sdo
prejudiciais aos acervos em papel, atacando cole¢es, prédios, janelas, instalacdes elétricas e
estantes coladas nas paredes (STOCKER, 2008).

Os cupins vivem em ninhos e seu ataque ¢ devastador. “Os ninhos ndo precisam
obrigatoriamente estar dentro dos edificios da biblioteca e arquivos; podem estar a muitos
metros de distancia, inclusive na base de arvore ou outros prédios ao redor do local de guarda
de acervos.” Esse fato ¢ interessante, porque mesmo que as bibliotecas ¢ arquivos estejam
livres dos cupins, mas se perto houver uma arvore e prédios infestados, os documentos e 0
prédio correm risco de infestacdo (CASSARES, 2000, p. 25). Caso 0s cupins encontrem
indices elevados de temperatura e umidade do ar; um local que ndo tenha circulacédo de ar e
sem higiene, encontram também um ambiente perfeito para os ataques dos cupins. O

tratamento mais indicado para cupins sdo as barreiras quimicas (SANTOS 2000).

2.4.3.3.4 tragas

As trancas (Tisanuros) sao também conhecidas como peixe-prata. Desenvolvem-se
sem metamorfose, isto é, do ovo atingem sua conformacao ja completa, e vdo aumentando de
tamanho até a fase adulta. Nao ultrapassam a dois (2) cm de comprimento, sem contar com as
antenas e filamentos caudais. Possuem corpo mole, recoberto por minusculas escamas finas
de cor cinzenta e brilho prateado. Alimentam-se de papéis gomados e das gelatinas das
fotografias. Possuem habitos diurno e noturno. Quando aparece luz ela fica em frestas, atras
de moveis e quadros. Desbastam couros, papéis e fotografias pela superficie, se instalando e
se desenvolvendo em locais escuros e especialmente umidos. Sua configuragdo plana Ihes
permite penetrar os espacos entre as folhas e por detras dos mdveis, junto as paredes
(STOCKER, 2008).

2.4.4 Intervencgdes inadequadas nos acervos
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Para proteger e intervir na degradacdo dos materiais bibliogréaficos, temos que atentar
para a utilizacdo de procedimento adequado, pois se corre o risco de danifica-lo ainda mais.
Sabemos que as maiorias dos materiais encontrados em bibliotecas e arquivos tém suas
particularidades. Seja no tipo de papel, sua fabricacdo, tintas e os pigmentos. E para a sua
conservagdo os métodos adotados sdo diferentes. Muitas vezes por falta de conhecimento,
especialista nas instituicbes. Faz-se intervencdes inadequadas. O manuseio inadequado
acelera a degradacdo dos documentos. Muitos documentos sdo vitimas de vandalismo e até
furtos. A conscientizacdo da importancia da preservacdo dos documentos deve ir além do

profissional das bibliotecas e arquivos. Essa conscientizagédo de atingir seus frequentadores.
Para solucionar o problema de falta de conhecimento, Santos (2000, p. 26) afirma:

Todos os profissionais de bibliotecas e arquivos devem ter nogdes bésicas de
conservagdo dos documentos com que lidam, seja para efetivamente
executa-la, seja para escolher os técnicos capazes de fazé-lo, controlando seu
trabalho. Os conhecimentos de conservacdo ajudam a manter equipes de
controle ambiental. Controle de infestacOes, higienizagdo do ambiente e dos
documentos, melhorando as condigdes do acervo.

Quando os profissionais tém nocdes basicas de conservacdo dos documentos
encontrados na sua unidade de informacdo. Eles entdo reduzido &s chances de deteriorar
documentos que se encontrar estd sobre sua responsabilidade. A cooperacdo de um

conservador-restaurador seria muito importante. Acerca desse profissional a ABER entende:

O conservador-restaurador néo é artista. E um profissional de nivel superior,
gue pode ser oriundo das areas de ciéncias humanas, exatas ou bioldgicas. O
papel fundamental do conservador-restaurador é a preservacdo dos bens
culturais para beneficio da atual geracdo e das geragdes futurais.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENCADERNACAO E RESTAURO,
2006, p. 2).

Pensando na conscientiza¢do e na importancia de preservacdo pode ser elaborado um
programa, com 0 objetivo que todos os presentes em bibliotecas e arquivos se sintam

responsaveis pela preservacao da informacéo encontrada. Dessa forma:

A base de qualquer programa de acdo deve comecar na necessidade de
aumentar a conscientizacdo sobre os problemas de preservacdo e a
necessidade de [manter] préaticas corretas [de preservacdo] entre as entidades
mantenedoras, responsaveis por bibliotecas e arquivos, trabalhadores
bibliotecarios e ndo bibliotecarios e o publico em geral. (CLEMENTS, 1987
apud FEATHER; MATTHEWS; EVEN, 1996, p. 99).
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Assim, de forma geral se recomenda aos usuarios e profissionais dos acervos como
forma de prevenir a degradacdo: néo ingerir alimentos e bebidas; as maos tém de estar limpas
ao manusear os documentos; ndo fazer anotacfes; ndo usar clipes metalicos; ndo usar fita
adesivas, etc. (STOCHER, 2008).

No que se diz respeito a limpeza do ambiente, deve-se evitar varrer ou usar pano
umido nas estantes de metal. O ideal é o uso de aspiradores de p6. As estantes de madeira ndo
sdo apropriadas. (GRIEBLER; MATTOS, 2008).

Para solucionar o problema de furto e vandalismo, implantar uma politica de protecéo,
implantando um sistema de seguranca simples. E durante o horario de funcionamento que 0s
furtos e os vandalismos acontecem. O ideal é que haja uma Unica porta de entrada e saida,
janelas protegidas, para que o responsavel tenha uma visdo de todos os usuarios. Os pertences
com bolsas, casacos, devem ficar em um local reservado. E documento de identificacéo.
(SANTQOS, 2000).

As normas de seguranca sdo de grande importancia. Serdo acles estratégicas e
treinamentos que sera utilizado contra furtos, extravios e danos em documentos. Podendo ser
utilizado equipamentos detectores, etiquetas protetoras e antenas eletromagnéticas. Na
prevencdo de incéndio tem equipamentos que possa detectar. O uso de extintores. No caso de
inundacdo, utilizar materiais apropriados de para proteger os acervos. (TAVARES;
SANTIAGO, 2008).

Pelo exposto percebe-se que embora maior parte dos acervos mundiais estejam em
suporte papel, grande parte dele esta correndo risco de degradacdo, pois este suporte ao tempo
em que se perpetuou no tempo, esta sujeito a uma série de riscos que para serem minimizados
e ou mesmo extintos, se faz necessario uma politica publica estruturada, tecnologia e recursos

financeiros e humanos.

Contudo, existem um conjunto de leis que regem a politica de preservacdo e
conservacao dos diversos tipos de documentos, sobretudo daqueles em suporte papel. Tais leis
levam em consideracdo que os documentos enquanto fontes de informacéo, sdo fundamentais
para as tomadas de decisdo, aléem de patriménio cultural. Esse topico serd abordado na secéo

posterior.
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3 POLITICAS PUBLICAS E ACOES DE PRESERVACAO DOCUMENTAL NO
BRASIL

3.1 Importantes Conceitos da Preservacdo Documental

Tomando por base, os arquivos documentais constantes nos arquivos tradicionais,
destacam-se a¢des visando sua guarda, acondicionamento, preservacdo e possibilidade de ser
acessado, seja para fins informativos, culturais ou cientificos. Entretanto, para que se obtenha
sucesso nessa empreitada se faz necessario elaborar estratégias e politicas para a gestdo dos
acervos. Dessa forma devem ser definidos procedimentos visando a transmissdo da
informacdo e a preservacdo destes acervos com o objetivo de garantir a manutencdo de
documentos fidedignos, auténticos, acessiveis e preservados. Assim, diante dos problemas
que acometem os diversos tipos de documentos e, consequentemente, a informacdo neles
contida, deve-se ter em mente quatro tipos de acdo, a saber: preservacdo, conservacao
preventiva, conservacdo e restauracdo como formas de planejar e evitar a destruicdo das
fontes, o que exige medidas de supressdo das condi¢fes propicias aos eventos degenerativos
(BELLOTTO, 2006).

Entende como preservacdo a consciéncia ou mentalidade politica (individual ou
coletiva, particular ou institucional) com o objetivo de proteger e salvaguardar o Patrimonio
Cultural. Resguardar o bem cultural, prevenindo possiveis maleficios e proporcionando a este,
condicbes adequadas de integridade. E fundamental compreender que o sentido da
preservacao perpassa questdes profundas subordinadas ao conceito de valor, poder politico e
econdmico. Faz-se necessario a existéncia de uma politica de preservagdo sendo indispensavel
o0 planejamento de agdes, estabelecimento de protocolos cotidianos ou eventuais, calculo de
riscos e a consciéncia quanto as prioridades na aplicacdo de recursos. A preservacio cabe
ainda a responsabilidade de determinar as escolhas mais adequadas de reformatacdo de
suporte para a transferéncia da informagdo. Pode ser entendida como o um “macro-conceito”
sob o qual se abrigam a conservacdo preventiva, a conservacao e o restauro (SANTQOS, 2000;
COBRA, 2003).
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A conservacdo preventiva parte das relacbes que envolvem do macro ao
microambiente do entorno dos acervos. O macroambiente deve ser entendido como local em
que se encontra a instituicao, levando-se em conta a regido, clima, paisagem externa ao preédio
e instalacdes fisicas. Somente a partir delas os sistemas de controle ambiental mecéanico e ndo-
mecanico podem ser avaliados. J& 0 médio ambiente diz respeito ao espaco de guarda e esta
baseado nos pardmetros visto anteriormente. Por fim, é preciso atentar para 0 microambiente
que diz respeito ao mobiliario, sistemas de organizacdo, mapotecas, estantes, compactadores
deslizantes. Avalia-se a exposi¢cdo dos suportes em papel a luz, umidade, poeira e riscos de
impactos fisicos e mecanicos, empilhamento, atrito, compactacdo ou mau posicionamento,

qualidade dos materiais, estabilidade e adequacdo do mobiliario.

Também consiste na avaliacdo dos invélucros diretamente em contato com 0s
elementos das diversas colecBes. Acidez ou alcalinidade dos papéis, caixas, envelopes,
qualidade dos materiais plasticos, das colas e das tintas. Todas essas questdes devem ser
avaliadas para escolha das embalagens ou dos materiais de suporte utilizados pelas

instituicoes.

Dessa forma, a conservacdo preventiva abrange nao somente a melhoria das condic¢des
de meio ambiente nas areas de guarda de acervo e nos meios de armazenagem, como também
0s cuidados com o acondicionamento e uso adequado dos fundos, visando a retardar a
degradagio de materiais. E, pois, um tratamento de massa, realizado visando conjunto

constante no acervo.

Ja a conservacdo e a restauracdo sdo intervencBes de tratamento por peca Unica,
individual na unidade documental. Assim, conservagdo € um conjunto de procedimentos que
tem por objetivo melhorar o estado fisico do suporte, aumentar sua permanéncia e prolongar-
Ihe a vida util, possibilitando o acesso. Dessa forma, conservar significa intervir diretamente
na propria estrutura fisica do bem cultural, com a finalidade de tratamento, impedindo,
retardando ou inibindo a agdo nefasta ocasionada pela auséncia de uma preservacio. E
composta por tratamentos curativos, mecanicos e/ou quimicos, seguidos ou ndo de pequenos
reparos (COBRA, 2003).

Contudo, no caso da documentacdo encontrar-se em estado de degradacdo, deve-se
recorrer a um conjunto de procedimentos que visam recuperar, 0 mais proximo possivel, o

estado original de uma obra ou documento. Dessa forma, entende-se que a restauracdo €
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tratamento bem mais complexo e profundo, constituido de intervencbes mecénicas e
quimicas, estruturais e/ou estéticas, com a finalidade de revitalizar um bem cultural,
resgatando seus valores histdricos e artisticos. Respeitando-se, ao maximo, a integridade e as
caracteristicas historicas, estéticas e formais do bem cultural devendo, portanto, ser realizado
por especialistas (GOMES et. al. 2006; BELLOTTO, 2006).

3.2 Preservacao Documental: Cuidados e A¢des

Para assegurar a preservacdo de documentos em arquivos é importante atentar para
aspectos de suma importancia, a saber: a producdo e acesso da informacdo; as areas de
armazenamento; condi¢des ambientais; acondicionamento; manutencdo; transporte e

seguranca. De forma geral, tais aspectos sdo assim entendidos (SANTQOS, 2000):

e Producdo e acesso: No momento de producdo e acesso serd necessario observar
procedimentos especificos, por causa dos géneros documentais diferentes. Outro
aspecto a se destacar € 0 prazo estabelecido pela tabela de temporalidade e, posterior
destinacdo. Os documentos de valor permanente séo identificados nas tabelas de
temporalidade e, posteriormente destinados as institui¢cfes de guarda.

As capas dos processos devem ser de papel alcalino. A presilha deve ser em plastico
ou mental que ndo seja oxidavel. Grampear e colar documentos devem ser evitados. Em
dossiés, processos e volumes, precisam ser arquivados em pasta suspensa ou em caixas, de
acordo com a dimenséo do documento. Os documentos deveréo ter condi¢Ges de uso. Deverdo
estd devidamente identificados e classificados. Promovendo assim agilidade na localizacéo e
na devolugdo dos mesmos. Cuidados importantes para assegurar o acesso, e diminuir 0s riscos
de extravios e danos aos documentos. E importante que as informacdes estejam cooperados
em um sistema de informagdo. Um banco de dados por exemplo. E tenha um sistema de

recuperagdo que sejam compativeis.

e Areas de Armazenamento: Os documentos dos arquivos deverdo estar em locais
com condi¢Oes ambientais que propiciem a sua preservagao, e que estejam de acordo

com o que esta estabelecido pela tabela de temporalidade e destinacéo.
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e Areas externas: Os arquivos precisam esta localizados em locais que facilitem o
acesso e seja seguro contra perigos eminente. Evitando-se areas que tem risco de
vendaval, inundagdes, margens de rios e subsolos; Areas que tenha risco de incéndios
(préximo a posto de combustivel), construgdes irregulares; &reas que estejam perto de
industrias que tenham alto indice de poluicéo; areas proximas a depdsitos de munigdes
de material de aeroportos dentre outros.

e Areas internas: A éarea de trabalho e circulagio do pulblico deve atender a
funcionalidade e conforto. A area onde estdo armazenados 0s documentos precisa ser
independente dos demais. O Manual para a constru¢do de arquivo, publicado do
CONARQ em 2000 retne as indicacfes para a construcdo, reforma e adequacdo de
edificios de arquivos.

e Area de deposito: Terrenos elevados, que estejam distantes do lencol freatico. Caso
0 arquivo esteja localizado na éarea térrea do prédio. O piso deve mais elevado em
relacdo ao solo e com condicOes boas para drenagem. A area ndo ser superior a 200
m2. Podendo ter compartilhamento. Esses compartilhamentos precisam ser
independentes entre si. Separados por corredor, energia elétrica e climatizacdo. Evitar
tubulagdes hidraulicas, caixas d’agua sobre as areas de deposito. Impedir a ac¢do direta
de raios solares, pintura com efeito reflexivo. Promover ventilagdo natural e artificial.

O mobiliario que facilite o fluxo do ar e manter suprimento elétrico de emergéncia.

Os documentos devem ser separados segundo seu tipo de suporte e especificidade.

Sendo eles:

e Documentos textuais; com manuscrito e impressos;

e Documentos encadernados;

e Documentos textuais de grande formato;

e Documentos cartograficos, como mapas e plantas arquitetonicas;
e Documentos em microgréafico;

e Documentos em meio magnéticos e opticos.

No caso de documentos ja acometidos, quando ha necessidade de restaurar algum

material em suporte papel, se deve recorrer a uma ordem logica de procedimentos:
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e registro de entrada e abertura de ficha contendo caracteristicas, classificacdo e
procedéncia do documento, devendo acompanhar o material em todas as fases;

o fotografia do material a ser restaurado, procedimento fundamental ndo somente
para registro, mas como base para futuras pesquisas;

e exame diagnostico que deve ser também registrado em ficha, juntamente com a
indicacdo do tratamento para o material em suporte papel. Durante o exame, deve-se
medir o pH do material. Se menor que 6,0 o documento deve ser desacidificado.
Acima de 8,0 devera ser desacalinizado;

e limpeza ou higienizacdo que exige trinchas macias e p6 de borracha quando
necessario;

e teste de fixacdo de substancias sollveis, pois 0s produtos quimicos e as tintas
utilizadas no material devem ser anteriormente testados;

e remocao de elementos estranhos ao material com produtos adequados, a saber:
fitas adesivas e etiquetas (removida com benzol), remendos e fita magica (removida
com acetona, éter sulfdrico e alcool absoluto);

e verificacdo da numeracéo e desmontagem do volume — em casos em que nao haja
numeracao, deve-se prover o documento com numeros grafados com grafite, para
futura organizacdo; remocdo de manchas que devem ser identificadas e tratadas,
conforme cada caso, com produtos como: amoniaco, éter sulfarico, éter de petréleo,
benzol, benzeno, perdxido de hidrogénio, etc.;

e desinfeccdo e/ou lavagem — no caso de infestacdo, ndo se dispondo de uma Camara
de Timol aplica-se inseticida e fungicida em concentracdo de 1 a 5 % para livros e
estantes (embora hoje pouco recomendado). Nos documentos recomenda-se banho de
pentaclorofenato de sddio diluido de 1 a 5 % em A&gua destilada. Se houver
necessidade de lavagem do material, esta deve ser realizada com agua destilada;

e brangueamento (quando necessario). Havendo necessidade de clareamento, 0s
materiais impressos devem ser tratados com branqueamento a base de cloro. Contudo,
nem todos 0s materiais acidos podem ser submetidos a esse tratamento;

e branqueamento (quando necessario), neutralizacdo e desacidificacao - ha vezes em
que o branqueamento se da pela pulverizagéo de hidréxido de bario cristalino e alcool
metilico na proporcédo de 18,6 g/l. No caso dos manuscritos, o tratamento ideal é feito
com hidroxido de célcio a 3% (10 min.) + carbonato de calcio (10 min.) a 0,5 a 3%.

Recomenda-se que todo papel submetido & imersdo em solucgdes aquosas seja colocado
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entre telas de nailon para evitar rompimento do material. A secagem deve ser de
preferéncia natural; restauracdo — a recuperacdo de documentos pode ser feita de
forma manual ou mecéanica com pasta de fibra. Mecanicamente pode-se utilizar a
maquina de vacuo (Espanha) que preenche a polpa com todas as faltas ou buracos do
papel e uma outra maquina inventada no México que completa as partes faltantes do
papel restaurando folhas de até 45 x 65 num periodo de 3 a 5 minutos. A velatura é
um metodo aconselhavel a grandes acervos, onde ha um grande volume de material a
ser restaurado. Usa-se papel mimo extrafino de 128 g/m? (papel arroz ou japonés),
cola sintética a base de carboximetilcelulose diluida em agua destilada ou deionizada e
trincha macia. O papel é colado ao documento em uma ou duas faces, a depender do
estado do mesmo. Apds a restauracdo o material deve ser reexaminado, a ficha
conferida e realizada uma nova a fotografia do material restaurado (LYONS, 2011;
SILVA, 2007).

3.3 Agdes Diante das Infestacbes e Degradacdo dos Acervos em Suporte Papel

Diante dos problemas que acometem o suporte papel, Cobra (2003) afirma que se deve
ter em mente quatro tipos de acdo, a saber: preservagdo, conservagdo preventiva,
conservagdo e restauracdo como formas de planejar e evitar a destruicdo, 0 que exige
medidas de supressdo das condicdes propicias aos eventos degenerativos. Contudo, antes de
qualquer coisa, se faz necessario diferenciar tais conceitos. Dessa maneira aqui se entende
como Preservagdo a consciéncia ou mentalidade, politica (individual ou coletiva, particular
ou institucional) com o objetivo de proteger e salvaguardar o Patrimonio. Ela abrange todos

0S outros conceitos e agoes.

A Conservacdo Preventiva se materializa no resguardo do bem cultural, prevenindo
possiveis maleficios e proporcionando a este, condi¢des adequadas de integridade. E o
controle ambiental, composto por técnicas preventivas que envolvem 0 manuseio,
acondicionamento, transporte e exposi¢do. Ja Conservacdo significa intervir diretamente na
prépria estrutura fisica do bem cultural, com a finalidade de tratamento, impedindo,
retardando ou inibindo a acdo nefasta ocasionada pela auséncia de uma preservagio. E

composta por tratamentos curativos, mecanicos e/ou quimicos, tais como: higienizacdo ou
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desinfestacdo de insetos ou microorganismos (fumigagédo), seguidos ou ndo de pequenos
reparos. Por fim, tem-se a Restauracdo, entendida como toda intervencdo humana direta que
tem o objetivo de restituir o aspecto original de um objeto do acervo danificado (COBRA,
2003).

Para Duarte (2003) e Cassares (2006) a partir da delimitacdo de tais conceitos é
possivel enumerar medidas preventivas e de conservacdo do papel. Diante de um acervo em
risco, a primeira atitude € identificar os fatores que promoveram seu desgaste e estabelecer
critérios que estanquem o processo de degradacao, implantando o mais rapido possivel uma
politica de conservagdo preventiva. As politicas de acervo, no &mbito do acesso e do
manuseio do documento, recomendam ‘“‘conservar para nao restaurar”, a medida que a

restauracao atinge, apenas, o suporte e ndo a informacéo.

Dessa forma, condicdes climaticas adversas, a fragilidade dos materiais de arquivo e
ainda a indefinicéo de politicas para a salvaguarda dos acervos tornam a situa¢éo dos arquivos
preocupante. “Nao s6 os documentos em papel acido e quebradigco, mas também uma
diversidade de fotografias, filmes, discos e registros magnéticos correm perigo”. A
preservacdo deveria em primeiro lugar concentrar esforcos para reduzir ao maximo a
velocidade de deterioragcdo desses materiais, ja condenados por seus constituintes internos a
um tempo de uso muito breve (DUARTE, 2003; CASSARES, 2006).

De acordo com Abrunhosa (2006) em locais onde a temperatura e a umidade relativa
do ar sdo elevadas, a durabilidade dos materiais que compdem esses acervos diminui
consideravelmente, reduzindo-se a chance de uma longa permanéncia. Estudos cientificos
comprovam que a velocidade de degradacdo quimica por hidrélise é duplicada a cada
aumento de dez graus centigrados. Outros fatores, como a umidade, os poluentes e 0s agentes
bioldgicos se somam a esse processo degradativo. O conhecimento contido nos documentos

produzidos em papéis acidos esta condenado a se fragmentar em particulas ininteligiveis.

A restauracdo ou qualquer outro meio de intervencdo para recuperar estes suportes
falidos néo ¢ eficiente, pela baixa produtividade, o alto custo e o resultado insatisfatorio. A
incumbéncia de arquivamento pressupde que os registros acumulados sejam disponibilizados
como informacgéo e ao mesmo tempo preservados, alcangando as geragOes futuras. Muitas
instituicdes comecam a investir na digitalizagdo de seus acervos, mas devem ser alertadas de
que esta midia, mesmo oferecendo recursos incomparaveis para agilizar o acesso, ainda nao
deve ser considerada uma ferramenta de preservacgéo total, considerando-se a velocidade com

gue programas e equipamentos se tornam obsoletos e inacessiveis (ABRUNHOSA, 2006).
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Contudo, € um suporte que necessita de cuidados especiais. Dessa maneira, um dos
maiores desafios no campo da Preservacdo, é evitar ou diminuir a acdo dos agentes
deteriorantes, que causam danos tanto aos suportes tradicionais, como o papel e o couro,
guanto aos mais modernos como as fitas magnéticas e discos éticos. De forma geral, para ndo
se necessitar restaurar uma obra, € preciso que haja uma politica de acdo capaz de evitar ou

retardar sua deterioragéo.

Para tanto, esta a no¢do de conservacdo que responde pela conscientizacdo e aplicacao
de procedimentos capazes de influenciar diretamente na preservacdo, a saber: fumigacéo,
higienizacdo, acondicionamento, ajustes e pequenos reparos. Tais procedimentos, somados
aos recursos e um corpo especializado de profissionais da area sdo fundamentais para
conservacao dos acervos, para a diminuicdo da intervencdo de restauro e para a preservacao
da informacdo contida nos documentos em suporte papel. Dessa forma, em linhas gerais, a
conservacao preventiva de documentos arquivisticos segue algumas etapas, a saber,
(FIOCRUZ, 2003: CONARQ, 2005):

3.3.1 Diagnostico

O diagndstico € a primeira etapa de todo o processo de conservacgdo, pois é neste
momento, que podera serd feito um levantamento detalhado das condi¢es fisicas do acervo.
E decisivo para a definicdo de qual documento seré tratado primeiro, bem como, qual sera
selecionado, baseado na relevancia da publicacdo para a instituicdo e a disponibilizacdo do

documento em ambito nacional.

3.3.2 Monitoramento ambiental

Para o cada tipo de ambiente um tipo de condicdo climatica. A climatizagdo para a
area de pesquisa e trabalho é diferenciado do local onde e estd o documento. Por sua vez 0s
documentos tém necessidades diferentes e especifica para sua preservacdo. Para elaborar um

projeto de construcao e reforma precisa ser de acordo com as condigdes climaticas da regido.
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Sabemos que os documentos sofre degradacdo natural. E quando esses documentos se
encontram em temperaturas e umidades relativas do ar elevada, exposi¢des dos poluentes da
atmosfera, e radiagdes luminosas intensifica a sua deterioracdo. O controle da temperatura e
da umidade relativa do ar é de importancia fundamental na preservacdo dos acervos de
bibliotecas e de arquivos, pois niveis inaceitaveis destes fatores contribuem sensivelmente
para a desintegracdo dos materiais. Um bom programa de monitoragcdo inclui um plano
escrito para a coleta de informacdes e a manutengdo dos instrumentos. Ele deve identificar os
espacos a serem controlados, os procedimentos a serem adotados e as formas de gravar as
informacgdes desejadas. As amostras devem ser colhidas das maiores variagbes possiveis de
condicBes. Para uma boa conservacdo do papel, do ponto de vista quimico e fisico,
aconselha-se manter a temperatura entre 18 e 22 graus centigrados e a umidade relativa entre
45 e 55%.

A medicdo desses indices pode feita através da utilizacdo de aparelhos
termohigrometros e de forma ideal, devem ser realizadas diariamente. O sistema de ar
condicionado devera estar ligado ininterruptamente para evitar oscilagdes bruscas sobre o
acervo. A manutencdo de condicdes estaveis € de grande importancia. Os niveis de
temperatura ou umidade ndo devem ser modificados a noite, nos fins de semana, ou em outras
ocasifes em que os arquivos estejam fechados. Caso a umidade relativa ultrapassar os padroes
adequados, deverdo ser usados aparelhos desumidificadores de ar.  Para prevenir que o
acervo seja atacado com os insetos, higienizacdo constante. Monitorar a condi¢cdo do ar para
minimizar os contaminantes, a poeira e poluentes. Usado cortinas, filtros, janelas bem

fechadas.

3.3.3 Combate aos bibliéfagos

Consiste em vistoriar 0 acervo por amostragem, identificando se ocorreu algum ataque
de insetos ou microorganismos. E também objetivo da vistoria, a avaliacdo do estado geral
dos documentos, para que sejam determinadas as providéncias a serem tomadas. Detectados

bibliéfagos, se deve- buscar os meios para combaté-los.
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3.3.4 Higienizagdo

Antes de acondicionar os documentos eles precisam esta higienizados. A sujidade é o
agente de deterioracdo que mais afeta os documentos. Quando conjugada a condicOes
ambientais inadequadas, provoca reacOes de destruicdo de todos 0s suportes no acervo.
Portanto, a higienizacdo das colecGes deve ser um habito de rotina na manutencdo de
bibliotecas ou arquivos, sendo assim, podemos dizer que é conservacdo preventiva por

exceléncia. Isto aumenta sensivelmente sua vida Util.

A limpeza deve ser feita em intervalos regulares, cuja frequéncia é determinada pela
velocidade com que a poeira se acumula nos espacos de armazenagem. O método mais
simples é a remoc¢do do p6 e demais sujidades a seco, denominada higienizacdo mecanica a
seco. Este procedimento consiste na remocao do pé das lombadas e partes externas dos livros
com aspirador de po, utilizando-se baixa poténcia, com protecdo na succao. Para a limpeza
das folhas utilizam-se trinchas, escovas macias e flanelas de algoddo. Uma limpeza mais
eficiente e sem riscos podera, deve ser feita com pd de borracha, que é aplicado em pequenas
quantidades, fazendo suaves movimentos circulares sobre as superficies desejadas. Em
seguida, deve-se remové-lo, com um pincel ou trincha, que devera ser manuseada no sentido
de baixo para cima, direcionando todos os residuos, para que seja feita a sucgdo existente na
mesa propria de higienizacdo de livros. Nesta etapa, deverdo ser removidos 0S cOrpos
estranhos a obra, tais como: prendedores metalicos, etiquetas, fitas adesivas, papéis e cartdes

acidos, etc. Serdo identificados também os possiveis ataques de insetos, caso ocorram.

3.3.5 Acondicionamento

O acondicionamento tem por objetivo a protecdo dos documentos que ndo se
encontram em boas condi¢Ges contra agentes externos e ambientais ou para a protecao
daqueles que foram restaurados a favor da manutencdo da integridade fisica da obra,
armazenando-os de forma segura. Os materiais usados para acondicionar devem ter
flexibilidade, a exemplo das caixas, envelopes, pastas assim como outros involucros de

formas e modelos diversos. De preferéncia deve-se utilizar caixas sob medida, que podem ser
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confeccionada na propria instituicdo, adequando-se aos documentos existentes. (SANTOS,
2000).

Assim, o acondicionamento faz parte da preservacao preventiva, que visa proteger 0s
documentos dos danos fisicos, das condi¢cbes ambientais, da migracdo de acidez de um papel
pra 0 outro, e de alguns sinistros. O acondicionamento podendo ser permanente ou
temporario. A intervencdo usada deve se adequar a necessidade. A instituicdo quando aderir 0
programa de acondicionamento deve ter em mentes 0s motivos para a conservacao, as
circunstancias e o tempo (SANTQOS, 2000, p. 70- 71).

A forma como sé@o guardado os documentos, podem contribui ou retardar o processo
de deterioracdo. Por isso que é essencial que todos os profissionais atuantes em bibliotecas
e/ou arquivos tenham nogdes basicas de preservacdo documental. No geral alguns cuidados

precisam ser adotados:

e Documentos soltos: Armazena-los em gavetas em posicdo horizontal e
acondicionados em caixas ou outro tipo de invllucro. Papel neutro ou
poliéster. Documentos maiores que tenha 75 cm de altura ou de largura guarda-
lo em posicdo horizontal e separar dos outros.

e Mapas: Ser mantidos em gavetas horizontais. Acondicionada em envelope de
papel. Papel neutro ou poliéster. Com cuidado para ndo ser dobrado.

e Documentos de ma condicdo: ser acondicionado com uma sobre capa de
confeccdo de papel neutro, de facil substituicdo. Nao colocar adesivos. Em
caixas ajustada e forradas com flanela e algod&o ou papel neutro.

e Documento de maior valor: As caixas com fibra de 100% de algodéo, com pH
de 7.0 a 8.5. Com resisténcia & luz, graus 5 na escala azul; com cola de
revestimento de amido; tampdo de carbonato de célcio; isento de agentes de
brilho dptico. Enxofre redutivel com o méaximo de 0.8 partes por milhdo e
adesivo de poliéster de pH 7.

e Folhetos: Os folhetos (documentos soltos sem encadernagdo) devem ser
armazenados em gavetas na posi¢do horizontal e acondicionados em caixas
confeccionadas com papel neutro ou alcalino, também chamado de papel
permanente.

As estantes ser examinadas periodicamente. Nas estantes de metal observar

regularmente a formacao da ferrugem e na de madeira, observar se ndo tem caruncho. Manté-
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las sempre limpas. Documentos exposto em vitrines tem que estar com temperatura entre 13 e
18°C, e a umidade relativa do ar entre 45 a 55%. A iluminacgdo n&o pode ser superior a 50 lux
(ou 150 lux). No caso de ser necessario utilizar amarras para envolver pacotilhas, ndo é
recomendado o uso de barbantes, mas de cadarcos de algodao crus de 1,5 cm. Os documentos
devem ser guardados na posicdo vertical, em estantes, e em ambientes bem ventilados. Os
documentos maiores ndo devem ser colocados em cima de outros menores, para evitar total
deformacéo do suporte. O empilhamento devera ser criterioso, baseado nas condicdes fisicas,
do tamanho e peso de cada obra. (SANTOS, 2000).

3.3.6 Pequenos reparos

Pode-se prolongar a vida dos documentos procedendo pequenos reparos (remendos),
utilizando papel japonés ou outro alcalino e cola carboximetilcelulose para impedir que rasgos
maiores, ou mesmo perdas de partes do texto. Esses recursos ndo podem ser aplicados em
publicacbes muito danificadas ou deteriorados. Neste caso deverdo receber tratamento mais
especifico, como a restauracdo. Os fragmentos: sdo partes integrantes dos documentos que se
desprendem. Estes tem importéncia vital para a obra, quando possuem dados integrantes do

texto, ou partes da encadernacdo original.

3.3.7 Encadernacao e reencadernacao

E o processo de conservacio mais eficiente. Ocorre através da reencadernacio dos
documentos que foram reparados. Atualmente a encadernacdo mais utilizada é a cola, ou seja,
do tipo capa solta, aquela na qual os cadernos ou folhas soltas séo presos entre si para formar
um bloco, utilizando uma camada de adesivo sintético ou cola, que além de serem &cidos,
com 0 manuseio intenso soltam-se com facilidade. No laboratdrio, entretanto, s6 poderdo ser
utilizados produtos alcalinos, e quando nao for possivel, o0 material acido devera ser isolado
com papel alcalino para evitar o contato direto com o interior da obra e assim evitar
acidificagdo das paginas informacionais. No documento que apresentar folhas soltas ou a

encadernacdo estiver fragilizada, devera ser feito o reforco. No caso de material mais recente,
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e tratando-se de encadernacdo de época, a obra deverd ser apenas acondicionada. As
publicacdes a serem encadernadas sé serdo definidas ap6s o diagnostico.

3.3.8 Manuseio e transporte

Cuidados ao manusear os documentos € necessario. Esses cuidados devem ser
seguidos pelos técnicos e usuarios. Recomendagfes sdo necessarios no local de consulta, para
0S usuarios saibam com manusear os documentos. Ao consultar documentos originais, tais
como, fotografias, filmes, microfilmes, discos e suportes magnéticos, € preferivel que sejam
utilizadas luvas e mascaras. Documentos de grandes formatos como os mapas devem ser
manuseados em mesas de grande dimensdo. Para retirada de documentos de estantes, usar
escadas que sejam seguras; carrinhos para transportar os documentos do deposito até o local
da consulta, assegurando assim, seguranca no trabalho e a preservacdo da integridade dos

documentos.

3.3.9 Seguranca

As instituicdes arquivistas precisam ter um plano de emergéncia por escrito. Este plano
devera contemplar os riscos potenciais, situacGes de calamidade, salvamento de seres
humanos e do prédio. O plano deve prever ainda, os riscos geogréficos e climaticos: a
vulnerabilidade do prédio; a vulnerabilidade dos materiais que estdo nos acervos € mesmo a
vulnerabilidade administrativa. A inspecdo regular no prédio; assegura: o funcionamento dos
sistemas elétricos, hidraulico e de esgoto; um programa contra pragas; um sistema de combate

a incéndios e de suprimento de energia.

Deve-se tem bem especificado um plano para salvar o acervo: Ele atendera a
especificidade, condicdo e localizacdo dos acervos. Para a execugdo do plano se requer de
recurso materiais e humanos. Se possivel, deve-se ter especialistas de conservacdo, que

atendam aos acervos especificos. Nova equipe devera ser formada para substituir a titular.
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Todos que fazem parte da instituicdo precisardo estar familiarizados com plano de seguranga
da instituicéo.

3.4 Legislacdo Voltada a Preservacdo e Conservacdo de Acervos Documentais no

Brasil

A legislacédo brasileira referente a preservacdo e conservacao de documentos, embora
nem sempre rigorosamente aplicada em instituicdes de guarda documental, é bastante
atualizada, sobretudo, em relagéo a regulamentacdo das atividades dos arquivos. A Legislacédo
Brasileira referente aos arquivos documentais no pais tem por base a Lei n°® 8.159 de 08 de
janeiro de 1991. Esta lei dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados. O
seu Art. n° 26 cria o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), que foi regulamentado pelo
Decreto n° 4.073 de 03 de janeiro de 2002.

O CONARQ consiste em um 6rgdo colegiado vinculado ao Arquivo Nacional da Casa
Civil da Presidéncia da Republica que tem por finalidade definir a politica nacional de
arquivos publicos e privados como 6rgao central do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR),
bem como exercer orientacdo normativa visando a gestdo documental e a protecdo especial
aos documentos de arquivo (CONARQ, 2005). As instituicdes elencadas abaixo integram o
SINAR, ja as pessoas fisicas e juridicas de direito privado, detentoras de arquivos, podem
integrar 0 SINAR, mediante acordo ou ajuste com o érgdo central. Dessa forma, fazem parte

do Sistema Nacional de Arquivos:

e O Arquivo Nacional;
e OsArquivos dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo Federais;
e OsArquivos Estaduais dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo;

e OsArquivos Municipais dos Poderes Executivo, Judiciario e Legislativo.

De forma geral, compete aos integrantes do SINAR: a) promover a gestdo,
preservacao e 0 acesso as informagfes e aos documentos em suas esferas de competéncia; b)
disseminar as diretrizes e normas emanadas do orgao central, zelando pelo seu cumprimento;

) programas a racionalizacdo das atividades arquivisticas de forma a garantir a guarda e o
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acesso aos documentos de valor permanente; d) apresentar sugestdes ao CONARQ para o
aprimoramento do SINAR; e) prestar informacgdes sobre suas atividades ao CONARQ. O
SINAR seguira as diretrizes e normas emanadas do CONARQ, sem prejuizo de sua

subordinacdo e vinculacdo administrativa (ARAUJO, 2011).

Jé a legislacdo brasileira acerca dos arquivos documentais no pais esta subdividida em
Leis, Decretos, Resolugdes e Portarias Federais, Decretos Estaduais e resolu¢des emanadas do
CONARQ. Acerca desse conjunto de leis serdo aqui elencadas aquelas que versam

diretamente acerca da preservacao e conservacao de acervos documentais no pais.

3.4.1 Leis federais

e Decreto-lei n° 25 de 30 de novembro de 1937,
e Lein®5.433 de 08 de maio de 1968;

e Lein®5.471 de 09 de julho de 1968;

e Lein®6.015 de 31 de dezembro de 1973;

e Lein®6.546 de 04 de agosto de 1978;

e Lein®7.115 de 29 de agosto de 1983;

e Lein®8. 159 de 08 de janeiro de 1991;

e Lein®8.394 de 30 de dezembro de 1991.

3.4.2 Decretos federais

e Decreto n®82.590 de 06 de novembro de 1978;
e Decreto n® 83.963 de 06 de novembro de 1979;
e Decreton®1.173 de 29 de junho de 1994;

e Decreto n®1.799 de 06 de novembro de 1996;
e Decreto n®2.134 de 24 de janeiro de 1997;

e Decreto n®2.182 de 20 de marco de 1997,
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e Decreto n®2.910 de 29 de dezembro de 1998;
e Decreto n®2.942 de 18 de janeiro de 1999;

e Decreto n° 3.166 de 14 de novembro de 1999;
e Decreto n®3.294 de 15 de dezembro de 1999;
e Decreto n® 3.505 de 13 de junho de 2000;

e Decreto n® 3.714 de 03 de janeiro de 2001;

e Decreto n® 3.779 de 23 de marco de 1978;

e Decreto n®3.779 de 23 de marco de 1978;

e Decreto n®3.779 de 23 de marco de 1978;

e Decreto n®3.996 de 31 de marco de 2001;

e Decreto n®4.073 de 03 de janeiro de 2002;

o Decreto n°4.344 de 26 de setembro de 2002;

e Decreto n®4.497 de 04 de dezembro de 2002;
e Decreto n®4.553 de 27 de dezembro de 2002;
e Decreto n®4.915 de 12 de dezembro de 2003;
e Decreto n®5.301 de 09 de dezembro de 2004;
e Decreto n®5.584 de 18 de novembro de 2005;
e Decreto n®6.932 de 11 de outubro de 2009;

e Decreto n®7.930 de 04 de janeiro de 2011.

3.4.3 Resolucdes CONARQ

e Resolugdo n° 1 de 18 de outubro de 1995;

e Resolugdo n° 2 de 18 de outubro de 1995;

e Resolugdo n° 4 de 28 de marco de 1996;

e Resolugdo n°5 de 30 de novembro de 1996;
e Resolugdo n® 7 de 20 de maio de 1997;

e Resolucdo n° 8 de 06 de dezembro de 1999;
e Resolugdo n° 10 de 18 de outubro de 1995;

e Resolugdo n° 11 de 07 de dezembro de 1999;
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e Resolucdo n° 13 de 09 de fevereiro de 2001;
e Resolugdo n° 14 de 24 de outubro de 2001,
e Resolugdo n° 18 de 29 de julho de 2001;

e Resolugdo n° 24 de 03 de agosto de 2006;

e Resolucdo n° 26 de 06 de maio de 2008;

e Resolucdo n° 29 de 29 de maio de 2009;

e Resolugdo n° 31 de 28 de maio de 2010.

Isto posto, é ainda preciso colocar que 0 documento emana dos processos sociais,
sobretudo das relacbes entre a administracdo publica e a sociedade. Igualmente, o documento
emana das relagcfes interpessoais. Registros de texto e imagéticos produzidos, recebidos ou
obtidos sdo acumulados, segundo sua funcdo social ou temaética. Dessa forma, a massa
documental se comporta entdo como fonte de informacdo social, administrativa e histérica.
Assim, preservar e conservar documentos visa a disponibilizacdo de informacéo

administrativa, histérica ou probatdria de uma sociedade e de um pais.
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4 ANALISE DA POLITICA DE PRESERVACAO DO ARQUIVO JUDICIARIO DO
TRIBUNAL DE JUSTICA E DO ARQUIVO PUBLICO DO PODER ESTADUAL DE
SERGIPE

O Arquivo Judiciério do Tribunal de Justica de Sergipe, assim com o Arquivo Publico
do Poder Estadual de Sergipe sdo guardides da memdria informacional sergipana. De forma
geral, os documentos neles encontrados, retratam a historia de um povo. A sua guarda, assim
com a sua conservacdo, sao fundamentais para que essas informacdes sejam preservadas para

geracOes futuras, garantindo assim, que essas informagdes ndo sejam perdidas no tempo.

4.1 Arquivo Judiciario do Tribunal de Justica de Sergipe

O ano de 1984 marcou a inauguracdo do Arquivo Judiciario do Tribunal de Justica de
Sergipe. Sua estrutura organica foi criada pela lei n° 3.098, de 09 de dezembro de 1991,
ratificando suas finalidades de recolha, selecdo, classificacdo, preservacdo e gerenciamento do
patrimdnio documental do Poder do Judiciario de Sergipe. A principio este arquivo funcionou
de forma bastante precaria na Avenida Visconde Maracaju, no bairro 18 de Forte.
Posteriormente, melhor estruturado, ocupou um casardo no parque Teofilo Dantas até o ano
de 2004. Em 2005 ganhou sede prépria, a qual foi pensada de acordo como os padrbes
exigidos pela arquivologia contemporanea, preservando documentos de valor cultural e

histérico.

Dentro do organograma do Poder Judiciario sergipano, este Arquivo Geral do
Judiciério estd subordinado a secretéria da Presidéncia do Tribunal de Justica de Sergipe, a
quem responde de forma direta. E composto pela chefia e trés divisdes, a saber: Divisdo de
Recuperacdo e Consulta Documental; Divisdo de Avaliagdo Documental; Divisdo de

Memoria Judiciaria.

A Divisdo de Recuperacdo Documental compete receber e gerenciar os documentos
recebidos; atender as solicitagdes dos advogados via sistema eletronico. Devolucdo e

recebimento dos processos; cuida da documentagdo administrativa (onde recebe, classifica e
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atende as solicitacfes e devolugdes administrativas). J& a Divisdo de Avaliacdo Documental,
compete a classificacdo de temporalidade, reclassificacdo, etiquetagem e conferéncia dos
documentos, bem como, a elaboragéo da lista de documentos passiveis de eliminacdo. E por
fim a Divisdo de Memoria Judiciaria, responsavel pela classificacdo de documentos
historicos; a restauracdo de documentos historicos preparando-o para a digitalizacdo; consulta
de documentos historicos, a elaboracdo de instrumentos de pesquisa tais como: guias de

fundos, catalogos e glossarios.

Em plenaria, no ano de 2012 os Desembargadores do TJSE, aprovaram a Revolucgédo
n°® 39/2012 que trata da implantacdo das Tabelas de Temporalidade de Documentos
Unificadas (TTDU), que prevé o descarte de processos judiciais arquivados que ndo mais
possuem para as partes ou para a administracdo valor probatdrio ou cognitivo. Também nesse
evento foi aprovado o projeto Revolugéo, inicialmente um projeto-piloto oriundo dos Juizados
Especiais Civeis (JEC’S) que reduziu o tempo de guarda de alguns documentos. As unidades
possuem um prazo de guarda reduzido, de 90 dias, Esse tipo de processo representa 10% do
acervo do arquivo. As Tabelas de Temporalidade baseada nas pré-tabelas, estabelecida pelo
Conselho Nacional de Justica — CNJ- Possibilitam uma maior racionalizacdo do uso do

espaco, que serd liberado para novos documentos.

J& 0 Subprojeto do Projeto Gestdo Documental, incluido no plano estratégico do TJSE,
as Tabelas de Temporalidade de Documentos Unificadas- TTDU preveem a eliminagdo dos
autos baixados de forma sistematica e criteriosa, a partir de do trabalho de Divisdo de
Avaliacdo Documental, do Arquivo Judiciario, que definiu cada classe do assunto. E
importante informar que as sentencas e acordao serdo preservados, assim com os metadados
(documentos informatizados). Além disso, a parte da publicacdo de editais de eliminacdo, as

partes terdo 45 dias, para extrairem documentos que é do seu interesse.

Em relacdo aos fundos encontrados nesse Arquivo se podem destacar as seguintes
tipologias: Processos Judiciais, Inventarios, Processos Administrativos, Documentos
Administrativos, Documentos Historicos do Brasil e Sergipe e Diarios de Justica. Quanto a
politica de acesso, as normas estdo estabelecidas e escritas. Dessa forma, constam como
regras para pesquisa nessa instituicdo: o pesquisador devera preencher uma ficha cadastral,
com seus dados pessoais, vinculacdo profissional e institucional, a finalidade da pesquisa e a
tematica da mesma. E totalmente proibido o consumo de alimentos ao manusear o documento.

Documentos de 100 anos caso ndo estejam danificado poderéo ser reproduzido digitalmente.
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E aqueles que tém menos, estdo sujeitos a serem negados devido a segredo de familia. Nos
dois casos, ha necessidade de autorizacdo da instituicdo através do formulério especifico. Ao
manusear os documentos recomenda-se a utilizacdo de luvas, evitar tocar o corpo com as
méaos sujas, principalmente mucosas. Os documentos podem conter veneno ou outras
substancias danosas & saude. E para documentacdo muito antiga é recomendavel o uso de
jaleco e méscara. Documentos antigos e danificados sdo preferiveis que sejam fotografados
para evitar a exposicdo desnecessaria a microrganismo e maior dano. Nao se pode apoiar nos
documentos (nem com as maos, cotovelos ou cadernos sobre o material da pesquisa). Deve-se
ter cuidado ao virar as paginas do documento. Se os documentos se encontram quebradicos,
utilizar uma folha de papel como apoio antes de vird a paginas. Quando necessario solicitar

ajuda de um funcionario.

Sendo o Arquivo uma instituicdo publica, com um acervo documental de 90% de
processos com menos de 100 anos, e contendo informagdes referentes a intimidade de
individuos, o acesso é complexo. Principalmente por ainda ndo possuir uma diretriz advinda
de uma comissdo de acesso. Para minimizar a deficiéncia tem como base para 0 acesso 0
Decreto Presidencial n° 4.53 de 27/12/2002. A Instru¢do Normativa n°® 18/200, do Tribunal de
Justica do Estado de Sergipe. De acordo com a sua finalidade a pesquisa no Arquivo segue as

seguintes diretrizes:

Pesquisa Cientifica: A documentacdo de carater permanente e historico esta incluida
nos documentos com mais de 30 anos, que tem acesso diferenciado de acordo com a
antiguidade. Quanto os documentos com mais de 100 anos séo inteiramente acessiveis e para
0s que tém entre 30 e 99 anos, seu acesso € restrito, pois esses documentos podem conter
informacdo que venha ferir a “intimidade privada da honra e da imagem das pessoas”
(Decreto n° 4.553/2002; Cap.1, Art.2). Caso a pesquisa seja autorizada pela instituicdo, o
pesquisador assinard um termo de compromisso da instituicdo, onde ele se responsabiliza
integramente pela informacdo contida na sua pesquisa. Advogados, estudantes de direito,
historiadores, professores, estagiarios, partes do processo e interessados em geral tém contado
com a documentacdo custodiada pelo Arquivo Geral do Judiciario, de segunda a sexta-feira
das 7h as 13h. A consulta processual ou pesquisa histérica a documentos se da por meio do

preenchimento dos requisitos estabelecidos nas normas do Arquivo Geral do Judiciario.

Comprovacéao de Direitos: conforme assegura a Constituicdo Brasileira, as partes, seus

procuradores e advogados tém acesso pleno aos seus processos, mesmo aqueles que correm
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em segredo de justica. O acesso de outros pesquisadores (advogados, estudantes de direito
entre outro) E regulamento pela Instituicdo Normativa n° 18/2005, do Tribunal de justica.
Permite 0 acesso aos processos que ndo correm em segredo de justica. Sendo o advogado
deverd apresentar a carteira da OAB, estudantes a carteirinha da instituicdo que esta

veiculado.

Sala de pesquisa /atendimento ao publico: A sala de pesquisa foi dividida em dois
setores: Consulta Juridica e Consulta Histérica. As chamadas de atendimento é por sistema
eletrobnico de senhas, o que também garante precedéncia devida aos portadores de
necessidades especiais, gestante e idoso. Os advogados também tem atendimento preferencial
por causa do grande nimero de audiéncia que eles participam. A sala possui guichés de
autoatendimento. Os advogados tem acesso a servicos da pagina do TJSE, eles fazem reserva
de processos por telefone e e-mail, para obter de forma imediata 0 documento a chegar ao
Arquivo. A sua consulta € em uma sala reservada. O publico académico tem a sua disposicao
uma grande quantidade de documentos digitalizados, a exemplo do mapa de Sergipe de 1918.
Disponibilizado ainda, instrumento técnicos que servem de guias para producdo de pesquisa,
otimizando o tempo de estudos. Os documentos estdo disponiveis em mais de 90 caixas. Ha

cabine individual e coletiva para pesquisa e ambiente climatizado.

Preservacéo, Conservacao e Restauracéo de Documentos: O arquivo por um ano vem
contando com a colaboracéo de uma técnica em restauracdo indicada pela Fundagdo Joaquim
Nabuco (FIJN), de Recife- PE. Vania Llcia Freitas Candido tem a missdo de ministrar
treinamento & equipe do laboratério do Arquivo. A restauradora ja participacdo de varios
projetos de conservacao preventiva em documentos gréaficos, histéricos e artisticos. Integrou a
equipe que restaurou os bens do Saldao Nobre do Paléacio da Justica do Estado de Pernambuco,
teve atuacdo na recuperacdo do painel Ceramico Batalha dos Guararapes (Francisco
Brennand) e na Colecdo de Mapas Historicos do Museu da cidade do Recife. O Tribunal de
Justica juntamente com o Banco do Estado de Sergipe-Banese, que investiu na ativacdo do
laboratdrio implantando-o e equipando-o em 2005, tendo em contra partida o treinamento de
servidores de outras institui¢des culturais detentoras de acervo bibliografico e arquivisticos no
Estado. O Acervo do Arquivo conta com boa parte da historia Sergipana através da riqueza de
detalhes caracteristica dos autos judicial. Trata do maior nimero de informacdo referente aos

séculos XVII e XIX, que oferecem subsidios alinha de pesquisa diversas areas.



52

Tecnologia e Digitalizacdo de Documentos: Com o crescimento da demanda de
pesquisa eletrénica ao acervo do Arquivo, a instituicdo esta se preparando para essa mudanga
cultural: disponibilizar on-line todo instrumento técnico publicado pelo Arquivo. J& foram
disponibilizados os catalogos, e guias de fontes por exemplo. A digitalizacdo representa uma
facilidade, descanso para o documento original. Facilita 0 manuseio e agilidade ao acesso para
0s pesquisadores. Assim, preserva os documentos originais que séo fisicamente prejudicados

com agentes nocivos como fungos e insetos. O portal www.tjse.jus.br/arquivojudiciario € um

passo importante para a publicacdo dos documentos digitalizados. Todos 0s processos que sao
transitados em julgamento seu caminho é o Arquivo do Judiciario. O juiz de origem e 0
advogado podem necessitar de dados que constem em pegas como sentenca, peticéo inicial ou
certiddo de nascimento. Com o recurso de digitalizacdo em questfes de minutos o pedido €
atendido. Através de sistema de protocolo a unidade pode indicar que peca de determinado
processo deseja consulta. Uma equipe digitaliza e anexa imagens no proprio sistema para
visualizacdo imediata do solicitante. A consulta integral do processo chega até o solicitante
via malote, em poucos dias. Facilita o acesso dos processos de advogados do interior
Sergipano, que ndo precisa se deslocar para Aracaju toda vez que precise obter copia de um
documento. Os processos disponiveis on-line eles pesquisa ou consegue aprovagdo a
aprovacéo de direitos a partir do Forum do proprio municipio.

O documento mais antigo do arquivo é o documento de 1655. Ele esta disponivel no
acervo digitalizado. No acervo digitalizado sdo encontrados documentos histéricos:
Pronunciamento de Lampido; Mapa Sergipe 1918; Processo Lampido; Carta de Medicina-
1883 (Diploma); Clodomir Silva- Provisdo de Advogado 1944; 1° Regime do Tribunal de
Justica de Sergipe e Inquérito Policial — Tumulto Morte Getllio Vargas.

Revista Eletronica do Arquivo do Judiciario: A revista do Arquivo é periodicamente
quadrimestral. O seu objetivo é a divulgagdo das pesquisas histdricas realizadas por fontes
judiciais. Tal documentagcdo permite perceber as diferentes interpretacdes do uso das leis,
além de servir como meio de acesso a historia cotidiana dos diversos personagens sociais.
Desde que seja aprovado por nosso Conselho Editorial, serdo aceitos para publicagéo
trabalhos inéditos de todo Brasil, bem com artigos que pretende discutir método de pesquisa

com fontes judiciais.
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4.2 Arquivo Publico Estadual de Sergipe

Arquivo Pablico Estadual de Sergipe (APES) tem sua origem na se¢do de Arquivo da
Biblioteca Publica Provincial, que foi criada em 1848 (lei n° 233), com finalidade da
“Guardar os originais ou copias de quaisquer papéis do Governo Geral ou Provincial, cuja
guarda quando se julgava pelo arquivo conveniente e para noticias”. O Arquivo Publico do

Estado foi criado no Governo de Craccho Cardoso.

Sua finalidade é receber e conservar sob classificagdo sistematica os documentos
relativos ao direito puablico, a legislacdo, a administracdo, a histéria e, em geral, as
manifestacbes do pensamento cientifico, literario, e artistico de Sergipe ou qualquer
documentos cujo depdsito seja oficialmente determinado (lei n° 845, de 15/10/1923). No ano
de 1926, o arquivo volta a condicdo de secdo da Biblioteca Publica, até quando é novamente
criado, através do Decreto-lei n° 617, de 03 de abril de 1945. Sendo integrado a estrutura da
Secretaria de Justica e Interior pelo Decreto n°® 03, de 20/05/1947, o APES teve seu
funcionamento no prédio da Assembleia Legislativa até 1964. Depois foi removido para 0s

pordes do atual Centro de Turismo.

E através de mais um Decreto n° 2.00 de 25/11/1970, passou a integrar a estrutura do
Estado da Educacdo e Cultura de Sergipe, sendo instalado na atual sede, o Palacio Carvalho
Neto em 1975.

O APES esta integrado a Secretaria de Estado da Cultura. O Arquivo tem como
missdo a guarda de documentos produzidos pela Administracdo Publica Estadual no ambito
do poder executivo e gerir a politica estadual de arquivos. O acervo do APES tem
predominancia de documentos impressos produzido pela administracdo publica provincial e
estadual. No acervo tem correspondéncias oficias leis, decretos, fotografias, jornais, entre
outros. Ha restri¢cOes de acesso aos documentos em precario estado de conservagdo. O APES

tem uma incipiente reproducéo digital e tramitagéo de originais.

S&@o encontrados no APES, fundos de Agricultura, Educacdo, Fazenda, Governo,
Justica, Ministério da Fazenda, Seguranca Publica, Viacdo e Obras Publicas. Possuem
colecdes tematicas: Assembléia Legislativa, Camara Municipal, Tribunal Eleitoral, Acervo
Geral, Escravos, Poder Judiciario, Intendéncia Municipal, Clero, Registro Civil, Ministério da
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Agricultura e outros diversos documentos. Ainda podem ser encontradas as colecdo de
Baltazar Goes, Carvalho Lima Jr., Cicero Dantas Martins, Durval Freire, Epifanio Dorea,
Freire Ribeiro, Gumercindo Bessa, José do Patrocinio Filho, Manoel Campos de Oliveira e de

Sebrao Sobrinho. Segue-se sua politica de acesso.

Politica de Acesso aos Documentos: Primeiramente 0s usuarios registram-se como
pesquisador, na recepcdo de sala de consulta; Ao realizar uma pesquisa preencha a ficha de
consulente com dados da pesquisa; Solicitar o instrumento de pesquisa; Ao encontrar o objeto
da pesquisa peca o formulario de pedido e preencher orientacdo do APES; Ao receber os
documentos pacotilha, livros, impressos, fotografias/ certifique-se de estd com as maos
lavadas no inicio, e término da pesquisa. Preferencialmente, utilize-se de luvas e méascara (ndo
é fornecida pelo APES); Néo rasgar, dobrar ou danifica capas e lombadas de documentos e
livros; proteja os documentos com uma folha de papel durante o manuseio, principalmente
quando dor necessario vira a paginas; E permitido pontar somente lapis ou lapiseira, borracha
limpas, papel para anotagBes; E permitido uso de equipamentos eletronicos (notebook, camara
digital com “flash” frio); Nao se permite fazer copias (foto coOpias) nos documentos;
Mantenha os documentos totalmente apoiado sobre a mesa. Evite consulta-lo em posicéo de
que ndo seja totalmente apoiado em uma superficie plano; N&o pressione os documentos com
as maos, cotovelos, ou objetos pesados, pois poderdo danifica-los; N&do é permitido o uso de
alimentos liquidos ou sélidos na sala de consulta; N&o realizamos empréstimos de obras de
biblioteca hemeroteca, mapotecas e documentos manuscritos ou iconograficos; E vedado o

acesso do pesquisador no acervo; Siléncio. Ndo perturbar o ambiente.

O Acervo: Esta disponivel no acervo, documentos manuscritos, datilografados,
impressos, iconograficos, cartograficos, obras hemerogréficas e publicacfes, provenientes da
Administracdo Publica Estadual, dos Poderes Legislativos e Poderes Judiciarios, como

também particulares referentes aos séculos XVIII, X1X e XX.

Sala de pesquisa/Atendimento ao publico: Os usuérios deverdo se dirigir ao funcionario da
recepcdo da sala de consulta e solicitar o catdlogo correspondente ao assunto que deseja
pesquisar. Apos a consulta ao catalogo, devera anotar o codigo de referéncia do documento,
em ficha especifica, solicitando-o em seguida. O usuério deve zelar pela conservagdo do
documento que esteja sob sua consulta, sendo responsavel pelos danos a eles causados em
quanto estiver sob sua guarda. Os deverdo levas luvas e maéascara para manusear 0S

documentos.
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5 ANALISE DOS RESULTADOS

Analisando os resultados percebemos a diferenca de tratamento documental dos
arquivos pesquisados. Fez-se uma andlise da legislacdo existente, além das informacdes
colhidas na pesquisa bibliogréafica e nas entrevistas. Podemos perceber a diferenca que 0s dois
arquivos pesquisado apresentam. Obteve-se informagdes dos cuidados adotados pelas
instituicOes a respeito da Politica de Preservacdo dos documentos encontrados em seus

arquivos.

Também foi realizada uma entrevista com os diretores do Arquivo Geral do Judiciério,
e 0 Arquivo Publico Estadual. Ambos de Sergipe. No arquivo do Judiciario, podemos falar
com uma funcionaria do Arquivo, que respondeu as perguntas técnicas em relacdo a
conservacdo e restauro dos documentos. E com um técnico que respondeu a respeito do
acondicionamento dos documentos. Os entrevistados sdo : O Sr. Bruno Dantas Luduvice
Navarro, o Diretor do Arquivo AGJ. A Sr.2 Vera Lucia Souza de Carvalho, Técnica Judiciaria.

O Sr. Fabio José Soares Oliveira, Técnico Judiciario. E o Sr. Gilson Reis, o diretor do APES.

Com as informacdes obtidas através das entrevistas. Podemos conhecer o tipo de
cuidados adotados nos documentos em suporte de papel. E como isso garante 0 acesso as
informagbes que sdo encontradas nos respectivos arquivos. Podemos conhecer suas
dificuldades e a importancia da preservacdo de seus suportes informacionais, promovendo o

acesso das informacdes ali existentes.

5.1 Analise e Diagnostico

Como anteriormente dito, para conhecer a direcdo, o funcionamento a politica de
preservacdo documental, além da observacdo empreendida nos 6rgaos em questdo, procedeu-
se entrevistas com diretores das duas instituicdes e com dois técnicos do Arquivo do
Judiciario. Uma das primeiras diferencas que se apresentam, diz respeito & formacdo a

académica dos dois diretores.



56

O Sr. Bruno Dantas Luduvice Navarro diretor do Arquivo Geral do Judiciario é
servidor publico estadual, sendo técnico analista do Judiciario sergipano. Tem graduacdo em
Direito pela Universidade Federal de Sergipe, sendo p6s- Graduando em Direito Piblico. E o
chefe do arquivo desde Marco de 2012. Ele demostrou grande conhecimento acerca do
arquivo e de seu acervo, mas ndo referente das técnicas arquivisticas. Seu discurso estd mais
voltado para a teoria de salvaguarda dos documentos existente e para as leis que regem a
preservacdo documental. Por sua vez, o diretor do Arquivo Publico Estadual, o Sr. Gilson
Reis é formado em historia pela UFS e possui mestrado em Arquivologia, possuindo vasta
experiéncia nacional e internacional na area em questdo, tendo como tutora a nacionalmente
reconhecida académica, pesquisadora e autora, Heloisa Bellotto, bem como na preservacéo,
conservacdo e restauro de documentos. Também se destaca nas areas da paleografia e
diplomatica. Seu discurso esta voltado para a conservacdo e usos que podem surgir dos

documentos.

Ao compararmos o discurso dos dois dirigentes, embora com formagdes diferenciadas,
vemos que O primeiro se comporta essencialmente como um administrador, enquanto o
segundo tem preocupacfes que vao além da organizacdo administrativa. Contudo, os dois sdo

bastante conscientes da importancia da politica de preservacdo documental.

Segundo, (SANTOS, 2000) precisa haver uma conscientizacdo de todos 0s
funcionarios da instituicdo, comecando pelo seu diretor. E necessario reconhecer a
importancia de uma politica de preservacdo. Como a preservacdo, ele advém da
conscientizacdo de desenvolver acdes que minimiza os efeitos do tempo, dos agentes

intrinsecos e extrinsecos nos documentos bibliograficos. Segundo, (CONWY, P. apud 2001).

Hoje preservacdo é uma palavra que envolve inimeras politicas é opcdo de
acdo, incluido tratamento de conservacdo. Preservacdo € a aquisicdo,
organizagdo e distribuicdo de recursos a fim de que venham a impedir
posterior deterioracdo ou remover a possibilidade de utilizagéo seleto grupo
de materiais.

Para essa preservacdo envolvem acOes, estratégicas, medidas preventivas. Para
(MIRANDA, 2000) a preservacdo é o combate & deterioracdo dos documentos. Mas esta
tambem relacionada a politica global administrativo, financeiro, investigacdo cientifica dos
materiais e sua higienizacdo. Uma politica de conservagdo preventiva é necessaria para a

salde dos acervos. E terd como resultado a satisfacdo dos clientes. (FRANCO, 2008).
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Outro ponto pesquisado foi em relagéo aos profissionais que atuam nos dois arquivos.
O diretor do Arquivo Judiciario, afirmou que os profissionais que atuam no arquivo sao
Técnicos Judiciarios, Analistas Judiciarios, profissionais da Histdria e Estagiarios da area de

historia e direito.

Esses profissionais estdo divididos entre as fungBes do arquivo. O arquivo é
subordinado ao Tribunal de Justica. Que tém uma preocupagdo com a atualiza¢do técnico-
profissional de todos os seus servidores, ndo sendo diferente aos servidores do arquivo. Dessa
forma, o diretor confirma o treinamento constante dos funcionarios deste Orgdo. Para
promover tais atualizacfes eles contam com a Escola do Tribunal de Justica de Sergipe
(ETJSE). Uma escola que promove cursos com frequéncia, presenciais ou a distancia. E eles
abrangem todas as areas de atuacdo. Essa acdo do Tribunal de Justica corrobora a afirmacéo
que. “As melhores organizagdes serdo aquelas que descobrirem como despertar o empenho e

a capacidade de aprender das pessoas, em todos os niveis da organizagdao” (VERGUEIRO,

2001 apud SAMPAIO, 2004).

Segundo os dados da entrevista, os funcionarios do Arquivo do Tribunal estdo cientes
de suas responsabilidades na preservacdo documental. O arquivo funciona com trés divisoes
sendo elas: Divisdo de Recuperacdo e Consulta Documental; Divisdo de Avaliacdo
Documental e Divisdo de memoria Judiciaria. Na divisdo de memoria do judiciario, 0s
servidores trabalham na preservacdo dos documentos. Nessa divisdao tem um laboratério. O
laboratério de conservacdo preventiva e restauro. Que podemos observar que possui
maquinarios indispensaveis para o tratamento dos documentos. Observamos que 0 arquivo
possui mesas de higienizacdo, duas maquina de prensa, uma guilhotina. Nesse laboratério €
realizada a higienizacdo dos documentos e quando possivel & restauracdo. Faz-se também a
preservacdo por meio de scanner e a digitalizacdo dos documentos com aplicacdo do
fotoshop. Logo, € um arquivo que possui recursos bastante razoaveis. Na divisdo de
recuperacdo e consulta (divisdo mais antiga do Judiciario), faz-se a remessa, 0
acondicionamento, o inventario e o registro do documento Essa divisdo também é responsavel
pelo tramite de solicitacdo dos juizes do proprio Tribunal de Justica. Esse tramite é
praticamente diario nessa divisdo. A divisdo documental trabalha hoje com a anélise da
Temporalidade dos documentos. O arquivo estd desenvolvendo um projeto de descarte.
Segundo dados de entrevista, todos esses servidores possuem consciéncia desses tramite do
acervo documental do arquivo. Desde o recebimento e acondicionamento dos documentos. O

diretor informou ainda, que o Arquivo Geral do Judiciério recebe uma quantidade superior a
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10 a 12 mil caixas por ano. Caixas que contém véarios documentos. Caso ndo exista uma
organizagdo e um inventario o documento poderd ser considerado perdido. Entdo hd um

cuidado dos servidores para colocar as informacdes corretas nas caixas devidas.

Eles procuram minimizar o maximo, as possiveis falhas no acondicionamento e
localizacdo dos documentos. Sr. Bruno, falou que quanto ao perfil dos usuérios sdo
geralmente alunos da area de direito e histdria. Os profissionais que mais procuram o arquivo
sdo da area de histdria. Esses usuarios encontram salas da pesquisa que ficam no rol da
entrada do arquivo. Eles encontram cabines individuais e coletivas. Tem um computador que
da acesso a internet. O Arquivo do Judiciario teve essa atual sede projetada para ser um
arquivo. Ele possui 22 acervos. O 22° esta na garagem do préedio por falta de espaco. A falta
de espaco foi um dos problemas apontados. E para resolvé-lo, esta sendo desenvolvida a
eliminacdo de processo. O Conselho Nacional de Justica uma legislacdo para eliminacédo de
processo, que também engloba o acondicionamento. A eliminacdo é feita de forma
responsavel e com consciéncia ambiental e responsabilidade social. Os processos eliminados

sdo levados para reciclagem.

Existe um projeto no arquivo desde o ano de 2012, para eliminacdo dos documentos.
Projeto que tem ainda alguns problemas de adaptacdo. A divisdo de avaliacdo documental foi
criada para avaliar os processos que podem ser descartados a partir do uso das tabelas de
temporalidade dos documentos. O Conselho Nacional de Justi¢a determina o prazo de guarda.
Dessa forma, observa-se se a classe do processo é de guarda permanente, caso seja nao podera
ser eliminado. Podemos citar as acdes coletivas, acbes populares, acGes de alimentos,
processo penal criminal, com sentenca condenatoria. Eles serdo sempre de guarda

permanente.

Os documentos passam ainda pelo ndcleo histérico, onde alguns processos sao
resgatados, com sua sentenca e por critério historico fica em guarda permanente. Nesse nucleo
0 processo é avaliado por profissionais da historia, 1 analista e estagiarios. Os estagiarios sao
orientados pelos servidores da area de historia, segundo o diretor. Alguns processos podem
ser eliminados dentro do prazo de temporalidade. Mas a sentenca dos processos é sempre de
guarda permanente. Outro motivo que 0 processo € considerado pelo Sistema Nacional de
Justica (SNJ) de guarda permanente, é o de guarda amostral, ou seja, 2% dos processos que
seriam eliminados sdo guardados por critério amostral. A ideia do arquivo é eliminar a mesma

guantidade de caixas que entra por ano. Essa ideia de eliminar os documentos vem sendo,
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amadurecido ao longo das outras gestbes, pensando nisso foi feito um sistema para o0s
servidores conhecerem o procedimento do processo de eliminagdo. Esse sistema tem vinculo
com o sistema de consulta processual. O arquivo depende do oval da presidéncia do arquivo.
O arquivo é veiculado a Secretaria Judiciaria do Tribunal e a Presidéncia. Tudo que o arquivo

precisa e solicitado, o que foi solicitado é apurado e entdo é liberado.

Outro problema apontado pelo diretor foi & necessidade de mais servidores, para
auxiliarem nos trabalhos realizados no arquivo. Sobre a climatizacdo do acervo, Sr. Bruno
falou que eles tentam ao maximo néo deixar as caixas fora do acervo e prateleira. O arquivo
recebe muitas caixas de documentos de uma sé vez, entdo € inevitavel que algumas caixas
fiquem no ch&o até serem colocadas no acervo. Notamos que o uso de ar-condicionado e
extintores em todo arquivo. Inclusive nos acervos. Em relagdo ao prédio do arquivo foi
informado que qualquer problema em sua parte fisica aciona-se o Tribunal que é tem
profissional da engenharia e arquitetos. No ano de 2012 foi feito um estudo do prédio e notou-
se que alguns lugares estdo com problema de infiltracdo. Foi feito um levantamento e existe
um processo administrativo a espera de licitacdo para reforma. Ainda com relacdo as medidas
de seguranca, 0 acervo possui porta corta fogo na entrada e saida do acervo. Notou-se na
visita a0 Arquivo, que todos os acervos ficam isolados. Caso de ocorra um incéndio 0s
documentos e o modvel de outros acervos estardo a salvo. Pensando na protecdo dos
servidores, tém porta de emergéncia. O arquivo possui medidas de seguranca para a prote¢édo
dos acervos e das pessoas. Tal estrutura esta de acordo com o Manual de recomendacdes para
producdo e o acondicionamento de documentos de arquivo, que afirma que as instituicdes
arquivistas devem ter um plano de emergéncia escrito, e que sejam direcionados contra 0s
riscos potenciais e para 0 salvamento de acervos em situacGes de calamidades com fogo,

agua, insetos, roubo e vandalismo.

A politica estabelecida pela Recomendagdo n° 37, de 15 de agosto de 2011 recomenda
aos Tribunais a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de Gestao
Documental e Memoria do Poder Judiciario (PRONOME) - e seus instrumentos. O arquivo
tem com parceria com PRONOME, Ministério da Justica, Arquivo Nacional e Fundagdo

Biblioteca Nacional, além de participar dos eventos proporcionados pelo CONARQ.

Ja o Arquivo Puablico Estadual (APES) atende ao publico em geral. Recebe
solicitacBes de Orgdo Federais, Estadual e Municipais, a sociedade civil e universidades.

Possui publico variado, sobretudo historiadores, socidlogos, pesquisadores de diversas areas.
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Nele estdo a disposi¢cdo dos usuarios documentos manuscritos e impressos. No APES,
segundo O Sr. Gilson os funcionarios séo técnicos em arquivologia e profissionais Arquivista
e Historiadores. Possui uma “biblioteca” que nao t€ém a presenca de um profissional
bibliotecario. As suas acomodacgdes foram ditas como favoraveis, mas ndo ideias. Ainda
segundo ele, os funcionarios do arquivo estdo cientes da preservacdo dos documentos e
recebem capacitagdo. E oferecido oficinas quando necessario. Ainda segundo o diretor Gilson
Reis, utilizam-se técnicas baseadas na ISAAD-G (Norma Geral de Descricdo Arquivistica).
Como o APES ndo possui sistema de climatizacdo, para amenizar os efeitos provocados pela
sua falta, h& uma vigilancia permanente em todo acervo, e quando necessario
reacondicionamento do material, além dos funcionérios terem uma rotina de vigilancia

permanente.

Em relacdo as técnicas utilizadas na preservacdo do acervo documental dos dois
arquivos entrevistou-se a técnica judiciaria do Arquivo do Judiciario, mas ndo houve
funcionario do arquivo publico que quisesse dar maiores informaces, indicando o diretor
para fazé-lo. Dessa forma segundo a técnica Judiciaria, a Sr.2 Vera Lucia Souza de Carvalho,
ela como responsavel direta pela preservacdo possui curso de restauracao (2005) e curso de
tinta ferrogalica (2009). Ambos os cursos foram realizados na Fundacdo Joaquim Nabuco,
que é uma instituicdo publica, veiculada ao Ministério da Educacdo com sede em Recife- PE.
Também aponta uma extensa folha de servicos prestados nas areas de pesquisa e da
preservacdo do bem cultural em toda regido nordeste. O instituto apoiou a implantacdo de
uma oficina de conservacdo e restauracdo de documentos no Arquivo Geral do Judiciario e foi
além, pois deu consultoria na definicdo dos equipamentos, materiais e treinamento de pessoal
do TJSE. Dessa maneira, h4 uma técnica da referida fundacdo que passa um ano inteiro
prestando servicos em Sergipe. Ela também foi responsavel pelo treinamento dos servidores
quanto ao uso do laboratdrio de conservagéo e restauro do 6rgao. Ela também deixa claro, que
“todas as técnicas que fazemos aqui atualmente no laboratorio foi consequéncia dos cursos
que fiz”. Ela fala dos procedimentos que sdo feito nos documentos ao chegar ao arquivo.
Primeiramente o documento vai para o frizer, para ser desinfestado. Isso é feito para matar o0s
fungos. Segundo ela, o documento e colocado em uma bolsa plastica e sé tirada do frizer
depois de 30 dias. O segundo passo é a higienizagdo. Sendo realizada a remog&o da sujeira, de
grampos e clipes dos documentos. Os clipes corroem e danificam o documento, muitas vezes
tendo como consequéncia, a perda da escrita. O que foi perdido ndo podera ser recuperado.

ApoOs a higienizagdo ela conta que faz um mapeamento. O mapeamento consiste na
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conservacao de cada pagina. Posteriormente, faz-se a pesquisa para avaliar o documento. Na
avaliacdo € onde se percebe se 0 documento vai precisar ser restaurado. No caso de haver
necessidade, preenche-se com polpa de celulose (que segundo a técnica é feita com papel
100% algodao e agua deionizada - a agua utilizada ndo contém sais minerais). Segundo ela,
anteriormente, o arquivo ndo fazia todos esses procedimentos. Apenas higienizava e fazia
intercalacdo. Entre uma folha de documento e outro com papel alcalino. Essa técnica impedia
0s documentos de compactarem-se. Isto, pois, caso ele seja compactado devera ser utilizado o

bisturi e cola metilcelulose.

A técnica Vera conta que, depois dos documentos passam pela higienizacdo e
desinfestacéo estdo preparados para ser acondicionado. Acondicionado em um acervo especial
e especifico, ao sai do laboratorio, é acondicionado em local onde ficard longe dos fundos. A
climatizacdo do ambiente é importante para a preservacdo. Ela é determinante na conservacao
de materiais bibliograficos. Srd. Vera conta que a temperatura mantém-se estavel. A
temperatura normal de 25° e a umidade relativa até 50%. A IFLA, defini a temperatura ideal é
entre 16 a 21° e a umidade relativa 40 a 60%. O Manual de Producdo e Acondicionamento da

a definicdo que a temperatura seja entre 48 a 60%.

O arquivo, segundo ela, mede a temperatura do ambiente de forma regular. Esta atenta
a climatizacdo do ambiente. As estantes no acervo e de ferro, elas ndo podem ficar uma perto
da outras nem encostada na parede. A distancia de documento pra outro de 2 cm. Portas corta
fogo. As janelas tem blecaute. O arquivo possui termostato. O acervo especial do arquivo tem
unificador de ambiente. Para (SANTQOS, 2000), a preservacdo dos documentos a respeito da
temperatura e umidade relativa precisam contar com o uso de ar-condicionado, aparelhos de
umidificacdo ou desumidificacdo. Os documentos estdo acondicionados em caixa arquivo
envoltos em papel alcalino sem acidez. Qualquer risco com fogo ha um sistema de alerta. No

Manual de Producgéo e Acondicionamento de Documentos de Arquivos fala que:

Todos os materiais usados para armazenamento de documentos permanentes
devem mante-se quimicamente estdvel ao logo do tempo, ndo podendo
provocar quaisquer reacfes que afetem a preservacdo dos documentos. Os
papéis cartbes empregados na producdo das caixas e involucros devem ser
alcalinos e corresponder &s expectativas de preservagdo de documentos.

No acervo especial, encontramos documento do século XVII e do seculo XIX. Do ano

de 1634 a 1822. Os documentos passam pela higienizacéao, avaliacdo e sdo acondicionados em
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envelope. O envelope é de papel alcalino, sem acidez. Esses documentos ndo sdo
armazenados em caixas, devido a acidez das caixas. A temperatura é a mesma dos demais

acervos.

5.2 Cuidados que Garantem a Preservacdo Documental nos Arquivos

Segundo Fabio Soares de Oliveira, técnico Judiciario. Os documentos chegam ao AGJ,
em caixas de processos. Essas caixas sdo colocadas em um inventario topografico. Esse
inventario garante a localizacdo do documento. O pessoal do laboratério faz o diagndstico, e
entdo sdo tomadas as medidas efetivas no documento. No laboratério executa-se caso haja
necessidade, o restauro. Posteriormente, o documento passa pelo processo de desinfestacédo e
higienizacdo. Depois da recuperacdo do documento, ele entdo é digitalizado. E sua consulta

ndo sera de forma manual.
Contudo, é preciso ressaltar que:

a digitalizacdo néo é considerada um meio de preservagdo, apenas otimiza o
acesso ao documento. Temos o documento em papel e o documento
eletronico. Todos deterioram se ndo receberem tratamento e manuseio
adequado”. O documento em suporte de papel fica nos acervos especial. E
preservado de forma que ndo se degrade. Esse procedimento pé adotado em
documentos de valor histéricos (FRANCO, 2008, p. 23).

J& no Arquivo Publico de Sergipe as informacBGes da politica de preservacdo
documental foram especificadas pelo seu diretor, por motivo anteriormente descrito. Segundo
o diretor, no arquivo publico segue-se as indicacbes da Federacdo Internacional de
Associacdes e Instituto Bibliotecérios (IFLA). Dessa forma, temperatura ideal esta entre 16 a
21° C. E a umidade relativa entre 40 a 60%. Contudo, ndo se vé a presenca de termoémetros,
nem de desumidificador ou higrometro. Também percebe-se que em determinadas épocas do
ano, o0 arquivo é muito quente, e ndo possui ventiladores. O diretor, falou que os documentos
sdo acondicionados em caixa arquivo, usando papel japonés, metil celulose e papel Kraft.
Segundo a Recomendacéo para Produgédo e o Armazenamento de Documento de Arquivos, as
capas dos processos precisam contém fibra longa (Papel kraft branco) 1sso é necessario para o

documento resistir a consulta. Papeis de processos alcalinos, presilhas em plastico e evita-se
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grampear os documentos. Dossiés, e volumes sdo arquivados em pastas suspensas ou caixas
de acordos com sua dimensdo. Segundo, Gilson “O arquivo possui uma politica com base na
lei Federal 8.159/91.” Essa lei ela dispde sobre a politica publica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias. Quanto a seguranca, 0 APES, possui um sistema
de vigilancia de 24hs. O prédio necessita de reformas urgentes, necessita ser climatizado.
Contudo, embora ndo se veja, segundo o diretor o prédio possui extintores nos locais de
guarda do acervo, 0s quais, segundo, o diretor “sdo apropriados para documentos de arquivo”
e garante a sua preservacdo. A solucdo para furto e vandalismo é a implantacdo de um sistema
de seguranca simples. Sendo o ideal a entrada e saida Unica, e as janelas protegidas. E como a
maioria dos furtos e vandalismo acontecem na hora de funcionamento, os funcionarios tem
uma visao de todos os usuarios. O diretor informou que ndo existe politica de descarte no
APES, por serem nele encontrados documentos de valor permanente. A lei n° 8.159, de
Janeiro de 1991 considera documentos permanentes 0s conjunto de documentos que tenha

valor histdrico, probatorio e informativo.

O APES esta vinculado ao CONARQ. A respeito dos usuarios, eles ndo tém ciéncia
da importancia de preservar os documentos. Para Sr. Gilson 0s universitarios e 0 que menos
tém essa preocupacdo. Mas a instituicdo busca contribuir para a conscientizagcdo e ndo espera
que seus usuarios, ja venham com tal conscientizagdo. E importante a campanha de
conscientizacdo dos usuérios, utilizado matérias informacionais como posteres, folhetos,
videos, sites. Podendo também utilizar frases positivas. Nao usar frases com “ndo faga isso ou
aquilo” (GRIEBLER; MATTOS, 2008).

No APES, nota-se que em nas mesas onde as pesquisas sdo realizadas, encontra-se
recomendacdes para a forma adequada de manusear os documentos. O problema apontado
pelo diretor é a falta de funcionarios. E tal problema sé podera ser resolvido com concurso
publico, ou até mesmo contratacdo. O Arquivo Publico Estadual é subordinado a Secretéria de
Estado da Cultura que por sua vez tem subordinacdo do Governo do Estado. O arquivo nao
possui recursos proprios. Tem total dependéncia do Poder Publico. O APES, na figura de seu
diretor, realizou convénios com alguns 6érgdos para a digitalizacdo, a exemplo do Tribunal
Regional Eleitoral de Sergipe (TER-SE), Tribunal de Justica (Memorial do Poder Judiciario),
Ministério Publico Federal, Ministério da Justica (Projeto Memoria Reveladas) e Presidéncia

da Republica, com a Comissdo da Verdade.
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6 CONSIDERACOES FINAIS

A pesquisa procurou entender quais as dificuldades com relacdo a politica de
preservacdo documental dos sois arquivos e como estas estdo sendo resolvidas A partir do
percurso percorrido anteriormente, foi possivel conhecer os métodos e técnicas de tratamento
de documentos no APES e AGJ. Enquanto o Arquivo Geral do Judiciério tem seu prédio
planejado para ser arquivo, possui um laboratério, maquindrio, técnicos de restauracéo
capacitados pela Fundacdo Joaquim Nabuco. O Arquivo Publico Estadual estd em um prédio
antigo sem nenhuma preocupacdo com suas instalaces. Dessa forma, através das entrevistas,

entendemos o funcionamento de cada arquivo.

Com relacdo aos equipamentos, 0 APES ndo possui um laboratério, muito menos
maquinas e equipamento para conservacdo e restauro de documentos. Ao contrario, as
instalagdes do Arquivo de Poder Judiciario, possui prédio planejado para suas atividades, com
maquinario moderno e funcionarios treinados. Para conhecer a respeito da politica de
preservacdo do Judiciario, entrevistamos o seu diretor o Sr. Bruno Ludivice Navarro. As
técnicas do AGJ nos foram apresentado pela Sra. Vera Lucia Souza de Carvalho. As
informagdes a respeito do APES, obtivermos com o diretor o Sr. Gilson Reis, que aglutina
diversas funcdes, pois ndo ha profissionais treinados para execuc¢do de restauro.

Ao entrevistar Bruno Navarro, percebemos a preocupacédo que o Tribunal de Justica
tem a respeito de proteger os documentos, e a atualizacdo de seus servidores como todo.
Buscando parcerias e atento as evolugdes arquivistas. Conversando com a arquivista Vera
Ldcia, nota-se que ela tem conhecimento das técnicas de conservagdo preventiva e restauro.
Assim, vé-se que o Arquivo do Judiciario, além de possuir uma politica de preservagdo em
consonancia com o0s ditames nacionais, possui verba especifica que é regulada pela

presidéncia do Tribunal, tendo suas demandas atendidas a curto ou médio prazo.

Tal preocupacgéo e conhecimento nos € passada também pelo historiador Gilson Reis
que comanda o APES. Com ele, podemos perceber as dificuldades que o arquivo passa, e de
certa forma sem muitas expectativas de mudancas. Mas os funcionarios fazem o que estdo ao
seu alcance. Por mais que esse 0rgao seja o coracao da documentacao estatal em Sergipe, ndo
ha interesse dos seguidos governos em melhorar o APES, preservar essas informacoes fazé-

las acessiveis a populacao de forma rapida e eficiente.
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Diante do exposto, vé-se que é grande a diferenca entre os dois arquivos, sobretudo em
relacdo ao tratamento dos efeitos dos agentes externos que acometem 0 acervo em suporte
papel. Vé-se que no APES, se faz necessario estabelecer uma politica de preservacdo que
norteara todos os procedimentos das unidades, visando delegar responsabilidades. Também se
faz necessario instituir procedimentos que minimizem os efeitos da temperatura, umidade

relativa.

Do mesmo modo, se faz necessario a contratacdo do profissional arquivista, para uma
elaboracdo eficaz das metodologias de preservacdo do acervo. Ainda, fica aberta a discussédo
sobre a valorizagdo do patriménio documental em nosso estado, uma vez que tais instituicdes
representam importantes érgdos de guarda documental. Além disso, é preciso compreender
gue um tratamento dos documentos interfere significativamente no andamento do trabalho no
arquivo. O APES guarda uma boa parte da memdria de nosso estado e “suplica” por atengédo

da administracdo publica com relagdo ao acervo por ele administrado.
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APENDICE 01: ROTEIRO DE ENTREVISTA COM O DIRETOR DO ARQUIVO GERAL
DO JUDICIARIO 17/02/2014

Seu nome e fale da sua fungéo no arquivo:
Bruno Dantas Luduvice Navarro, chefe do arquivo.

1-Quais tipos de fundos podem ser encontrados ser encontrados nessa instituicao?

S8o Processos Judiciais; Processos Administrativos; Documentos Administrativos;
Documentos Historicos, que sdo documentos com de 100 anos da época da escravidao.
Alguns desses documentos estdo disponiveis no site que estdo digitalizados que pode ser feito
o Download.

2-Como julga as acomodacdes que sdo encontradas no arquivo?

Dentro do Estado ele tem uma estrutura de arquivo mesmo. O AGJ foi projetado, ele ndo foi
adaptado. Temos hoje 22 acervos. O 22° esta onde era a garagem, infelizmente por falta de
espaco.

3-Quais os recursos disponiveis para o pesquisador?

Para o pesquisador temos a sala da pesquisa, que se encontra no rol da entrada do AGJ. Com
cabines individuais e coletivas. Para que as pessoas tanto 0s pesquisadores, e grupos de
alunos, que também sdo pesquisadores possam fazer a sua pesquisa. Na sala é disponivel um
computador com acesso a internet para facilitar a pesquisa.

4-Qual a formacao dos profissionais que atuam na preservacao documental do arquivo?
Técnicos de Judiciario, 1 Analista, Estagiarios da area da historia e direito.

5- Fale sobre os pesquisadores?

Os pesquisadores, geralmente sdo da area de direito ou historia. A prevaléncia é dois tipos de
pesquisadores, eles se dirigem ao arquivo com muita frequéncia. Os alunos sdo das duas
areas. Profissionais sdo mais da area da histéria. Alunos sdo mais da area de direito.

6- Que tipo de documentos se encontra no arquivo?
Documentos administrativos do Tribunal, ficha funcional do servidor, diarios de justica.

7- Quais os problemas enfrentado pelo arquivo? E como eles sdo resolvidos? E de quem
dependem?

O grande problema do arquivo é que temos hoje 22 acervos. E 0 22°, esta na garagem do
prédio e infelizmente sé restou a garagem para acomodar 0s processos. A garagem € uma area
muito grande, e o subsolo praticamente do prédio inteiro. Outro problema € que precisamos
de mais servidores. Mas nosso grande problema é espaco. S0 muitos processos e muitas
caixas sdo enviadas. Nos ultimos anos uma quantidade maior a 10mil caixas. Entre 10 e 12
mil caixas por ano. E essa grande quantidade que de certa forma faz com que fosse o
preenchimento muito rdpido. O problema de espaco, estamos tentando resolver com a
eliminacdo do processo. O Conselho Nacional de Justica fomentou por meio da instituigdo 37
a eliminacdo do processo, que toda essa regulamentacdo da gestdo documental do cuidar dos
documentos publicos s6 a gestdo documental é englobada o acondicionamento e a eliminacgéo
do processo de forma responsavel. Tento consciéncia ambiental e responsabilidade social que
seria a reciclagem dos documentos. Estamos tentando desenvolver um projeto de eliminacao
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comecamos ano passado. Temos alguns problemas que é o periodo de adaptacdo. No setor da
divisdo documental do arquivo foi feito um sistema para poder trabalhar com a eliminagéo do
processo. Que esta vinculado ao proprio sistema do tribunal de justica de consulta processual.
Existe todo um processo para se eliminar um processo. N&o é simplesmente eliminar. Tem
todo um processo de classificacdo, olhando atemporalidade. Passamos por esse nucleo
historico e alguns processos sdo resgatados juntamente com sua sentenca. As sentencas dos
processos sdo sempre de guarda permanente, por critério histérico. Exemplos de processos
que nédo pode ser eliminados sdo os: Acdes coletivas; Ac¢Oes populares; Acbes de alimentos e
processos penais condenatorios. Esses processos sempre serdo de guarda permanente. Outros
processos eles poderdo ser eliminados, dentro do prazo de temporalidade. Agente nunca
elimina 0s processos por inteiro, sempre a sentenca de qualquer processo vai ser de guarda
permanente, juntamente com outros processos que estdo ja pré-definidos por assuntos, que séo
de guarda permanente. Outra forma que se utiliza pata atribui a guarda permanente seriam 0s
processos histdricos. Antes de eliminar os profissionais da &rea de historia, o analista e 0s
estagiarios, que sao supervisionados. Faz uma andlise quanto critério histérico. Entdo, aquele
lote que seria destinado a eliminacdo em virtude de sua classe e assunto ndo sendo de guarda
permanente é destinado a eliminacdo. Mas quando passa pelo ndcleo histérico, muito
documentos sdo resgatados para & guarda permanente. Outro critério pelo SNJ atribui como
guarda permanente é a guarda amostral. No presente momentos o tribunal atribui 2 % daquilo
que seria eliminado, por critério amostral fica de guarda permanente. A eliminacdo foi o
caminho encontrado para tentar resolver a situacdo do problema que temo de espaco. A ideia
é descartar no minimo uma quantidade igual a caixas que entram por ano. Para que agente nao
piore a situacdo. A ideia mesmo € que fosse eliminada a quantidade superior as caixas que
chegam ao arquivo. Desde os gestOes passadas foram feitos estudo a respeito disso. Acredito
que desde 2009, vem trabalhando a ideia de eliminar. Foi feito um sistema de consulta
processual para que todas as informacGes sejam lancadas no proprio sistema de consulta
processual, para que todas as informagdes fossem lancadas no sistema. O arquivo depende
também do oval da Presidéncia, que o arquivo estd vinculado. Em outras gestdes eles se
preocuparam em desenvolver esse trabalho. Na verdade estamos comegando, estamos como
alguns problemas de adaptacdo. Problemas que surge no comeco de qualquer atividade nova.
E com essa ndo seria diferente.

8 —Quiais o0s subsidios da unidade?

Tudo que precisamos é fornecido pela Secretaria Judiciaria do Tribunal de Justica presidéncia,
a qual é vinculada. Com o aval e autorizacdo da presidéncia. Agente vem discutindo desde as
gestbes anteriores sobre a adaptacdo do sistema fosse feito. Tudo que precisamos agente
solicita e passar por uma apuracdo da necessidade, entdo é liberado.

9 —Quais os cuidados adotados pela unidade com respeito a climatizacdo do ambiente?
Tentamos no maximo ndo deixar as caixas no chdo do arquivo. Coloca-las logos nas
prateleiras nos acervos. Os servidores tem um a rotina de abrir as janelas e o cuidado de
fecha-las depois no caso de chuva ndo molhar os documentos. Entdo tem todo procedimento
voltado para isso.

10 — Quais os cuidados adotados no arquivo, que garantem sua preservacao?

Quando ao prédio com qualquer estrutura fisica com o tempo tem sua deterioragdo. O prédio
foi inaugurado em 2005, entdo a sua deterioragdo é normal. Entdo tem um setor do tribunal
tem engenheiros e arquitetos, e sempre que ocorrem alguma infiltracdo ou algo com a
estrutura fisica agente passa pra ele o problema. Existe um projeto de reforma no prédio, o
estudo foi feito ano passado. Porque alguns locais tem infiltracdo. E comprometeu a pintura.
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Entdo o setor responsavel fez um levantamento e existe um processo administrativo para isso.
Como € um setor publico, tudo depende de licitacdo. Tem todo um procedimento para isso.

11 —Vocés possuem medidas de segurancga contra desastre? Quais sdo?

Como esse prédio foi projetado para ser um arquivo. Nos acervos, as porta é corta fogo. Um
cuidado para isolar essa area. Desde as portas de saidas e entrada, e as portas laterais. Que se
comunica com outros acervos. Na protecdo em relacdo as pessoas 0 proprio acervo €
estruturado no quadrado. Portas laterais. A porta do fundo da &rea do corredor que esté ligado
a todos os acervos e desagua numa saida de emergéncia. Protecdo para 0s documentos e as
pessoas. Entéo foi tudo projetado no intuito de um possivel incéndio, venha acontecer existem
formas de seguranca de protecao das pessoas. Nunca houve e esperamos nunca acontecer.

12 — H& uma preocupacédo com a atualizacdo dos funcionarios?

Sim. Com o TJ como todo. N&o s6 com os servidores nosso. Existe um setor no TJ que é o
Escola do Tribuna de Justica de Sergipe (ETJSE) € uma escola que promove cursos
frequentes. Cursos presenciais e a distancia. Os presenciais sdo no proprio auditorio do
Tribunal de Justica. Os distantes por meio eletrdnicos pode ser acessado no horario de
trabalho ou na propria residéncia. Os cursos sdo de diversas areas e com frequéncia, para que
ocorra sempre o aperfeicoamento e atualizacdo dos servidores. Para estarem em constante
aprendizagem.

13 — Todos os profissionais e usuarios que se encontram no arquivo estao cientes da
importancia da preservacao no arquivo? E com se dé essa conscientizacdo?

Sim, todos estdo. O arquivo funciona com 3 divisfes. Divisédo de Recuperagdo e Consulta
Documental; Divisdo de Memoria do Judiciario e Divisdo de Avaliacdo Documental. A
divisdo de memodria, nela trabalha os servidores que realiza a preservacdo do documento.
Temos um laboratério a preservacdo dos documentos. A higienizacdo e quando possivel a
restauracdo por meio de scanner e a digitalizacdo do documento e foto shop. Usamos todos
esses recursos aqui. A divisdo de recuperacdo e consulta seria a divisdo mais antiga do
judiciario, muito embora ndo tivesse essa homenclatura. O trabalho é a remessa de todas as
unidades do judiciario administrativo com o judicial. Entdo tudo que recebemos aqui de
arquivo todo tramite de solicitacdo dos juizes do proprio TJ, que é praticamente diario e
atualizado por essa divisdo. E a divisdo de avaliacdo documental, € a divisdo que trabalha
hoje, com a analise da temporalidade dos documentos e a divisdo que agente esta
desenvolvendo o descarte. Esses servidores possuem consciéncia desses tramite, o acervo
documental desde o recebimento e acondicionamento do documento que sdo com
responsabilidade. Conhecer a localizacdo do documento, realizando um inventario para que 0s
documentos ndo se percam. Hoje temos uma quantidade superior a quase 120 caixas, que tem
varios processos. Entdo fica dificil de localizar se ndo tiver uma organizagdo. Sem a
organizacdo o documento pode ser considerado perdido. Os servidores possuem essa
consciéncia do cuidado de colocar as informacdes corretas e quando precisa tira 0 processo da
caixa por conta de solicitagdo de uma unidade. Quando esse processo retorna consultamos e
localizamos a caixa. Com cuidado para colocar na caixa certa. Logico que lidamos com
pessoas e pessoas erram. Tentamos 0 maximo ndo errar. Caso ndo achemos a caixa ou 0
processo, procuramos em caixas com numeracao antes e depois do desejado.

14 — Existe uma politica de preservacgao estabelecida? Ela esté baseada em leis?
A nossa politica foi falada em toda a entrevista. Seguimos as instru¢des do Conselho Nacional
De Justica. E as leis que rodam a preservacdo documental. E Na lei Federal 8.159/91.
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15 — Ha vinculacéo dessa instituicdo com o SINAR a partir do CONARQ?
O nosso vinculo é com o Conselho Nacional de Justica e o Tribunal de Justica de Sergipe.
Participamos de eventos oferecidos pelo CONARQ.

16 — Como o arquivo garante 0 acesso as suas informacoes?
Atraveés dos instrumentos que estdo disponiveis aos pesquisadores.
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APENDICE 02: ENTREVISTA COM A TECNICA JUDICIARIA 17/02/2014

Seu nome e fale sobre sua funcéo.

Sou Vera Lucia Souza de Carvalho. Minha funcdo é técnica Judiciaria, fiz curso em Recife —
PE na Fundacéo Joaquim Nabuco. Em 2005, de restauracdo e em 2009 de fita fero galica.
Também veio uma técnica, Vania Lucia Freitas Candido da FJN que passou um ano no
arquivo. Para ensinar o seguimento de cada servigo e cada tipo de restauracao.

1 — Comente sobre as técnicas sdo usadas no laboratdrio?

Toda as técnicas que estamos fazendo ultimamente no laboratério foi através dos cursos que
fiz. Quando um documento chega ao laboratorio vai para o frizer. Para que serve para
desinfestar. O que € desinfestar € matar os fundos. O que fazemos? Colocamos em uma bolsa
plastica. Tiramos o ar e deixamos por 30 dias no frizer. Apds os 30 dias 0os documentos vao
para higienizacdo, que é a remocdo de sujidade, que venha ocorrer no documento. Nesse
momento tira os grampos e clipes. Os clipes véao corroendo e danificado o documento criado
foques (Ferrugem), ele vai danificando aquele documento e acaba perdendo a sua escrita. O
que perdeu daquele documento, perdeu. Desse dia em diante, eu vou trabalha com ele, para
ele ser preservado. ApoOs higienizacdo vou fazer um mapeamento o que quer dizer o
mapeamento? Conservacdo pagina por pagina. Apds essa conservacao de desinfestacdo e
mapeamento e que eu vou fazer uma pesquisa para avaliar pra ver se 0 documento precisa de
uma restauracdo. A restauracdo é preencher aquele lugar que foi danificado usando polpa de
celulose. Polpa de celulose ela é feita com papel 100% algoddo e agua indenizada. Agua sem
sais minerais. Antigamente o arquivo utilizava sé higienizacdo e intercalacdo. Intercalacdo
pagina papel alcalino e outra pagina. Isso é feito para ndo compactar os documentos. Porque
se compactar s6 sai com bisturi ou cola de celulose, que é cola de arquivo.

2- Que tipo de material € utilizado no acondicionamento dos documentos que garantem
a sua preservacao?

O documento pra ser conservado, ele precisa primeiro passar por etapas, pra ser conservado
quando passar ele passar pela desinfestado, higienizacdo e intercalagdo. Os documentos séo
acondicionados papel alcalino e documentos. Ser armazenado em acervo especial especifica
para quando sai do laboratdrio ele ja ir direcionado ao lugar (acervos) livre das infestagdes.
Nos documentos especiais, aqueles tem valor historico. Sdo documentos do século XVII ao
século XIX — 1655 & 1822. Seu acondicionamento € em envelopes feito de papel alcalino que
ndo tem acidez. Antigamente esses documentos ela armazenado em caixas, as caixas elas sao
acidas, entdo quando faz todo o tratamento depois toda a troca comeca pela infestacdo,
higienizacéo e envelope.

3- Quiais os cuidados adotado pela unidade com respeito a climatizacao?

E muito importante a temperatura do ambiente. Se a temperatura do ambiente ndo estiver
adequada, atrasa todo o documento. Tanto a temperatura quanto a umidade relativa do ar esta
sempre estavel. A temperatura € até 60°C, e a umidade até 50%. Um dos acervos do AGJ, a
temperatura e umidade a mesma dos demais acervos. Se a temperatura e a umidade elevarem
agente liga o desumidificador.

4- Quais os cuidados no arquivo que garantem as sua preservacao?

No AGJ, é medida a temperatura do ambiente, cuidados com a climatizagdo. Possui estantes
de ferro, essas estantes serem coladas juntas nem encostadas na parede. Nao encostar as
estantes nas janelas, mesmo que as elas tenha blecautes, pois o calor pode causa incéndio. As
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Janelas do AGJ possui blecaute. Temos medidor de termotrato. A distancia de uma caixa pra
outra de 2 cm. No acervo especial, temos umidificador de ambiente. Documentos se forem
historico devera esta envolto de papel especifico (alcalino) e ndo dentro de caixas, isso ja €
diferente a forma de arquivamento; Envolto com papel alcalino para que os documentos que
quebre os documentos sdo muito antigo; Todo o préedio ter alerta anti-fogo, qualquer fumaca o
alerta é acionado.
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APENDICE 03: ENTREVISTA COM TECNICO JUDICIARIO 17/02/2014

1. Fale seu nome e qual é sua funcéo?
Sou Fabio Soares de Oliveira, Técnico do Judiciario.

2. Quais os cuidados adotado no arquivo que garantem a sua preservagao?

Tao longo o arquivo receba o documento em caixas de processo e demais documentos das
unidades do Poder Judiciario, essas caixas incorporam 0 nosso inventario topogréfico. E é
através desse inventario do qual agente consegue localizar os documentos ao longo do tempo
e é feito também sempre que necessario identificar pelo pessoal do laboratério de conservagao
preventiva e de restauro. No laboratério € feito um diagnostico e a intervencdo. Essa
intervencdo é realizado pelo pessoal habilitado do laboratério, quanto as medidas de
preservacdo desses documentos. No laboratério providencia o restauro das fibras de celulose
que compde esse documento, com muito cuidado fazendo a infestacéo e higienizacdo desses
documentos. E depois a obturacdo que é na verdade é o preenchimento com polpa de celulose
lacunas que por ventura haja nos documentos. Dessa forma o documento e restabelecido e
regatado a sua integridade. E entdo ele é digitalizado, para a pesquisa sobre ele na seja mais
necessario que a consulta seja feita através do manuseio. O documento sera preservado no
acervo especial. Onde a umidade e a temperatura sdo monitorado eletronicamente e 0s
documentos sdo embalados com papel alcalino que é inseto de acidez. E de certa forma evita
gue os documentos se degradem. Esse tipo de procedimento é aplicado em documento
especial de valor reconhecidamente histérico, através da equipe do proprio arquivo, ndo é
pranche que a agente faca indiscrimadamente. O arquivo recebe mais de 10mil caixas, 12 mil
caixas por ano, entdo aquele documento que se encontram ameacados e tem um valor
excepcional séo protegidos.



APENDICE 04: ENTREVISTA COM O DIRETOR DO ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL
10/02/2014

1. Qual seu nome e fale sobre sua funcéo
Gilson Reis, diretor do APES.

2. Quais tipos de fundos podem ser encontrar nessa instituicao?

Fundo de agricultura; Educacdo; Fazenda;, Governo, Justica; Ministério da Fazenda;
Seguranca Publica; Viacdo e Obras Publicas. Possui colegdes tematicas: Assembleia
Legislativa; Camera Municipal; Tribunal Eleitoral; Acervo Geral; Escravos; Poder Judiciario;
Intendéncia Municipal; Clero; Registro Civil; Ministério da Fazenda e outros diversos
documentos. Ainda € encontrada colecGes de Baltazar Gées, Carvalho Lima Jr., Cicero
Dantas Martins, Durval Freire, Epifanio Ddrea, Freire Ribeiro, Gumercindo Bessa, José do
Patrocinio Filho, Manoel Campos de Oliveira e de Sebrdo Sobrinho.

3. Como julga as acomodacdes que sdo encontradas no arquivo?
Favoraveis.

4. Quais o0s recursos disponiveis para o pesquisador?
Catalogos, inventarios e midia digital.

5. Qual a formacdo dos profissionais que atuam na preservacdo documental do
arquivo?
Arquivista e Historiadores

6. Fale sobre o perfil dos pesquisadores?
O arquivo tem um publico variado. O APES recebe solicitacdo de 6rgdos Federais, Estadual e
Municipal, sociedade civil e universitaria.

7. Que tipos de documentos encontram-se no arquivo?
Manuscritos e Impressos.

8. Comente sobre as técnicas usadas no arquivo, e em que essas técnicas se baseiam?
ISAAD- G Normas Brasileiras de Descri¢do Arquivistica.

9. Quiais os problemas enfrentados pelo arquivo?
Profissionais (quantidade)

10.  Como esses problemas séo resolvidos?
Através de concurso publico.

11.  De quem dependem?
Do governo do Estado

12. Quiais os subsidios da unidade?
O APES néo tem orgamento proprio.
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13. Que tipo de material é utilizado no acondicionamento dos documentos que
garantem a sua preservagao?
Caixa arquivo; Papel japonés; cola metil celulose; papel Kraft.

14. Quais os cuidados adotados pela unidade com respeito a climatizacdo do ambiente?
O APES, néo possui sistema de climatizacdo, para amenizar os danos provocados por sua
falta, o APES faz vigilancia permanente em todo seu acervo, efetuando quando necessario a
troca de acondicionamento.

15. Vocés possuem medidas de seguranca contra desastre? Quais sao?
Sim. Ha sistema de vigilancia de 24h. Presenca de extintores apropriados para documentos de
arquivos.

16. Héas uma preocupacéo com a atualizacdo dos funcionarios?
Sim. O APES, sempre fornece oficinas de capacitacdo aos seus funcionarios que for
necessario.

17. Todos os funciondrios e usuarios que se encontram no arquivo estdo cientes da
importancia da preservacao no arquivo? E como se dé essa conscientizacédo?

Os funcionarios estdo cientes. Os usuarios, principalmente das universidades ndo sabem
manusear documento de arquivo.

18. Existe uma politica de preservacao estabelecida?
Sim. Ela est& baseada na lei federal 8.159/91

19. Ha vinculagao dessa instituicdo com o SINAR a partir do CONARQ?
Sim.

20. Como e feito o descarte dos documentos?

O arquivo publico do estado de Sergipe é um Arquivo de guarda permanente. A teoria das
Trés idades que definem a temporalidade dos documentos de arquivo é representada por: |
idade (corrente), Il idade ( intermediario) e Il idade ( permanente). A Comissdo de
Avaliacdo de Documentos tem com principio filoséfico a analise das duas primeiras idades do
ciclo vital dos documentos.

21. Héa algum projeto para digitalizacdo do acervo documental? Qual? Em parceria
com que instituicdo?

Sim. Através de convénios com seguintes 6rgdos: TRE- SE, Tribunal de Justica (Memorial
do Poder Judiciario MPF Ministério Publico Federal., Ministério da Justica (Projeto
Memorias Reveladas), Presidéncia da Republica, Comissao da verdade.



ANEXOS
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ANEXO 01

FOTO 1 - Arquivo geral do judiciario

Fonte: Oliveira, 2014.

FOTO 2 - Sala de consulta para documentos histéricos

Foto: Oliveira, 2014.



FOTO 3 - Sala de consulta para documentos juridicos

Fonte: Oliveira, 2014.

FOTO 4 - Computador na sala de consulta

Foto: Oliveira, 2014.
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FOTO 5 - Laboratério de Conservacao Preventiva e Restauro

Fonte: Oliveira, 2014.

FOTO 6 - Documentos tratados
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FOTO 7 - Documentos prontos da ser acondicionados

Fonte: Oliveira, 2014.

FOTO 8 - Mesas de higienizag¢do dos documentos

Fonte: Oliveira, 2014.

81



82

FOTO 9 - A guilhotina, onde é cortado o0 excesso da celulose adicionada no documento

Fonte: Oliveira, 2014.

FOTO 10 - Prensa, Onde os documentos sao planificados

E

Fonte: Oliveira, 2014.



FOTO 11 - Acervo especial
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ANEXO 2:

2

Aru

i

ivo Pblico Estadual

»

FOTO 13 - Sala de consulta

Fonte: Oliveira, 2014.
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FOTO 14 - Documento sem pesquisa/ Documento e devolucéo de documentos
Fonte: Oliveira, 2014.

FOTO 15 - Acervo
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FOTO 16 - Acervo

Fonte: Oliveira, 2014
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